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What’s New
Change Log Aplikasi

. Perubahan tampilan halaman Pendaftaran Penyedia
. Perubahan tampilan Email Konfirmasi Pendaftaran
. Perubahan tampilan from isian kelengkapan pendaftaran pelaku usaha

. Perubahan tampilan Login

1

2

3

4

5. Tampilan Lupa Password
6. Perubahan tampilan form tambah Izin Usaha. (Tidak ada field Upload Dokumen pada form terbaru)

7. Perubahan tampilan form Akta. (Tidak ada field Upload Dokumen pada form terbaru)

8. Penambahan field NPWP pada halaman tambah Tenaga Ahli

9. Perubahan tampilan form Pajak, tidak ada field Upload Dokumen pada form terbaru

10. Perubahan tampilan Dokumen Pemilihan

11. Penambahan flowchart Prakualifikasi 2 Tahap

12. Terdapat tambahan kolom “Kunci Baris” pada tabel HPS

13.Penambahan field Reverse Auction

14. Penambahan pada tab sanggahan terdapat field jenis pengadaan, waktu sanggah banding, status, dan sisa waktu
15. Penambahan keterangan Diterima/ Ditolak pada hasil sanggahan dari Pokja

16. Penjelasan dan ketentuan terbaru Reverse Auction

17.Penambahan ceklis dan pengisian PDN di Apendo
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1. Pelaku Usaha/Rekanan
Aktivitas yang dapat dilakukan oleh Pelaku usaha dalam SPSE (Sistem Pengadaan Secara Elektronik), yaitu:
e Pendaftaran pelaku usaha;
e Melengkapi data pelaku usaha,;
e Mendaftar untuk ikut tender;
e Download dokumen tender;
e Mengikuti penjelasan tender (aanwijzing);
e Mengirim dokumen kualifikasi;
e Mengirim dokumen penawaran; dan

e Melakukan sanggah.



Lembaga Kebijakan )
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.4 untuk Pelaku Usaha

1.1. Alur Proses Tender Pada Aplikasi SPSE

PELAKU USAHA

4 2
Pendaftaran Pelaku
Usaha Pada Aplikasi
SPSE 4

v

Mendaftarkan e-mail
Pelaku Usaha

'

Menerima e-mail
Konfirmasi Pendaftaran
Pelaku Usaha

v

Konfirmasi e-mail
Pendaftaran Pelaku
Usaha

v

Mengisi Form
Pendaftaran Pelaku
Usaha

!

s N
Melakukan Verifikasi
Berkas Pendaftaran di
LPSE

I}

& N
Aktivasi User ID dan
Password Oleh
Verifikator LPSE

v

f N
Login Aplikasi SPSE
Menggunakan User ID

dan Password SPSE
J

Y
( )
Melengkapi Data
Penyedia Pada Aplikasi
SIKaP
_ =

%

a

N

’

N

Gambar 1. Alur Proses Pendaftaran SPSE
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1.2. Alur Proses Tender Metode Pasca Kualifikasi 1 File

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

—» Membuat Tender/Seleksi —p  Dattar Tender/Seleksi

Mengisi/Upload Rincian l
HPS Memilih Jenis Pengadaan, M"éi’ﬁaﬁ'ﬁ”m"
¢ Kualifikasi Usaha, dan
Jumlah Pemenang

Melengkapi Dokumen
Persiapan Pengadaan l

v

Memilih UKPBJ 3| Melakukan Konsolidasi

Paket ¢

) Melakukan Kaji Ulang
Secara Offline

Memilin Jenis Kontrak Tidak T

Ya Melangkapi Dokumen
Pemilihan

Membuat Jadwal

Membuat Konsalidasi .L
Paket

Melakukan Persetujuan
(Collective Collegial)

' v

—»{ Memilih Pokja Pemilihan

Pengumuman
Tender/Seleksi

Pemberian Penjelasan >|K‘rim Dokumen Kualifikasi

Pembukaan Dokumen Upload Dokumen
Penawaran Penawarar

Evaluasi Administrasi,
Kualifikasi, Teknis, dan
Harga

Y

Pembuktian Kualifikasi

¥

Mencetak Berita Acara
Evaluasi Penawaran

O

Gambar 2. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

ulus 1Pelaku Usaha

Melakukan Negosiasi

Melakukan e-Reverse
Auction

ulus 2 Pelaku Usaha

ulus Lebih dari
Pelaku Usaha

Pembukaan e-Reverse
Auction

Melakukan Persetujuan
Pemenang
(Collective Collegial)

Membuat Berita Acara
Hasil Negosiasi/
e-Reverse Auction
(Jika Dilakukan)

Membuat Berita Acara
Hasil Pemilihan

Pengumuman
Pemenang

Sanggah Hasil Tender
(Jika Diperiukan)

Tidak

Melakukan Sanggah
Hasil Tender
I jawab Sanggah l Xa

Tidak

Memilih Paket
e-Kontrak Tender

Mengisi SPPBJ

Mengisi Surat

Perjanjian/Kontrak

Upload SSKK

Memilih Cara
Pembayaran

Mengisi SPMK/SPP

Mengisi Berita Acara
Pembayaran

Gambar 3. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (2)
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1.3. Alur Proses Tender Metode Pra kualifikasi 2 File

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
—»  Membuat Seleksi > Daftar Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, Dowr;(lo«:tl'l_ﬁbk:l;pmen
i Kualifikasi Usaha, dan Ly
Jumlah Pemenang
Pilih RUP l
i Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket & T
Tander/Seloksi »<_konsolidasi paket ¢
i : a Melakukan Review
o Secara Offline
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Pilih paket yang
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¢ Pengumuman Seleksi
Memilih Jenis Kontrak | |
Y
Pemberian Penjelasan y|  Kirim persyaratan
Dokumen Prakualifikasi Sl Kualifikasi
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi
Penetapan Hasil Kualifikas|

Gambar 4. Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 File (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
pengumuman hasil sanggah
prakualifikasi rakualifikasi
Tidak
J' Y1
Jawab sanggah > download dokumen
prakualifikasi pemilihan
Pemberian
Penjelasan dokumen (€
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Upload dokumen

penawaran

penawaran File |
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i
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teknis
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evaluasi administrasi
dan teknis

¥

pembukaan evaluasi
penawaran File 11

!
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harga

!
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Pemenang

!

Persetujuan
Pemenang (Collective
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¥

Membuat Berita
{Acara Hasil Pemilihan

Memilih Paket e-Kontrak

Membuat SPPBJ

Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak

Pengumuman
Pemenang

Tidak

Upload SSKK
emilih Cara Pembayaran

ah

sangg
tender/seleksi

Klarifikasi dan
Negosiasi

Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara
Pembayaran

Gambar 5. Alur Proses Tender Metode Prakualifikasi 2 File (2)
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1.4. Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 Tahap

v

Pembuktian Kualifikasi

!

Penetapan Hasil Kualifikasi

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
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Jumlah Pemenang
Pilih RUP ¢
i Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket A .
Tender/Seleksi ><omeonespaet 7
i 7 ya Melakukan Review
T Secara Offline
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HPS ¢
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i (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ l
—»| Memilih Pokja Pemilih
¢ il Pola Periihan Pengumuman Tender/
Seleksi
Memilih Jenis Kontrak
) 4
Pemberian Penjelasan 5|  Kirim persyaratan
Dokumen Prakualifikasi 4 Kualifikasi
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi

Gambar 6. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
Pengumuman Hasil sanggah
Prakualifikasi rakualifikasi
Tidak
* YA
Jawab sanggah » | download dokumen
prakualifikasi pemilihan

Pemberian Penjelasan
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penawaran file I:
T A e Penawaran Administrasi
dan Teknis
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penawaran File II: ]
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Membuat berita acara
evaluasi penawaran harga

!
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¥

Persetujuan Pemenang
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v
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Tender
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Tender
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Perjanjian/Kontrak

Tidak

Upload SSKK ah
lemilih Cara Pembayaran
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tender/seleksi
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Negosi
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Membuat Berita Acara
Pembayaran

Gambar 7. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (2)
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2. Memulai Aplikasi

2.1. Akses ke Dalam SPSE Pendaftaran Pelaku usaha untuk Menggunakan SPSE

Untuk dapat mengikuti tender melalui Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), terlebih dahulu Publik
(masyarakat umum yang termasuk di dalamnya perusahaan yang akan menjadi pelaku usaha) harus mendaftar untuk
menjadi pelaku usaha. Pendaftaran ini dilakukan secara online.

2.2. Mendaftar Secara Online

Pada Halaman Utama SPSE, klik button ‘Pendaftaran Pelaku usaha’.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI Klik Pendaftaran Pelaku

DAFTAR DI SINI a Hubungi
#Kinisaatnya #kutrender & 144

TEMUKAN DI SINI

Datang Ke LPSE Terdekat di Kotamu

Gambar 8. Halaman Utama SPSE Versi 4.3
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Lalu akan tampil Halaman Pendaftaran Pelaku usaha. Isikan alamat email perusahaan pada kolom Alamat email,
kemudian download Formulir Pendaftaran dan Formulir Keikutsertaan. Lalu klik button ’'Mendaftar’.

Pendaftaran Penyedia

Sebelum melakukan pendaftaran ke LPSE, kami perlu memastikan alamat email Anda. Pastikan alamat email Anda benar.

=  Masukkan alamat email

Kode Keamanan ’TF/I

&, | Isikan Kode Keamanan

ﬁ 3. Klik Mendaftar

ﬁ 1. Input email perusahaan anda

4 2. Input kode keamanan

Gambar 9. Halaman Pendaftaran pelaku usaha

Setelah itu jika berhasil akan muncul notifikasi bahwa langkah selanjutnya telah dikirimkan ke alamat email yang diisikan.

Pendaftaran Penyedia

Email telah kami kirimkan ke alamat Langkah pendaftaran berikutnya terdapat pada email tersebut.
Kadang-kadang email tersebut masuk ke folder spam.

Terima kasih

Gambar 10. Halaman Konfirmasi Email
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Berikut ini merupakan isi dari email yang berisikan link lanjutan untuk meneruskan pendaftaran.

Konfirmasi Pendaftaran LPSE 1nbex x

LPSE LKPP =no-reply.lpselkpp@lkpp.go.id=
tome -

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

Pemilik Email untukruzain@gmail.com
di

Tempat

Sebelumnya perkenankan kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/ibu
pada Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE). Dengan menerima email ini maka
Bapak/bu telan melakukan pendafiaran secara online pada Sistem Pengadaan Secara
Elektronik (SPSE), untuk tindakan selanjutnya kami mohon Bapak/lbu dapat mengklik
atau tombol konfirmasi berikut:

Jika tidak bisa. silakan klik link berikut atau copy dan paste di browser
http:ifipse. Ikpp.go.idfeproc4/mendaftar/512dfe43bb7 8f4a51a02fbeaazif39
6d90b673150d583b48f6709da3d46927 3

Demikian penjelasan kami, atas perhatian d
terimakasin.

Hormat Kami,
Pengelola LPSE

Gambar 11. Konfirmasi Email Pelaku usaha
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Selanjutnya link akan masuk ke halaman spse dan rekanan mengisikan kelengkapan data pendaftaran.

Pendaftaran Penyedia

Bentuk Usaha =

User ID ==

Ulangi Password *

MNama Perusahaan *

Alamat =

Kode Fos

Provinsi®

Kabupaten/Kota™®

Pilin Bentuk Usaha

Maksimal 20 karakter. Hanya huruf (a-z), angka (0-9),
dan pembatas (.) yang diperbolehkan.

Strength

Maksimal 30 karakter. Panjang Password minimal 8
karakter dan terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan
karakter khusus.

Pastikan status Password Strong untuk dapat
mendaftarkan akun Anda.

Maksimal 30 karakter.

Maksimal 50 karakter.

Maksimal 500 karakter.

Maksimal & karakter.

Filih Provinsi

Pilih Kabupaten/Kota ~

(Pilihan Kabupaten/Kota sesuai dengan pilinan
Provinsi)

Gambar 12. Form Pendaftaran Pelaku Usaha

NPWP *

Email

MNa. PKP

MNao. Telepon *

Kantor Cabang? *

tutut. dewi@bening-semesta.com

Maksimal 20 karakter.

(Format URL: hitp:/fwww. Ikpp.go.id)

@ Tidak () Ya

| 20 karakter.

1 20 karakter.
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Jika telah isi semua data klik “mendaftar”.

* Data ini wajib diisi.
** User ID akan digunakan untuk login, gunakan User ID yang mudah diingat.

1. Lengkapi persyaratan berikut ini:
1. KTP DireksifDireltur/Pemilik Perusahaan/Pejabat yang berwenang di Perusahaan (folokopil;
2. NPWP Perusahaan (fotokopi);
3. Tanda Daftar Perusahaan (TDP)YMNomoer Induk Berusaha (NIB) (fotokopi) (jika ada);
4. 3urat Izin Usaha Perdagangan (SIUPYSurat Izin Usaha Jasa Konstruksi (SIUJK)izin usaha sesuai bidang masing-masing (fotokopi) (jika ada);

5. Akta Pendirian Perusahaan danfatau Akta Perubahan Perusahaan terakhir (fotokopi) (ika ada);
2. Serahkan berkas-berkas di atas ke Kantor LPSE tempat Anda mendaftar dengan membawa Dokumen Asli.

Klik Mendaftar

Gambar 13. Form Pendaftaran Pelaku Usaha

Setelah melakukan mendaftar online, pelaku usaha melakukan verifikasi data perusahaan pada LPSE dan diaktifkan user

id dan password.
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3. Akses ke dalam SPSE

3.1. Akses ke dalam SPSE
Setelah mendaftar dan mendapat kode akses (user id dan password), Pelaku usaha dapat login ke dalam SPSE

dengan memasukkan kode akses, kemudian klik button Login’.

SERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK Kan

- DAFTAR DI SINI ) Jbuns
#Kinisaatnya #kutTender Q 144

Gambar 14. Halaman Utama

Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih button Penyedia.

PILIH JEMIS USER b5

Pilih Penyedia

Gambar 15. Pop Up Pilih Jenis User
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Setelah memilih Jenis User akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu klik button Login.

o®LpPsE

IT Development

LOGIN PENYEDIA

Isi User ID

i: & UserlD

Klik login

Kembali ki

=L

Beranda

Untuk Kembali Ke Beranda

Lupa Password? \I,
¢

Pilih jika lupa password

Gambar 16. Form Login 1
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Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login.

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

Password

\

Isi Kode yang tersedia

Klik login

=

LOGIN PENYEDIA

& rekanan2é

& | [Password .

Nizrg7

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atasl

U Kode

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,
kliks i sini unbuk mengganti Kode baru.

Kembali kel Beranda ‘{

Untuk Kembali Ke Beranda

Lupa Password? \§

Pilih jika lupa password

Gambar 17. Form Login 2
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3.2. LupaPassword
Pilih tombol ‘Lupa Password?’, untuk membuat password baru

o®LpsE

LOGIN PENYEDIA

& UserliD

kKembali ke Beranda

Lupa Passward?

Pilih jika lupa password

Gambar 18. Form Login 1
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Isikan User ID, Email dan Kode Keamanan yang tersedia. Lalu pilih jenis user setelah itu klik tombol Kirim.

Lupa Password

= |sikan User IO, Email Anda, dan Kode Keamanan! Aplikasi SPSE akan mengirimkan fink ke Email Anda untuk mengganti Fassword.
= Jika Anda lupa User ID dan/atau Email yang Anda gunakan, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

User D *

Email =
“cthist
Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas, klik di sini untuk
mengganti Kede baru.

Uniuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atas!

Kode Keamanan *

S _

Gambar 19. Halaman Lupa Password

Jika pelaku usaha tidak mendapat balasan email berisi password baru, pelaku usaha diarahkan mengirim permohonan

reset password ke helpdesk LKPP.
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3.3. Halaman Beranda
Halaman Beranda ini berisi informasi status tender yang diikuti, link download untuk Aplikasi Pengaman Dokumen

(APENDO) Peserta yang berfungsi untuk mengenkripsi dokumen penawaran, link Petunjuk Penggunaan dan link Aplikasi

e-Procurement lainnya.

BERANDA j DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

| Avenco |} @ otumk Penagunoan |} Apikasi  rocurement Lannya |

REKANAN 26 - Penyedia

INBOX e Belum Dibaca o Sudah Dibaca o

Tender Non Tender

Status Tender Yang Anda Ikuti

Status Tender Aktif ~

Status Tender

Tampilan 25 & data yang anda ikuti Cari:

Tahap

Kode Tender Nama Tender

7153999 Pengadaan Aplikasi SIMONCAIR/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai
6703999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan RO g e m Tender Sudah Selesai
6697999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan [CR U I eNE Tender Sudah Selesai
6669999 Pengolahan Limbah Padat Medis RSCM Pusat, Klinik Raden Saleh, Dept. Mikrobiologi dan PKG Adityawarman Tahun 2018 Tender Sudah Selesai
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « ¢ > »

Gambar 20. Halaman Beranda Pelaku usaha
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3.4. Data Pelaku usaha

Menu ini terdiri dari beberapa sub menu yang berisi data pelaku usaha mulai dari data identitas perusahaan, izin
usaha, akta, pemilik, pengurus, tenaga ahli, peralatan, pengalaman, sampai dengan pajak. Klik pada masing-masing sub
menu tersebut untuk melihat data pelaku usaha. Data Pelaku Usaha dapat ditambah atau diubah melalui aplikasi SIKaP
(https://sikap.lkpp.go.id/). Petunjuk penggunaan aplikasi SIKaP dapat diunduh di Portal Pengadaan Nasional
(http://inaproc.id/unduh).

SERANDA DATA PENYEDIA TAKET BARU INBOX. LOG AKSES GANTI PASSWORD
ESN L Apendo/Spamkodok Il & Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e-Procurement Lainnya REKAMAM 25 - Penyedia

INBOX [EZ Belum Dibaca ) Sudah Dibaca B}

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

ID Penvedia 25999 NEWP 1111111 ‘m

Sentuk Usaha PT Emai rexananl - Sub menu data pelaku usaha
User ID REKANANZS No. PKP

Nama Perusahaan REKANAN 25 No. Telepon = 021-1234567

Alamat Jakarta Selatan (Kota) Mo. Fax

Kode Pos No. Handphone

Provinsi * DKl Jakarta - Website contoh : hitp:/fabcd.com

Kabupaten/Kota * Jakarta Selatan (Kota) - Kantor Cabang? @® Tidak © Ya

* Data ini wajib diisi.

Gambar 21. Halaman Data Pelaku usaha


https://sikap.lkpp.go.id/
http://inaproc.id/unduh
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3.4.1.l1dentitas Perusahaan di SPSE 4.4

Pelaku usaha dapat mengubah informasi identitas pelaku usaha seperti:

1. Kode Pos, Provinsi, Kabupaten/Kota, No. PKP, No. Telepon, No.Fax, No Handphone, dan Website, dapat dilakukan
perubahan secara mandiri pada aplikasi SPSE. Kemudian Pelaku Usaha melakukan verifikasi data yang diubah

tersebut ke LPSE tempat mendatftar.
2. User ID, Bentuk Usaha, Alamat, NPWP, Email, dan Nama Perusahaan Pelaku Usaha dapat mengajukan perubahan

melalui LPSE Support.
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Beranda

Identitas Perusahaan 1zin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Integrasi SIKaP

Mohon gunakan fitur Integrasi SIKaP untuk melakukan perubahan data.

ID Penyedia 11999 PWP A 1111-111.01

Bentuk Usaha PT Email REKANAN11@lkpp.go.id

UserID REKANAN11 No. PKP

Nama Perusahaan REKANAN 11 No. Telepon * [l

Alamat Jakarta Selatan (Kota)

No. Fax [l
Kode Pos 2l
No. Handphone [l
Provinsi * DKl Jakarta A
Website contoh : hitp:/fabcd.com
Kabupaten/Kota * Jakarta Selatan (Kota) -

Kantor Cabang? @ Tidak

OYa

Gambar 22. Edit Identitas Perusahaan
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3.4.2.Login SIKaP

Selanjutnya pelaku usaha dapat mengisi data lainnya melalui aplikasi SIKaP (https://sikap.lkpp.go.id/).

Selamat Datang di SIKaP

Sistem Informasi Kinerja Penyedia

Mazukkan Mama Pelaku Usaha Cari Pelaku Usaha

Gambar 23. Halaman Awal SIKaP


https://sikap.lkpp.go.id/
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Kemudian isi user ID dan password yang digunakan untuk login pada Aplikasi SPSE sebelumnya.

Masuk ke Akun SIKaP Anda

Isi user ID

Kembali ke Beranda

Gambar 24. Halaman Login Pelaku Usaha di Aplikasi SIKaP
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Selanjutnya isi password dan kode keamanan.

Masuk ke Akun SIKaP Anda

rekanan10

Password

Isi Password

Fatw—

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!

m -

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,
klik di sini untuk mengganti Kode baru.

Klik masuk
Kembali ke Beranda

Gambar 25. Halaman Login
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3.4.3. Identitas di SIKaP

Tampilan awal setelah login di Aplikasi SIKaP di menu Beranda.

qleap KONTAK SUMBER REFERENS| w & AKUN w

IDENTITAS IZIN USAHA MANAIERIAL PENCALAMAMN

Informasi ldentitas Pelaku Usaha

€ Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPF.

2. Perubahan data identitas pelaku usaha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE.

3. Data Pelaku Usaha yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan
adalah data Pelaku Usaha yang sudah putkan oleh Pelaku Usaha pada Sistemn Informasi
Kinerja Penyedia (SIKaP).

4. Sesuai dengan Peraturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, Jika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak
sesuai, maka Pokja pemilihan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam
daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi di ata

5. Sesuai dengan Peraturan Direktur Jenderal Pajak Momor Per- PJ/201 5 Tentang Tata Cara
Pemberian Keterangan Status Wajib Pajak Dalam Rangka Pelaksanaan Konfirmasi Status
Wajib Pajak Atas Layanan Publik Tertentu Pada Instansi Pemerintah pada pasal 3 berbunyi
Keterangan Status Waijib Pajak yang memuat status valid diberikan dalam hal Wajib Pajak
KSWP
"
- KEWP walid
Informasi Perusahaan ata dalam Sistem Informasi Direktorat
Al t P hi
@ PI:ITJT FaI::B::;N Blok CC.9 / 22 e p—— — — - - —-gnasilan dalam dua tahun terakhir yang

sudah menjadi kewajiban Wajib Pajak.
6. Perubahan pada data identitas pelaku usaha di halaman ini tidak menyebabkan status
verifikasi Anda tercabut

Provins|
Jawa Barat

Gambar 26. Halaman Berhasil Login Aplikasi SIKaP
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Di aplikasi SIKaP pelaku usaha dapat edit deskripsi singkat perusahaan, menambahkan dan menghapus informasi
narahubung.

Kantor Pusat

Jika Kantor Anda adalah kantor cabang, isikan informasi tentang kantor pusat Anda, pada isian di bawahi ini:

epicentrum jakarta

Alarmat® Ermall® af@grmail com
-
Telepon® O8EZAZ6T2A932 Fax Fax Kantor Pusat
Dreskripsl Singkat I
Perusahaan
(Oysionaly
4
NARAHUBUNG
Mk EMAIL TELEFOM ALAMAT

Test LA lukman.ardie@amail com 12345678

Test LA 1 lukman.ardie@amail com

TestL A Z test@gmail.cam

Test Input baru input@grmail.com 0397382632

Gambar 27. Halaman Identitas Penyedia
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Selanjutnya akan muncul konfirmasi simpan identitas

Simpan ldentitas

Yakin data ini akan disimpan?

e F 2

Gambar 28. Halaman Konfirmasi Simpan Identitas
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3.4.4.1zin Usaha

Untuk menambah data ijin usaha, klik button "'Tambah’ pada Halaman ljin Usaha.

Izin Usaha

O Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPF

2. Pada data yang memiliki tanda menandalkan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

3. Bagi Pelaku U=zaha yang memiliki KBLI 2017 silakan menambahkan |zin Uzaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin ugaha yang terverifikasi,
maka status terverifikaszi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut.

4. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBL| 2017 atau KBKI 201 2 jika dirasa perlu. Dalam enam bulan kedepan {(Movember
2020 s.d. Mei 2021) adalah masa sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan
pengaturan kriteria kualifikasi pada tender cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut. setelah bulan Mei 2021

Klik tambah

Tampdl 10 = entri Pencarian Urutkan ~

D PILIH SEMUA

Sertifikat Badan Usaha (SBU) E IMSTANS % HLASIFIKAS

SUMBER DATA
~ TERVERIFIKAS]
inti sBU LKFP

00101 = BERLAKL SAMPAI % KLUALIFIKAS TANGCAL PERUBAHAMN
B
= Beurnur Hidup Kecil 14-Jan-207% 09:06

(

C

Gambar 29. Halaman ljin Usaha di SIKaP
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Lalu akan tampil Halaman Edit 1zin Usaha.

lzin Usaha » Tambah lzin Usaha

© Informasi

1. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin usaha yang terverifikasi,
maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut.
2_ Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2017 atau KBKI 2012 jika dirasa pe- . . .
2020 s.d. Mei 2021) adalah masa sosialiasi terhadap penambahan klasifikasi baru tersebut, sehingga Pokja Perhatlkan |nf0rmaS|

pengaturan kriteria kualifikasi pada tender cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut. setelah bulan Mei 200

terlebih dahulu

Jenis Izin Wsaka Pilih - Marmor Surat

Berlaku Sampal @ Tanggal I:::I Se Kecil

Isikan ljin Usaha

Perusahaan anda

Imstansl Permber

Klasifikasi Bidang Usaha
(Oymstanalf

Pilih untuk tambah klasifikasi

Klik simpan ]>m

Gambar 30. Edit ljin Usaha
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit ljin Usaha,
e Jenis ljin adalah jenis ijin usaha yang dimiliki perusahaan;
e Nomor Surat adalah nomor surat dari ijin usaha;
e Berlaku Sampai adalah tanggal selesai masa berlaku ijin usaha. Isi tanggal selesai masa berlaku;
e Instansi Pemberi adalah nama instansi yang mengeluarkan ijin usaha;
o Kualifikasi adalah jenis kualifikasi perusahaan. Pilih salah satu jenis kualifikasi perusahaan yang tersedia;
e Dokumen untuk meng-upload hasil scan (pemindaian) surat izin usaha dan akan tampil setelah data isian ini
disimpan;
¢ Klasifikasi adalah uraian dari jenis usaha yang dijalankan.

Klik button jika telah selesai mengisi data ijin usaha.
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3.4.5.Manajerial

Menu ini digunakan untuk mengelola data Pemilik dan Pengurus terdapat 2 tab pada menu ini, yaitu tab Pemilik dan tab

Pengurus

1. Pemilik

Klik tab Pemilik untuk mengelola data Pemilik. Pelaku Usaha dapat menambah, mencari, export data, export semua data,

melihat detail pemilik, mengubah atau menghapus Pemilik.

as|K.p MONTAK  SUMBER REFERENSI = [ ENGLISH m[ @ akuN v

Manajerial

@ Informasl
1. Data Pelaku Usaha yang sudah tervesifikasi dapat diubsh secara mandiri, tetapi perub

dicabut.
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan batwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat Pengadaan

Tab Pemilik

Tampl g ¢ omn

O s

Incvid WHI
=) KEWARGANEGARAAN =) NIKNOMOR PASPOR .
& = [ i w TERVERIFIKAS
728

Indenesia & e

rekanant1 PR g e [T p—— [ e [ i |

Ji Nora [EREEETERY

Tambah Pemilik

Gambar 31. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik
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Untuk menambah pemilik klik button pada daftar pemilik. Kemudian tampil halaman tambah manajerial pemilik, input

data pemilik data isian akan disesuaikan berdasarkan ‘Jenis Kepemilikan’ yang dipilih.

Manajerial 3 Tambah Pemilik

© Informasl

1. Berdasarken Peraturan Presiden Momor 17 Tehun 2019 Tentang Pengadean Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahtersan
Di Provinsi Papua dan Papua Barst dan Persturan Gubemur papua Momar 14 Tehun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jass Pemerintzh di Provinsi
Papua, Pelaku Usaha Orang Asli Papua (OAFP) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papua edalah calon Penyedia Barang/Jasa yang
merupakan,/dimiliki orang esli Papus dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Pepus steu Provinsi Pepus Barat

2. Gunakan fitur Cari Pemilik jika pemilik sudah Ande tembahkan pada Halaman Manajerial, jika Pemilik bukan termasuk pada Manajerial perusahaan,
tambahkan manual pada halaman ini

Mama
Janis Kepemnilikan Pikh - Kewarganegamaan Fikh
HNIKMomor Paspor NPT
Aol
saham @ Fersen l:::l Lembar
Alamat
Prowinsi B - KabupatanKata FiEh

Input data

pengurus

4 Kemball

Klik untuk

menyimpan

Gambar 32. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik — Tambah Manajerial Pemilik
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik.

Nama, adalah nama dari pelaku usaha

Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia jika Anda
adalah Orang Asli Papua (OAP)

Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
Kepemilikan ‘Individu WNI’

NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha.

NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk persen/lembar
Alamat, adalah alamat pelaku usaha

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha
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2. Pengurus

Untuk menambah pengurus klik button pada daftar pengurus. Kemudian tampil halaman tambah manajerial

pengurus, input data pengurus, data isian akan disesuaikan berdasarkan ‘Jenis Kepengurusan’ yang dipilih.

Manajerial » Tambah Pengurus
B Informasi
1. Berdasarkan Peraturan Preskden Homar 17 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Baeng) ess Pemerintah uebsk Percapatan Pembangenan Kasclaitaraan
O Provinsl Pegua dan Papua Banst dan Penaturan Cubsamur papus Momor 14 Tahen 201 % Tentang Fengacaan Eamng/’ jess Femersimish d Provinsl
Pogua, Falslu Lseha Orang Asl Pagus (DAF] yeng sslanjuinye discbut Pelai Uissha Pepua adalah calon Ponyedla Eamng/ Jasa yang
menpakan'dmild oeng el Feapua dan bardomisi L terieduduian dl Provinsl Pegus ateu Provinel Pupun Boret
2. GUNEKER Tur Car Ponguns |5 panguns sUsh Ands tambahimn pads Haloman Mansjoral, i Pangunes huken tarmesik pess Manakmal
penmahaor, tamisshion manssl pans halksman inl
Mama
Jemb Eapengursan Filih - Kmscargan egaan
R
MY Paspor
Mo (IS Kemshatan o B Kntonagubedos
Input data
Mmat
4
s - D p— pengurus
(= At
zarmn
Manjabon ek mMeaukken Tengge = Menjabar Samp Wenski=n Tergze =
[ [ — e . Klik untuk
——— <, menyimpan

Gambar 33. Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus — Tambah Manajerial Pengurus
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengurus

. . Carl Pemiliik . -
Nama, adalah nama dari pengurus perusahaaan, klik button - untuk mencari pada daftar pemilik.

e Jenis Kepengurusan, adalah jenis kepengurusan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia jika Anda
adalah Orang Asli Papua (OAP)

e Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
kepengurusan ‘Individu WNI’

¢ NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha.

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional

e No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
opsional

e No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat pengurus perusahaaan

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Provinsi bersifat opsional

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Kabupaten/Kota
bersifat opsional

e Jabatan, adalah jabatan dari pengurus perusahaaan

e Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan
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e Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan

e Status, status kepegawaian pengurus perusahaaan
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3.4.6.Akta Perusahaan

Data akta perusahaan yang dapat diisi adalah akta pendirian dan akta perubahan terakhir. Jika tidak ada akta
perubahan maka data pada kolom 'Akta Perubahan Terakhir’ tidak perlu diisi.

IDENTITAS

PENCALAMAN

Daftar Akta

Alka Pendirian Akta Perubahan

B Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPF
2. Pada data yang memiliki tands &3 menandakan batwa dats tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokia Pemilihan stau Pejsbat Pengadaan.

3. Bunakan fitur Cari Pemilik sesuai yang sudah Ands tambahkan pada Halaman Manajerial Pemilik
4. Bunakan fitur Cari Pengunss sesuai yang swdah Ands tambahkan pada Halaman Manajerial Pengurus

pilih tambah ?m

HMomor Targgal
Motars Sumber Data
Tanggal Debuat Targgal Perubahan

T Log Perubahan Data

Gambar 34. Halaman Akta Perusahaan
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Setelah klik tombol pelaku usaha isi informasi akta.

IDENTITAS 121N USAHA MAMAIERLAL AHTA PEMCALAMAN PERALATAN

Daftar Akta » Tambah Akta Pendirian

INFORMASI AKTA

Masukkan Momos skla i Isi nomor  fraaal Masukkan Tanggal Akta
Isi tanggal

Mazukkan Motaris . .
Isi notaris
Pilih simpan

Gambar 35. Halaman Isi Akta Pendirian
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Akta perubahan

IDENTITAS T PENCALAMAN PERALATAMN

Daftar Akta

Akta Pendirian Akta Perubaham

B Informasi

. Date LPJK bisa diedit, tetapi k dit, akan m ubah sumber data menjadi LEPFR
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan balwe dete tersebut sudah permah diverifik obeh Fokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.
. Gunakan fitur Cari Pemilik sesuai yang sudah Anda tamnmbahkan pada Halaman Manajerial Pemililk
. Gunakan fritur Cari Pengun:s s mi yang swdsh Ands tambahkan pa Halaman Manajerial Pengurus

= ===oq " Pijlih tambah

Gambar 36. Halaman Akta Perubahan
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Setelah klik tombol pelaku usaha isi informasi akta.

IDENTITAS 1ZIN USAHA MENATERIAL AR TR PENCALAMEN PERALATAM

Daftar Akta » Tambah Akta Perubahan

INFORMASI AKTA

Mazukkan Nemes Akia % Isi nomor Isi tanggal ﬁsuhhan Tanggal Akia

Mazukkan Motaris
Isi notaris
Pilih simpan

Gambar 37. Halaman Isi Akta Perubahan
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Akta Perusahaan,
¢ Nomor adalah nomor akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan;
e Tanggal Surat adalah tanggal dari surat akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan; dan
e Notaris adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab terhadap surat akta

pendirian/perubahan terakhir perusahaan.

Klik button jika telah selesai mengisi data akta perusahaan.
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3.4.7.SDM
Menu ini digunakan untuk mengelola data Pelaku Usaha, yaitu Tenaga Ahli, Tenaga Terampil, dan Tenaga Administrasi
terdapat 3 tab pada menu ini yaitu tab Tenaga Ahli, tab Tenaga Terampil, dan tab Tenaga Administrasi
1. Tenaga Ahli
Klik tab Tenaga Ahli untuk mengelola data tenaga ahli. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari, export data, export

semua data, melihat detail tenaga ahli, mengubah, atau menghapus tenaga ahli.

L —— =3 - B

Tab Tenaga Ahll Tenaga Terampil  Tenaga Administrasi

© Informasl
1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidek bisa dihapus.

2. Jika terdapat perbedaan data yang dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SKaP.
3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Tampil 10 ¢ cotn

O sussons

IndwnduWN!

Mimi

Gambar 38. Halaman SDM — tab Tenaga Ahli
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e Tambah Tenaga Ahli

Untuk menambah tenaga ahli klik button pada daftar tenaga ahli. Kemudian tampil halaman tambah tenaga

ahli, input data tenaga ahli lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SDM » Tambah Tenaga Ahli

6 Informasl

Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yeng sudah sesusi pada SiKaP.

Janis Tanaga Ahll Pilih - Kowarganagaran Pilih -
HIKMomor Paspor NP
Ma. BPIS Kesshatan Mo. BPDS Kstenagaker]aan
Input Data o e e e

Tenaga Ahli i
Nagara Termpat kahir Filih v Kab/ota Tempat lahir
Tanggal Lahir -
Zanis Kelamin Pikh - Mo. Telapan | HP

Gambar 39. Halaman Tambah Tenaga Ahli (1)
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Email :.wbsl::;
Alamat Input Data
Provins] Tenaga Ahli
Sratus Kapogawalan Pikh - lI:raarIﬂh:r:';cr-ng:l:mm Karja
Pandidikzn Akhir Pikh - Profesi Keahllan
Klik untuk
menyimpan

Gambar 40. Halaman Tambah Tenaga Ahli (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga ahli,

e Nama, adalah nama tenaga ahli;

¢ Jenis Tenaga Ahli, adalah jenis tenaga ahli perusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis
Tenaga Ahli ‘Individu WNI’

e No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga ahli, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih

Jenis Tenaga Ahli ‘Individu WNI’)
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e Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga ahli, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis Tenaga Ahli
‘Individu WNA’)

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih Jenis
Tenaga Ahli ‘Individu WNA’

e No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
opsional

e No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

¢ Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga ahli

¢ Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga ahli

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga ahli;

e Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga ahli;

e No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga ahli;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga ahli;

o Website, adalah website tenaga ahli atau perusahaan, website bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga ahli;

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga ahli;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga ahli;
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Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga ahli.

Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;

Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga ahli;

Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga ahli;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Tenaga Ahli

‘Yakin data mi akan disimpan?

fl..ﬂ F -'"."ﬁ
Pilih simpan

Gambar 41. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Ahli
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2. Tenaga Terampil

Klik tab Tenaga Terampil untuk mengelola data tenaga terampil. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari, export data,

export semua data, melihat detail tenaga terampil, mengubah, atau menghapus tenaga terampil.

as|K.p HONTAK  SUMBER REFERENSI - I ENGLISH m[ @ AKUN ]

SDM

Tenaga Ah) Tenaga Terampil || Tenaga Administrasi

Tab Tenaga

@ Informasl

. 1. Data Pelsku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
Te ram p | I 2_Jika terdapat perbedasn dsts yang bersumber dari L PJK, silahkan input kembali data yang sudsh sesusi pada SKaP.
3. Pada data yang memiliki tanda menandaken bahwa data tersebut sudsh pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

Tambah tenaga

terampil

Tampl g & omn

[ ez

ncvichu WHI I
[ MINOMOR PASFOR [§ SIATUS KEPEGAWAIN & PROFESI KEAHUAN
12345679001234 Tidak Tetap ul
yura m - Hapus

G TANCGAL LAHIR (B PENGALAMAN KETIA (@) TANCGAL PERURAHAN
0241-2020 ETakun D6 November 2020 [ 15:44

Gambar 42. Halaman SDM — tab Tenaga Terampil
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e Tambah Tenaga Terampil

Untuk menambah tenaga terampil klik button pada daftar tenaga terampil. Kemudian tampil halaman

tambah tenaga terampil, input data tenaga terampil lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SDM  » Tambah Tenaga Terampil

€ Informasi

Jika terdepat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SlKaP.

Hama

In p Ut data Janis Tenaga Tarampil Pilh v Kewarganagaraan Pikh .
tenaga MIKMomar Paspor -
terampll Mo. BPIS Kesshatan Mo, BPI5 Ketenagaksrjaan
Opsional? s .
Magara Temgat tahir Filin - Kabfota Tampat lahir
Tanggal Lahir -

Gambar 43. Halaman Tambah Tenaga Terampil (1)
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Sanis Kelamin Pikh - Ma. Telapon / HP
wabsite
Input data Fmal s
tenaga Alamat
4
terampll Provins] — . Kabupatenfota — .

Sratus Kapegawalan Pikh - l{-\[:;ﬂ;ﬂf‘:ng:l:m:n Karja

Pandidilzn akhir Pilih - Profes! Keahllan

Klik untuk
menyimpan

Gambar 44. Halaman Tambah Tenaga Terampil (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga terampil,

e Nama, adalah nama tenaga terampil;

e Jenis Tenaga Terampil, adalah jenis tenaga terampilperusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis

Tenaga Terampil ‘Individu WNI’
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e No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga terampil, (Pilihan ini muncul jika Anda
memilih Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNI’)

e Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga terampil, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis Tenaga
Terampil ‘Individu WNA’)

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih Jenis
Tenaga Terampil ‘Individu WNA’

¢ No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
opsional

e No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

o Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga terampil

e Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga terampil

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga terampil;

e Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga terampil;

¢ No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga terampil;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga terampil;

e Website, adalah website tenaga terampilatau perusahaan, website bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga terampil;
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e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga terampil;

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga terampil;

e Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga terampil.

e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga terampil;
e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga terampil;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga terampil;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Tenaga Terampil

Yakin data mi akan disimpan?

=
¢ .
{ Latll [ r"'dﬁ
Pilih simpan

Gambar 45. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Terampil
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3. Tenaga Administrasi
Klik tab Tenaga Administrasi untuk mengelola data tenaga administrasi. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari,

export data, export semua data, mengubah, melihat detail tenaga administrasi, atau menghapus tenaga administrasi.

Jle&P KONTAK ~ SUMBER REFERENSI [ ENGLISH m[ @ AKUN ]

sDM

Tenaga Ahll  Tenaga Terampil || Tenaga Administrasi

® Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
2 Jika terdapst perbedaan data yang bersi dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudsh sesusi pada SKaP.
3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersshut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejsbst

Pengadaan

Tambah Tenaga

Administrasi

Tampl g & ontm

[ eussons

Individu WNI
£ NomoR s [ SWUSKIPGMGAN gy PRORES!KeaHuAN
12345673901234 Tetzg Teknik Infarmatika m -
- @ Hapus
Mimi aisyah ==

@ TANCCAL LAHI B PENCALAMAN KEFIA (@ TAWCGAL PERUBAHAN
pEREREEHE STahun 13 Navember 2020 1 0333

Gambar 46. Halaman SDM — tab Tenaga Administrasi
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e Tambah Tenaga Administrasi

Untuk menambah tenaga administrasi klik button pada daftar tenaga administrasi. Kemudian tampil

halaman tambah tenaga administrasi, input data tenaga administrasi lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SDM  » Tambah Tenaga Administrasi

© Informasi

Jika terdepat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SiKsP

In put Data Janis Tanaga Administras) Filih ol KEwanganagaraan Filih v
Tenaga NI/ Momar Paspor HPWP
Adminsitrasi
Mao. EFIS Eesahatan Mo. BFI5 Eetenagakerjaan
Dpionai? iDpsionall?
Hegama Ternpat lahir Pilih - Kabfota Tampat lshir
Tanggal Lahir -
Janis Kelamin Filih - Ma. Telapan f HR

Gambar 47. Halaman Tambah Tenaga Administrasi (1)
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Emall s
Alamat Input Data
- i . Kabupaten/Kata . Tenaga .
Adminsitrasi
Shatus Kepegawaian f— . I[:raamh:r:'ongalaman Karja
Pandidian akhir Filih i Prafes| Keahllan
Klik untuk
menyimpan

Gambar 48. Halaman Tambah Tenaga Administrasi (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga administrasi,

e Nama, adalah nama tenaga administrasi;

e Jenis Tenaga Administrasi, adalah jenis tenaga administrasi perusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih Jenis

Tenaga Administrasi ‘Individu WN/I’

e No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga administrasi, (Pilihan ini muncul jika Anda
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memilih Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNI’)

e Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga administrasi, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis Tenaga
Administrasi ‘Individu WNA)

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih Jenis
Tenaga Administrasi ‘Individu WNA’

e No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan bersifat
opsional

o No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No. BPJS
ketenagakerjaan bersifat opsional

o Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga administrasi

e Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga administrasi

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga administrasi;

e Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga administrasi;

¢ No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga administrasi;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga administrasi;

e Website, adalah website tenaga administrasi atau perusahaan, website bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga administrasi;

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga administrasi;
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e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga administrasi;

e Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga administrasi.

e Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga administrasi;
o Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga administrasi;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga administrasi;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Tenaga Administrasi

Yakin data ni akan disimpan?

fl..‘ f -'"q"i
Pilih simpan

Gambar 49. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Administrasi
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3.4.8. Pengalaman
Menu ini digunakan untuk mengelola data pengalaman dari Pelaku Usaha, Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari,

export data, export semua data, melihat detail pengalaman, mengubah, menghapus pengalaman.

as|K.p KONTAK  SUMBER REFERENSI ~ [ ENGUISH m[ [T ]

Pengalaman

@ Informasl

1. Data Pelsku Usaha yang bersumber dari L PJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

2_Jika terdapst perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali dats yang sudah sesusi pada SIKaP:

3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemsh diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadsan

4. Bagi Pelsku Usaha yang memiliki KBLI 2017 silakan menambahkan Pengalaman baru, jika melskukan pengubahan KBLI pads Pengalaman yang
terverifikasi, maka status terverifikasi pada Pengalaman tersebut akan tercabut.

Tambah pengalaman

Tampl 10 & oo

[ russoa

_ | s encouma B RS @ M KonTRAK
v TERVERIFIKAS!

BAPPEDA Tidak aca Mlasikasi Rp. 100.000.000,00

Jajo [ DURASI KONTRAK (O PERSENTASE PEKERIAAN (@ TANGGAL PERUBAHAN m m

1 Jan- 12 Agr 100% 24042018 0207:28

Gambar 50. Halaman Pengalaman
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e Tambah Pengalaman

Untuk menambah pengalaman klik button pada daftar pengalaman. Kemudian tampil halaman tambah

pengalaman, pada tahap 1, input data detail pengalaman lalu klik button ‘Berikutnya’ untuk melanjutkan tahapan selanjutnya.

Pengalaman 3 Tambah Pengalaman

o Lokasi Pekerjaan e Instansi & 50M

© Informasl

1. .Jika terdapat perbedaan data yang bersumnber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SiKaP

2. Bagi Pelaku Usaha yeng memiliki KBLI 2017 silakan menambahken Pengalaman bany, jika melskukan pengubahan KBLI pada Pengalaman yang
terverifikesi, maka status terverifikasi pada Pengalaman tersebut akan tercabart
3. Gunakan frtur Can SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM

DETAIL PENGALAMAN

Mama Kontrak Momor Kontrak

Duras| Palaksanaan . Cruras! Pelaksanaan In pUt data .
kontrak (Mulail kontrak Lakhirl

Tanggal Seah Tarima detall

Pekeraan — Hilal Konirak (Rpl

ipsional)

pengalaman

Kategor Pokafaan Bamang o Parsontase Pokarjaan

Gambar 51. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 1 (1)
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Klasifikas! Bidang Pengalarman
SEU Konstruksi AR-Perencanzan Arstekis
e

Gambar 52. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 1 (2)
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Pada Tahap 2, input data lokasi pekerjaan, apabila pengisian pada tahap 2 selesai klik button ‘Berikutnya’ untuk

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

melanjutkan tahap selanjutnya, atau apabila ingin kembali pada tahapan sebelumnya klik ‘Sebelumnya’

Pengalaman 3 Tambah Pengalaman

@) Detail Pengalaman €) Lokasi Pekerjazn © Instansi & SDM

© Informasl

1. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJE, silahkan input kembali data yeng sudah sesuai pada SIKeP

2. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 silakan menambahkan Pengalaman bany, jika melskukan pengubahan KBLI pada Pengalaman yang
terverifikesi, maka status terverifikasi pade Pengalamen tersebut akan tercabat.
3. Gunakan fitur Can S0M jika SDM sudah Anda tambehkan peds Halaman S0

LOKASI PEKERJAAN Input data lokasi
alamat pEkerjaan
Megara Pilih Negara

Provtnsi Filh Provins Kab Klik ‘Berikutnya’

untuk menuju step

Gambar 53. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 2
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Pada tahap 3, tentang instansi, input data yang diperlukan.

Pengalaman 3 Tambah Pengalaman

o Detail Pengalaman o Lokasi Pekerjaan

© Informasl

1. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yeng sudah sesuai pada SKaP.
2. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 silaken menambahken Pengalaman bany, jika melakukan pengubahan KBLI peda Pengalaman yang

terverifikesi, maka status terverifikasi pads Pengalaman tersebut akan tercabaut.
3. Gunakan fitur Cari S0M jika SDM sudsh Anda tambahkan peda Halaman SDik

INSTANSI
Janis Instans] Filih Jenis Instans . Mama Instansi Filih Nama Instans .
Provins] Filih Prowvins: Kabupaten/Hota Filih Kabupaten/Kota

Alamat Instansi

Input Data Instansi

Telepon Instans
ipsionai)

Katarzngan
IOpsionai)

Gambar 54. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 3 (1)
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SDM

O JENISSIM PAMA s

Mo data available in table

Shawing 0 ta 0 of [ antrias

# SEBELUMMNYA

Gambar 55. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 3 (2)
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Cari SDM

Klik button m untuk menambahkan SDM pada Halaman Pengalaman. Ceklis SDM yang ingin ditambahkan

lalu klik ‘Simpan’

CARI 5DM

O Informas!

SOM yang tercantum di sini adalah SDM yeng sudeh di-nputkan pada Halaman SDIM

Tampil| 19 = |enn Poncarian m

I:l JEPAT 500 TETETY HECMOMOR FASPOR HEWE AL AMET
i ;’r";"‘ fdmaisE 34.444.444.4444244  Kuningan
Ceklis SDM yang ingin
B Tenaga Ak . 00123, 254, 7-890.000 mti blck d mad
B ditambahkan
l:l Tenaga &b AGUNG AT74%AE29E2E81 21.739.417.3-491.347 :”_L:'—- FlAgL
Menampilkan 1 sampai 10 dari 18 entr Klik Simpan UntUk

menambah SDM

Gambar 56. Halaman Cari SDM
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

Nama Kontrak, adalah nama pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan;

Nomor Kontrak, adalah nomor kontrak pekerjaan;

Durasi Pelaksanaan Kontrak (Mulai), adalah tanggal mulai kontrak atau tanggal mulai pelaksanaan pekerjaan;

Durasi Pelaksanaan Kontrak (Akhir), adalah tanggal selesainya pekerjaan;

Tanggal Serah Terima Pekerjaan, adalah tanggal serah terima hasil pekerjaan antara instansi dan perusahaan, bersifat
opsional;

Nilai Kontrak (Rp), adalah nilai kontrak pekerjaan dalam mata uang rupiah;

Kategori Pekerjaan, adalah jenis kategori pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan

Presentase Pekerjaan, adalah nilai presentase penyelesaian pekerjaan

Uraian Pekerjaan, adalah deskripsi pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan, bersifat opsional;

Ruang Lingkup Pekerjaan, adalah ruang lingkup pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan, bersifat opsional;
Alamat, adalah alamat lokasi pekerjaan dilaksanakan;

Negara, adalah Negara pekerjaan dilaksanakan;

Propinsi, adalah alamat propinsi dari lokasi pekerjaan;

Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari lokasi pekerjaan;

Jenis Instansi, adalah jenis instansi yang mengadakan pekerjaan;

Nama Instansi, adalah nama instansi yang mengadakan pekerjaan;
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e Provinsi, adalah alamat provinsi dari instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Alamat Instansi, adalah alamat instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Telepon Instansi, adalah nomor telepon instansi yang mengadakan pekerjaan, bersifat opsional;

e Keterangan, adalah keterangan mengenai pekerjaan yang dilaksanakan, bersifat opsional

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Pengalaman

Yakin data ini akan disimpan?

Fl.-‘ I -'";"i
Pilih simpan

Gambar 57. Halaman Konfirmasi Simpan Pengalaman
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e Export dan Export All

) = EXPORT . E EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pengalaman klik button atau klik untuk export semua data.

as|hp KONTAK  SUMBER REFERENSI - [ ENGLISH m[ [T

Pengalaman

€ Informasl

1. Deta Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dinapus.

2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LP.JK, silahkan input kembali data yang sudsh sesuai pada SIKaP.

3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudsh pemsh diverifikasi oleh Pokja Pemilihan stau Pejabat
Pengadaan.

4. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 silakan menambahkan Pengalaman beru, jika melkukan pengubahan KBLI peda Pengalaman yang
terverifikasi, maka status terverifikasi pada Pengalaman tersebut akan tercabut.

Klik untuk export data

Tampl 10 ¢ enin

O o

_ [§ 'NSTANSI PENGGUNA By KRS () NILAI KONTIAK

BAPPEDA Tidak ada Klasifikasi Rp.100.000.000,00

Jago o DuRSS: KoNTRAK © PERSENMSE PEKERAAN @ wCaAL PERUBARAN

1 Jan- 12 4pr 100% 24042018 0207:28

Gambar 58. Halaman Daftar Pengalaman
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Halaman ini menampilkan hasil export data pengalaman

EH9-~-Q= List_Pengalaman (3)xlsx [Protected View] - Microsoft Excel — %
Home  Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Foxit PDF o @ o P =
o Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. X
D27 - 5| ~
Al 8 \ c | D | E | F [ G | H 3
1 |No Nama Kontrak Lokasi Pekerjaan Uraian Pekerjaan Ruang Lingkup Pekerjaan Nilai Kontrak (Rp) Nemor Kontrak Durasi Pelaksanaan kontrak (|
2 1 Jajo hiid Rp. 100 )t 12345678 01Jan 2018
3 2l tulungagung sudah selesai Rp.21M 21 06 Feb 2018
4 3 pembangunan gedung 50 lanta atambua serah terima Rp. 100 M 620.jhadiuah/2018 01Feb 2016
5] 4 pengadaan sandal Kab. Anambas uraian pekerjaan dari kontrak pekerjaan barar deskripsikan ruang lingkup pekerja Rp. 850,6 Jt 10/5BL-PRI/BGS/VI{2017 04 Oct 2020
6 | 5 banyu langit sukomoro Rp.0Jt 30/12/2018 02 May 2018
7 | 6 kegiatan pengadaan televisi  jl.xx Rp. 198 Jt 123/123/V1/2016 01 Mar 2016
8
9
10
11
12
13 1
14 -
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25

Gambar 59. Halaman Export Pengalaman
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3.4.9. Peralatan

Menu ini digunakan untuk mengelola data peralatan yang dimiliki oleh Pelaku Usaha. Pelaku Usaha dapat menambahkan,

mencari, export data, export semua data, melihat detail peralatan, mengubah, menghapus peralatan.

GS|K’.p KONTAX  SUMBER REFERENSI = l ENGLISH m[ @ akUN v ]

Peralatan

@ Informasl

1. Data Pelaku Ussha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruks) tidak biss dihapus.
2. Jika terdapst perbedazn data yang bersumber dari LPJK, silafkan input kembali data yang sudsh sesusi pads SKaP.
3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

Tambah peralatan

mmpl 10 2 om

[ russou

_ g3p UMLAH = kapasmas LOKAS] SEKARANG
m = v TERVERIFIKAS

2 Uit 0 & gudang

buldoser = STATUS KEPEMILIKAN G TAHUN PEMEUATAN TANGOAL PERUBAHAN mm

Sendir 06 24042016 020047

m TR KAPASTIAS @ lomAsISEKARANG
F = v TERVEAFIKAS

20 Urit bandurg

metal detector = STATUS KEPEMILIKAN @ TAHUN PEMELATAN (@) TANGGAL PERUBAHAN m

Sendiv 016 13042018 105243

Gambar 60. Halaman Peralatan Perusahaan
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e Tambah Peralatan

Untuk menambah peralatan klik button pada daftar peralatan. Kemudian tampil halaman tambah peralatan,

masukkan data peralatan lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Peralatan » Tambah Peralatan

© Informasi

WJika terdapat perbedean data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP

Hama Paralatan Nama Peralatan Jurniah Jumlzh
Kapasitas Kapasitas Merk/Tipe
Input data peralatan
Tabun Pambuatan Tahun Pembuatan . . ) Baik () Rusak
yang ingin - -
Lokas! Sckarang ¢ e H
ioporal pokasl Sekarane ditambahkan
Status Kepemilikan Sendin N IEUhI I(::pﬂmlllkan Bukdi Kepemilkan
Hatarangan
IDpsionall
Klik untuk %
menyimpan

€ KEMBAL

Gambar 61. Halaman Tambah Peralatan Perusahaan
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah peralatan,

e Nama Peralatan, adalah nama peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

e Jumlah, adalah jumlah peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

e Kapasitas, adalah kapasitas peralatan, kapasitas bersifat opsional;

e Merk/Tipe, adalah merk atau tipe dari peralatan, merk/type bersifat opsional;

o Tahun Pembuatan, adalah tahun pembuatan peralatan;

o Kondisi, adalah kondisi peralatan saat ini;

e Lokasi Sekarang, adalah lokasi peralatan berada saat ini, lokasi bersifat opsional;

e Status Kepemilikan, adalah status kepemilikan peralatan;

e Bukti Kepemilikan, adalah bukti yang menunjukkan kepemilikan peralatan, bukti kepemilikan bersifat opsional;

e Keterangan, adalah keterangan atau deskripsi mengenai peralatan, keterangan bersifat opsional.
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Peralatan

¥akin data mi akan disimpan?

i smpan

Gambar 62. Halaman Konfirmasi Simpan Peralatan
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e Export dan Export All

) = EXPORT . E EXPORT ALL
Untuk melakukan export data peralatan klik button atau klik untuk export semua data.

{FsIKap o sumeenrererens - [ ENGLISH ml @ AKUN ~ ]

Peralatan

@ Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jass Konstruksi) tidak bisa dihapus.

2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudsh sesuai pada SIKaP

3. Pada data yang memiliki tands menandakan bahwa data tersebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Klik untuk export data

P sEMLA

 MLH = aasTAS @ LOWASI SEKARANG
100 Unit
EDam
3y STATUS KEPEMILIKAN G TAHUN PEMBLIATAN () TANGGAL PERUBAHAN
Sendir 2020 13112020 102625

Gambar 63. Halaman Daftar Peralatan
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Halaman ini menampilkan hasil export data peralatan
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@| H9-t-4|= List_Peralatan (2)xlsx [Protected View] - Microsoft Excel *
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Foxit PDF @ 0 = @ R
0 Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. x
127 - | v
Al B [ e [ o [ E ] F [ & ] H ] ] K L =
1 |No Nama Peralatan Kondisi Jumlah Merk/Tipe Tahun Pembuatan Kapasitas Status Kepemilikan Bukti Kepemilikan  Lokasi Sekarang Keterangan Tanggal Perubahan Terverifika! |
2 1 Laptop Baik 100 2020 Sendiri 13 Nov 2020 Tidak terver
3 2 pengadaan barang dan jasa lemaiBaik 100 2020 Jakarta 03 Nov 2020 Tidak terver
4 3 Truck Baik 1 mitsubishi 2000 8ton bukti pembelian nanga bulik bekas 29 Mar 2019 Tidak terver
5 | 4 dump truck Baik 2 isuzu 2010 4ton bpkp tanjungpandan 05 Mar 2019 Tidak terver
6 5 TOYOTA AVANZA Baik 12 TOYOTA 2018 1.2cc DIDIET AGUNG TANJUNGPINANG BAIK 19 Feb 2019 Tidak terver
7 6 buldoser Baik 2 kato 2016 10 surat pemilikan buldosi di gudang baru 24 Apr 2018 Terverifikasi
8 7 metal detector Baik 20 toshiba 2016 bon pembelian bandung 18 Apr 2018
9 | 8truk Baik 5 toyota 2018 Ston 12/2018 Jkt milik pribadi 13 Mar 2018
10 9 truck Rusak 9 dino 2018 3,5m3 nota pembelian atambua mobil bekas 27 Feb 2018 Terverifikas!
11
12
13 1
14 3
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26

Gambar 64. Halaman Export Peralatan
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3.4.10. Pajak

Menu ini digunakan untuk mengelola data laporan pajak. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari, export data, export

semua data, melihat detail pajak, mengubah, menghapus laporan pajak.

as"(ap KONTAK  SUMBER REFERENSI = I ENGLISH m[ @ AKUN

Laporan Pajak

@ Informasl

1. Data Pelaku Ussha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedsan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudsh sesuai pada SIKaP:
3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

Tambah pajak

Tampl 10 & om

O susesmas

SPT Tahuran
[ TANGGAL TERIMA BUKTI [y MasA PaIAK (@) TANGGAL PERUBAHAN
5

214689978 102018 Tahunan [ 2610-2018 02:58:22

SPT Masa PPH 21
[ aNCEAL TERBR BUKT! [y pansa paax @ WAL PERUBANAN

098947987149 10-04-2018 Tehunan (2103) 18-04-2018 10:58:00

Gambar 65. Halaman Pajak
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e Tambah Pajak

Untuk menambah laporan pajak klik button pada daftar pajak. Kemudian tampil halaman tambah pajak,

masukkan data pajak lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Pajsk 3 Tambah Pajak

© Informasi

Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah s

Input data pajak yang

ingin ditambahkan
Janis Laporan Pajak SPT Tahunan N Mlasa Pajak

Momor Bulit] Penerirmaan Surat Momor Bukti Penerimaan Swrat Tanggal Bukil Penarimaan Surat Tanggal Bukti Penemmaan Sur =

Klik untuk menyimpan m

Gambar 66. Halaman Tambah Laporan Pajak

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pajak,

e Jenis Laporan Pajak, adalah jenis pajak yang akan dilaporkan;

e Masa Pajak, adalah jangka waktu pelaporan pajak;
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e Nomor Bukti Penerimaan Surat, adalah nomor bukti penerimaan surat;

e Tanggal Bukti Penerimaan Surat, adalah tanggal bukti penerimaan surat;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Pajak

‘Yakin data ni akan disimpan?

i I 2
m Pilih simpan

Gambar 67. Halaman Konfirmasi Simpan Laporan Pajak
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e Export dan Export All

. ) = EXPORT . E EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pajak klik button atau klik untuk export semua data.

GS|K’.p KONTAX  SUMBER REFERENSI = [ ENGLISH m[ @ akUN v ]

Laporan Pajak

@ Informasi

1. Data Pelaku Usahs yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

2. Jika terdapat perbedasn data yang bersumber dari LPJK_ silahkan input kembali data yang sucah sesusi pada SIKaP.

3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa datz tersebut sudsh pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Klik untuk export data

[ s
SPT Tahunan
+ TERVERIFIKASI
214689978 [2-10-2018 Tahunan ] 26-10-2018 02:58:22
o
SPT Masa PPH 21
. N _ . v TERVERSFIKAS!

098947987149 10082018 Tahunan (2103) 19082016 10:58:00 m m

Gambar 68. Halaman Daftar Pajak
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Halaman ini menampilkan hasil export data pajak

™ A REr-YE List_Pajakaxlsx [Protected View] - Microsoft Excel — ®
Home  Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Foxit PDF v@od@ R
0 Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. X
F27 - £
Al B [ € I D [ E [ F [ G [ H 1 ) =
1 No lenis Laporan Pajak Nomer Bukti Penerimaan Surai Tanggal Bukti Penerimaan Surat Masa Pajak Tanggal Perubahan Terverifikasi / Tidak terverifikasi M
2 1 SPT Tahunan 214689978 08 Oct 2018 Tahunan (05) 26 0ct 2018 Terverifi
3 2 SPT Masa PPH 21 098947987149 10 Apr 2018 Tahunan (0 2103) 18 Apr 2018 Terverifikasi
4 3 SPT Tahunan 090908098709768652986 19 Apr 2018 Tahunan (0 2017) 18 Apr 2018 Terverifi
5 | 4 SPTTahunan 12 ahun 2018 13 Mar 2018 Tahunan (0 2018) 13 Mar 2018 Terverifikasi
6 | 5 SPTTahunan affsfsfdvxcv484946546 26 Feb 2018 Tahunan (0 2016) 27 Feb 2018 Terverif
7 6 SPT Tahunan 3344321113 11 Nov 2020 Tahunan (2018) 13 Nov 2020 Tidak terverifikasi
8 7 SPT Tahunan 3344321113 21 May 2020 Tahunan (2020) 22 May 2020
9
10
1
12
13 1
14 3
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26

Gambar 69. Halaman Export Pajak
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3.4.11. Preferensi
Menu preferensi digunakan untuk mengatur undangan paket tender yang ingin diterima oleh Pelaku Usaha. Sebagai
contoh, Pelaku Usaha dengan domisili Kota Surabaya, dapat melakukan set preferensi undangan tender berdasarkan kota

domisili Pelaku Usaha. pilih dropdown menu Akun di pojok kanan atas lalu pilih preferensi untuk mengubah preferensi.

BsiKap rovsx  sumec rersmens - = - =

Preferensi

© Informasl!

1. Data Pelaku Usaha yang sudah ter dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mes veri
2. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

3. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SiKaP.

4. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah penah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan
5. Perubahan data identitas pelsku usaha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE

@ LOKASI PEXERIAAN
© Nasiona

~ TANGGAL PERUBAHAN
© 12112020

SIKaP-2.0 u08112020

Gambar 70. Halaman Preferensi Undangan Tender
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e Ubah Preferensi

Klik button untuk mengubah preferensi. Kemudian akan tampil halaman preferensi. ubah data yang diperlukan

lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan

Preferensi  » Ubah preferensi

Lokasl Pekerjaan

Masional '{ Pilih lokasi pekerjaan

Jenis Pekerjaan

Pengadaan Barang

Pekerisan Konstruksi 4 Pilih jenis pekerjaan

Jasa Lainnys

simpan

Gambar 71. Halaman Ubah Preferensi
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3.4.12. Integrasi SIKaP

Integrasi SIKaP dilakukan pada Aplikasi SPSE. Integrasi bertujuan untuk menarik data dari aplikasi SIKaP sehingga
pelaku usaha tidak perlu menginputkan datanya ke masing-masing LPSE. Jika data sudah terintegrasi, maka pelaku usaha
tidak bisa melakukan input data dari SPSE. Silahkan ubah data melalui Aplikasi SIKaP dan klik Integrasi SIKaP kembali.

Beranda » Data Penyedia

Identitas  lzinUsaha  Akta  Pemilk  Pengurus  TenagaAhli  Peralastan Pengalaman Pajak  Integrasi SIKaF

Fitur ini berfungsi untuk melakukan Integrasi’Sinkronisasi Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke Aplikasi SPSE

Parhatian!

* Pastikan data di Aplikasi SIKaP sudah sesuai dan memenuhi Data Kualifikasi Penyedia.

» [ata yang sudah terintegrasi dengan Aplikasi SIKeP sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan perubahan data harus melalui Aplikasi SIKaP,
» Dengan melakukan Integrasi Aplikasi SIKaF seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dan Aplikasi SIKaP.

Status Integrasi Belum di

& Integrasi Aplikasi SIKaP

Pilih integrasi Aplikasi
SIKaP

Gambar 72. Halaman Integrasi SIKaP
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Contoh data izin usaha yang tidak bisa diubah di aplikasi SPSE, karena data sudah terintegrasi dengan SiKaP.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Perusahaan

Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman

Mohon gunakan fitur Integrasi SIKaP untuk melakukan perubahan data.

Jenis lzin *

Berlaku Sampai *

Klasifikasi

* Data ini harus diisi.

Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) Nomor Surat *

Tanggal Instansi Pemberi *

« Seumur Hidup

Kualifikasi *

C26 - INDUSTRI KOMPUTER, BARANG ELEKTRONIK DAN
OPTIK|AR - Perencanaan Arsitektur

N

G Kembali

Pajak Integrasi SIKaP

ko

Perusahaan Kecil

Gambar 73. Halaman Data Izin Usaha
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Ubah data bisa dilakukan dengan klik ‘ubah data’, nanti sistem akan masuk ke halaman aplikasi SIKaP. Pelaku usaha bisa

edit data di Aplikasi SIKaP. Untuk sinkronisasi bisa pilih ‘sinkronisasi’.

Beranda » Data Penyedia

Identitas Izin Wsaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak Intagrasi SIKaP

Data berhasil terintegrasi dengan SIKaP

Fitwr ini berfungsi untuk melakukan IntegrasiSinkronisasi Data Penyadia dari Aplikasi SIKaP ke Aplikasi SPSE

Perhatian!

= Pastikan data di Aplikasi SIKaP sudah sesuai dan memenuhi Data Kualifikasi Penyedia.

= [Data yang sudah terintegrasi dengan Aplikasi SIKaP sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan persbahan data harus melalui Aplikasi SIKaP
= Dengan melakukan Integrasi Aplikasi SIKaF, seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP:

Status Integrasi Sudah tarik dari SIKaP tanggal 19 Februari 2021 15:03.

Pilih untuk ubah data di

Update terakhir dilakukan tanggal 19 Februari 2021 15:03.

==

FULOTGHELSEL I Gambar 74. Halaman Integrasi SIKaP (2)

Status Sinkronisasi

aplikasi SIKaP
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3.5. Tender Baru

Selanjutnya pelaku usaha bisa memilih Halaman Paket Baru untuk mengikuti tender yang sudah diumumkan.

Kemudian pilih paket yang ingin diikuti di daftar tender baru.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INSOX LOG ARSES SANTI PASSWORD m

ERN L Apendod Spamkodok Aplikasi e-Procurement Lainmya PT. kpp penyedia 2 - Penyedia
. Inbox Belum Dibaca Sudah Dibaca n
Lihat Paket Baru

Beranda » Tender Untuk Ant..

Tender Non Tender

Tampilan | 25 2 data Cari:

Kode Tender | Nama Paket Tender ! Plllh Paket yang ingin dIIkUtI HRS

5594999 Sewa Intemnet Backup (19/2) spse 4.4 Rp. 495.000.000,00

3591999 Rehabilitasi Jaringan Irigazi D.1 Cinenten (fajrina dan erwan:- spse 4.4 Bp. 1.137.400.000,00
3590999 Rehabilitasi Jaringan Irigasi D.| Cinenten (Sudirman) spse 4.4 Rp. 1.045.000.000,00
B589999 Rehabilitasi Jaringan Irigasi D.I Cinenten (Galih &Ardhie] spse 4.4 Rp. 1.045.732.000,00
35583999 Rehabilitasi Jaringan Irigazi 0.1 Cinenten (Anggia dan Rusdi) spse 4.4 Ep. 1.045.000.000,00
3557999 Rehabilitasi Jaringan Irigasi D.1 Cinenten (randi dan jhonj spse 4.4 Bp. 1.104 455 000,00

Gambar 75. Halaman Tender Baru
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3.5.1.Persetujuan Mengikuti Tender
Setelah mengklik nama paket maka akan muncul halaman pendaftaran tender dan pakta integritas.

Pe“'hftﬂrﬂn Te“'kr _

Kode Tender 8594090 E=EE)

Mama Tender Sewa Internet Backup (19/2)
Tahap Tender

Pengumuman Pascakualifikaji

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAMN BARAMNGJIASA PEMERINTAH
Jadwal tender yang

Pengadaan Barang

ender - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur

sedang berlangsung | . .. .

Rp. 485.000.000,00

Jenis Kontrak

Cara Pembayaran Lurmsum

Lokasi Pekerjaan = Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/J

Persyaratan Kualifikasi Tender
Kualifikasi Usaha Kecil

Persyaratan Kualifikasi Persyaratan Kualifikasi AdministrasifLegali
lzin Usaha

siup teknologi informatika

Memiliki TDP atau NIB
Memiliki NFWP

Telah Memenuhi kewajiban perpajakan tahun pajak terakhir (SPT Tahunan)
2 tahun sehalumnya

Mempunyai atau menguasai tempat usaha’kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik
sendin atau sewa

Secara hukum mempunyai kapasitas untuk mengikatkan diri pada Kontrak yang dibukiikan dengan:
a} Akta Pendirian Perusahaan danfatau perubahannya (akia perubahan bisa berlaku seluruhnyal;
b} Surat Kuasa (apabila dikuasakan);

c) Bukii bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawai tetap (apabila dikuasakan); dan
d) KTR.

Gambar 76. Detail Informasi Tender (1)
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Surat Pernyataan:

a) Yang berzangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, fidak pailit, dan kegiatan
usahanya tidak sedang dihentikan;

b) ¥ang berzangkutan berikut Penguruz Badan Usaha fidak sedang dikenakan sanksi Daftar Hitam;

¢} ¥ang bertindak untuk dan atas nama Badan Usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana;

d) Pimpinan dan pengurus Badan Usaha bukan sebagai pegawai K/L/PD atau pimpinan dan pengurus Badan
Usaha sebagai pegawai K/L/IPD yang sedang mengambil culi diluar tanggungan Megara;

e) Pemyataan lain yang menjadi syarat kualifikasi yang tercanturm dalam Dokumen Kualifikasi; dan

f) Data kualifikasi yang diizikan dan dokumen penawaran yang disampaikan benar, dan jika dikemudian hari
ditemukan bahwa data’dokumen yang disampaikan tidak benar dan ada pemalzuan maka Direktur
Utama/Pimpinan Perusahaan/Pimpinan Koperasi, atau Kepala Cabang, dar seluruh anggota Kemitraan
bersedia dikenakan sanksi adminisiratif, sanksi pencantuman dalam Daftar Hitam, gugatan secara perdata.
dan/atau pelaporan secara pidana kepada pihak berwenang sesuai dengan ketentuan peraturan perundang

undangan.

Tidak masuk dalam Daftar Hitam Persyaratan Kualifikasi Tender

Dalam hal Peserta akan melakukan konsorsium/kera sama operasikemilra ]

mempunyai perjanjian konsorsiumikerja sama operasikemitraan/bentuk kerjasama lain

Persyaratan Kualifikasi Teknis

Memiliki Pengalaman Pekerjaan:

a) Penyediaan barang pada divizi yang sama 11 paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 1 (satu) tahun
terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman subkonirak dan

b} Penyediaan barang sekurang-kurangnya dalam kelompokigrup yvang sama 111 paling kurang 1 pekerjaan
dalarm kurun waktu 3 {figa) tahun terakhir baik di ingkungan pemerintah maupun swasta, fermasuk
pengalaman subkontrak.

Pergyaratan Kualifikasi Kemampuan Keuangan

Menyampaikan laporan keuangan tahun terakhir yang mencerminkan Total Ekuitas yvang dilihat dari neraca
keuangan.

Gambar 77. Detail Informasi Tender (2)
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Mengikuti Tender

PAKTA INTEGRTAS

Untuk mengikuti tendes, Anda harus membaca dan menyetujui Pakta Integritas di bawsh ini:

Kaorupsi, Kolusi, dan Nepotisme;

KP4 jika mengetahui terjadinya prakdik Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme dalam proses pengadaan ini;
daan secara bersih, transparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan
an; dan

ang dinyatakan dalam angks 1), 2) dan 3) maka bersedia mensrima sanksi sesuai dengan peraturan

Setuju & lkut Tender Tidak Setuju

Gambar 78. Halaman Pakta Integritas

latihan-Ipse.lkpp.go.id says

Apakah anda yakin mengikuti tender ini?

‘ Cancel ‘
Y Kecl
Memiliki NPWP
Telah Melunasi Kewajiban Pajak Tahun Terakhir
Yang ber itan dan 1] nya tidak dalam peng; 1 pengadilan, tidak pailit, dan kegiatan usahanya

tidak sedang dihentikan
Tidak Masuk dalam Daftar Hitam

Gambar 79. Persetujuan Ikut Tender
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Jika telah mengklik setuju dan ikut tender, maka paket akan masuk ke halaman beranda tender yang telah diikuti.

BERAMDA DATA PENYEDIA BAKET BaARL INEOX LOG ARSES SANTI PASSWORD
ERN L Apendol Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya FT. kpp penyedia 2 - Penyedia

Inbox [[EE) Belum Dibaca Sudah Dibaca

Tender MNon Tender

Status Tender Yang Anda Ikuti

Status

Tampilan | z5 & |data

Kode Tender | MNama Tender Tahap

5594009 Sewa Intemmet Backup (19/2) [[Einad (Spsedd Pengumuman
Pascakualifikasi

5497999 Pekerjaan Fisik Revovasi Gedung Lab. karawitan Condet - chifra test PK 17 feb 2021 spse 4.4 Pembukaan Dokumen
Penawaran

5405949 Survei Kebutuhan Perumahan - chitra test 4 feb 2021 [EXe) (Spsedd) Pembukaan dan
Evaluasi Penawaran
File Il: Harga

Gambar 80. Tender yang diikuti
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3.6. Download Dokumen Pemilihan

Tahap selanjutnya yaitu download dokumen pemilihan. Pelaku usaha dapat men-download dokumen pemilihan yang

ada di halaman informasi tender.

BERAMDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INEOX LOG AKSES SANTI PASSWORD m

ESN L Apendol Spambkodok & Pefunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya PT. kpp penyedia 8 - Penyediz

Inbox Ezlum Dibaca Sudah Dibaca [

Beranda » Informasi Tender

Informasi
Tender

Rewverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk sampai dengan 2 {(dua) Peserta yang luluz Pembuktian Kualifikasi

Kode Tender GLRERER] sesi 2 |
Nama Tender Sewa Internet Backup (19/2) [Z20)
Tahap Tender Saat Ini Download Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan - ang
‘ l Dokumen Pemilihan Download Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan [3594999] - Sewa Intemet Backup (1%2) pdf V
Kualifikasi

Data Kualifikasi

EEEEIEEGRATEEE] Status: Belum dikirim, Jadwal Pengiriman: 25 Februari 2024 00:00 s.d. 25 Februari 2021 23:59

Gambar 81. Halaman Informasi Tender
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Jika sudah memilih dokumen pemilhan akan tampil halaman dokumen pemilihan tender. Pelaku Usaha dapat unduh dokumen

pemilihan, KAK dan persayaratan lainnya.

= Menu

Dokumen Pemilihan

MNomaor: n310320
Tanggal: 31 Maret 2020
Untuk Pengadaan
konsultan katalog lokak-tutut

Kelompok Kerja Pemilihan: Kepanitiaan 25
KementericnfLemngGfPerongkOt Daerah: LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Tahun Anggaran: 2019

Dokumen Pemilihan
1. Dokumen Pemilihanpdf [Download]

Masa Berlaku Penawaran

Masa berlaku penawaran selama 90 hari kalender sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Gambar 82. Halaman Download Dokumen Pemilihan
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3.7. Kirim Pertanyaan Dokumen Pengadaan

Tahapan selanjutnya yaitu pemberian penjelasan, pelaku usaha dapat mengirimkan pertanyaan kepada pokja

apabila ada yang ingin ditanyakan perihal dokumen pemilihan.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Peranyaan ﬂ dan
Tender Penjelasan ﬂ

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk sampai dengan 2 (dua) Peserta yang lulug Pembuktian Kualifikaszi

Kode Tender

Nama Tender

Tahap Tender Saat Ini
Dokumen Pemilihan

Kualifikasi

8594999 E=F)

Sewa Internet Backup (19/2) [ Tahapan Al

Penjelasan

Pemberian Penjelasan

Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan [5594999] - Sewa Internet Backup (1%/2) pdf

Data Kualifikasi

RESEIEELRAENES] Status: Belum dikiim, Jadwal Pengiriman: 25 Februari 2021 00:00 s.d. 25 Februari 2021 23:59

Gambar 83. Halaman Informasi Tender



g Lembaga Kebijakan .
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

Pilih penjelasan untuk mengirimkan pertanyaan kepada pokja dan klik button ‘Kirim Pertanyaan’.

Beranda » Informasi Tender » Penjelazsan Lelann

Informasi Pertanyaan n dan
Tender Penjelasan n

Kode Tender 5594999
Nama Paket Sewa Internet Backup {19/2)
Sisa Waktu 12 jam M9 menit

Kinm Perianyaan

Hindari copy & paste dari dekumen aplikasi Micresoift Office, karena ada beberapa karakier yang akan menyebabkan fidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian Penjelasan.

® Pembukaan

YTH para peserta tender, pokja pemilhan memberikan kesempatan unfuk menyampaikan pertanyaan

pada 24 Februari 2021 mulai pukul 10.00-15.00

terimkasih

pokja 2a

R Pesena | Pokjz Pemiinan

Gambar 84. Kirim Pertanyaan
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Setelah memilih kirim pertanyaan, maka akan muncul form kirim pertanyaan. Isi dokumen, bab, uraian, dan lampirkan

attachment jika diperlukan, selanjutnya klik button ‘Kirim’.

kepada ¥YTH pokia pemikhan

ia.slaéalsiuﬁalaiau“ PC dan Motebook 220 mangikul Standan Opersting Envirentment (SEC) maksud 830 SEO i 288
sas?

Choose File

Hanya file &f, doc, doex, xls, xlsx, pdf jpg. jpeg, png, zip, atau rary bisa di upload.

Gambar 85. Halaman Kirim Pertanyaan
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Pertanyaan yang diajukan akan masuk di halaman penjelasan untuk selanjutnya menunggu balasan dari pokja pemilihan.

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Beranda ®» Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Infiormasi Pertamyazsn dan
Tender Penjelasan

HKode Tender 2504200
Mama Paket Sawa Internet Backup (18/2)
Sisa Waktu 12 jam 11 menit

Kirim Pertamyaan

I Hindari copy & paste dan dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakier yang akan menysbabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Femberian Penjzlasan.

W Pembukaan

¥ TH para peserta fender, pokja pemilhan memberikan kesempatan untuk menyampaikan perianysan

pada 24 Februar 2021 mulai pukad 10.00-18.00

W spesifikasi teknis - Bab || E324 Februan 2021 11:47

repada\"l'l-! pokja pemilinan

(B 13754530
instalasi peralatan Tl PC dan Motebook akan mengikuti Siandart Operating Environtment (SEC) makswd dan SEC ini apa saja?

R Peserta | Pokja Pemniliban

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

Gambar 86. Halaman penjelasan tender (1)
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Berikut ini adalah tampilan balasan dari pokja pemilihan

Beranda = Informasi Tender - Penjelasan Lelang

Imformasi Pertanyaan dan
Tender Penjelasan
HKode Tendar BESA099
Mama Paket Sewa Internet Backup (19/°2)
Sisa Waktu 17 jam /38 menit

Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakier yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summarny Tender dan BA Pembarian
FPenj=lasan.

= Pembukazn | Ubah |

Y¥TH para peserta tender. pokja pemilhan memberikan kesempatan untuk menyampeikan pertanyaan

pada 24 Februari 2021 mulai pukul 10.00-18.00

tarimkasih

pokja 2a

Wy spesifikasi teknis - Bab I 5 24 Februari 2021 11:47
Kepada YTH pokja pemilinan GEC]

instalasi peralatan T1 PG dan Motebook akan mengikuti Standart Operating Environtment (SEQ) maksud dari SED ini apa saja?

Janwalb
pelaku usaha berkewajiban bukan hamya mengirim barangf/unit sampai kantor LKPP . namun juga berkewajiban melakukan instalasi dengan standar SED oleh B Kepanitiagn 2
produsan/pabrikan pearalatan tersebut, sshingga peralatanfunit siap di gunakan 3 24 Februad 2021 12:12

(R Peserta B} Pokja Pemilinan

Pokja Pemilihan masih bisa memberikan penjelasan selama 3 jam sstelah masa Aanwijzing berakhir.

Gambar 87. Halaman penjelasan tender (2)



g Lembaga Kebijakan .
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

3.8. Kirim Dokumen Penawaran
3.8.1. Kirim Data Kualifikasi

Tahap selanjutnya adalah upload dokumen penawaran, Klik button ’Kirim Data’ untuk mengirimkan data
Kualifikasi pada Pokja Pemilihan.

Beranda » Informasi Tender

Informiasi Pertanyaan § dan
Tender Penjelasan

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 {dua) penawaran Peserta yang masuk sampai dengan 2 [dua) Peserta yang lulus Pembuktian Kualifikasi

Kode Tender 504008 2]

Nama Tender Sewa Internet Backup (19/2) )

Tahap Tender Saat Ini Upload Dokumean Penawaran

Dokumen Pemilihan Dokumen PemilihanDokumen Tender/Seleksi sudah tidak bisa di download kemba, Pilih Kirim Data Kualifikasi
Kualifikast Data Kualifikasi

Persyaratan Kuaifikasi

Penawaran Anda Anda wajib mengirimkan Persyaratan Kualifikasi terlebih dahulu.
Undangan

Berita Acara . . §
Berita Acara Pembearian Penjelasan

Berita Acara Hasil Pemilihan dapat didownload pada saat Tahapan Pengumuman Pemenang

Berita Acara Lainnya Nama File Tanggal Upload

Gambar 88. Kirim Data Kualifikasi
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Setelah pilih ‘kirim data’ akan masuk ke halaman data kualifikasi pelaku usaha, ceklis dan isi data yang dipersyaratkan oleh pokja

LKPP
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pemilihan.

Beranda = Informasi Tender » Kirim Data Kuslifikasi

Kode Tender 85849949
Mama Paket

Izin Usaha Pajak Dukumgan Bank

[ Izin Usaha
[ Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUF)
[ Surat lzin Usaha Perdagangan (SIUF)

Sewa Intermet Backup (18/2)

O =

0 tzin Ceklis ijin Usaha

O su

[ Tanda Daftar Perusahaan (TOF)

[ Surat Izin Usaha Pardagangan (SIUF)
[ Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUF)
[ Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUF)
[ Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUF)
[ Sertifikat Badan Usaha (SBU)

O Tanda Daftar Perusahaan (TDP)

[ Womor Induk Berusaha (MIS)

[ tzin Usaha Industri (U

[ Surat lzin Usaha Perdagangan (SIUF)
[ Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUF)
[ Tanda Daftar Perusahaan (TDP)

[ Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUF)

Pilih data lzin Usaha yang diperlukan.

Milai HPS

Tenaga Ahli Pengalaman

Momor Surat
T8I0

123456
2T42T74987204T2074
32456789

50

123456

123456
EBBBEBABEABEAERD
123

ap

26387

TOPO1 k2018
123123
01.02.mau.gw
123456

23 rwresews32
040115511538
666

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

Rp. 495.000.000,00

Piekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainmya

Instansi Pemberi

ibis shyle

eproc

Departmen hukum dan ham
Kemenkes

samein

test

aam negara

kup

DISPERIMDAG kOTA MALANG
DPPKAD

Dinas Penanaman Modal FTSP
pampro

testes

Mamake.com

Ibi=s style
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Pilih selanjutnya

7=

Gambar 89. Pilih ljin Usaha
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Selanjutnya masuk ke halaman Pajak, ceklis pajak. Jika sudah pilih selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kiode Tender 8594809 Nilai HPS Rp. 495.000.000,00
Mama Paket Sewa Internet Backup (19/2)

lzinUsaha | Pajak  Dukungan Bank  Akta  Tenaga Ahli Pengalaman  Pekerjsan Sedang Berjglan  Peralatan Persyaratan Lainnya

[ Pajak Tanggal Mo Bukdi
O] SPT Tahunan - 0 Tahun 2015 5 Juli 2017 505016933
O SPT Tahunan - 0 Tahun 2017 4 Januari 2018 1234

O 5 Maret 2018 432

O spT & Februari 2017 bukti 12345
[ SPT Tahunan - 0 Tahun 2017 12 Februari 2018 bukti 12345
[ SPT Tahunan - 0 Tahun 2017 1 Februari 2018 sptl9

Pilih data Pajak yang diperiukan.

Gambar 90. Pilih pajak
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Selanjutnya isi data Dukungan Bank jika sudah diisi pilih selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 85840546 Milai HPS Rp. 485.000.000,00
MNama Paket Sewa Internet Backup (19/2)

Izin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Parsyaratan Lainmya

MNama Bank

MNomor Surat

a9 i

Nilai (Rp)

BUAtiDlpiangen Bank Choase File | No file chosen

* Harap diupload dengan ekstensi Jpdf!. Jika Bukti Dukungan Bank kosong maka data yang sudah diisi tidak dianggap oleh aplikasi.

Gambar 91. Isi Dukungan Bank
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Berikut data akta pendirian dan akta perubahan terakhir, pilih “selanjutnya”.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 8594809 Milai HPS Rp. 495.000.000,00
Mama Paket Sewa Internst Backup (19/2)

Izin Usaha Pajak Dukungan Bank ~ Akta ~ Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainmya

Akta Pendirian

Momer ﬁ1 Amt18T0
Tanggal Surat 1 September 2014
Motaris figsaghdaghff
Akta Perubahan Terakhir

Momor i

Tanggal Surat 1 Oktober 2020

Motaris Qﬂ

Gambar 92. Pilin Akta
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= Sabelumnya

8594590
Sewa Internst Backwp (19/2)

Dukungan Bark Akta
Tanggal Lahir

30 Januari 1992

Filih data Tenaga Ahli yang diperlukan.

Nilai HFS Rp. 435.000.000,00
Tenaga Ahli ngalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainmya
Pendidikan Pengalaman Kerja Profesi/Keahlian
B2 10 Tahun konsultan
SLTA 4 Tahun Anli
51 5 Tahun coding

Beranda =

Informasi Teander » Kirirm Data Kualifilkcasi

Gambar 93. Pilih Tenaga Ahli

Pengadaan Laptop
Pembangunan Talud Pantai
Tarete

Pengadaan Komputar

kontruksi‘dagang

8594999
Sewa Internst Backup (19/2)

Dukungan Bank Akta

Lokasi

Balangan

JU KUTILAMG

cilangkap

Pilih data Pengalaman yang diperiukan.

Jin. Trans Beo - Essang

Nilai HPS Rp. 495.000.000.00

Tenaga Ahli Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Parsyaratan Lainmya
stansi Pemberi Tugas Alamat Tanggal Nomor Kontrak.
Kontrak
DFPKAD Pemda Kabupaten Balangan 5 Marst 2018 12

Dinas PU dan Tata Ruang

KOTA TANGERANG Pemerintah Dasrah Kota JI. Satria Sudirman
Tangerang
Kota Jakarta Selatan JwT
HATTA KA 148 GRAND sUKA HOTEL JALAN sOEKARND HATTA KA 148
PEKANBARU
DPUFR KAB. GIANYAR JI. Raya Bana
mabes mabes

Jin. Bui Batu Kompleks Perkantoran Pemda 8 Mei 2017

PTLV/233/2009

31 Oktober 2017 123

14 Oktober 2020 21211
20 September 1234
2038

21 Movember S10/123VIN2018

18

Gambar 94. Pilih Pengalaman
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Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

8594899 Nilai HPS Rp. 495.000.000,00
Sewa Internst Backup (19/2)

lzinUsaha  Pajak  Dukungan Bank  Akta  Tenaga Ahli Pengalaman | Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Parsyaratan Lainnya

Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat Tanggal Kontrak Momor Kontrak
sing dinas peternakan ngawi B Mei 2018 023/12.23/34.58/2018

Salanjutnys »

Gambar 95. Pilih Pekerjaan Sedang Berjalan

da » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 8584998 Nilai HPS Rp. 425.000.000.00
Mama Paket Sewa Internet Backup (18/2)

Izin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Persyaratan Lainmya

O Jenis Jumlah Kapasitas MeriTipe Tahun Pembuatan Kondisi Lokasi Sekarang Bukti Kepemilikan
O Dump Truck 13 4 Ton HINO 2013 0 Essang BPKB
O mobil 17 24 ton hina 2013 o pasar rebo bpkb
Komatsu FC 200 2013 0 Annalan BPKE
(] Honda 2013 1 Balangan BPKE
(] HP 2016 1 pinang tangerang garansi

[Pilih data Peralatan yang dipedukan.

Gambar 96. Pilih Peralatan Perusahaan



g Lembaga Kebijakan .
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

104

Silahkan upload dokumen yang tidak termasuk pada isian-isian sebelumnya. Salah satu contohnya adalah jika data pelaku
saha sudah terintegrasi pada Aplikasi SIKaP dan Aplikasi SIKaP tidak menyediakan izin usaha yang dibutuhkan, maka

Pelaku Usaha dapat melakukan upload izin usaha tersebut pada persyaratan lainnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 85840949 Milzi HPS Rp. 485.000.000,00
Mama Paket Sewa Internst Backup (19/2)

lzin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainmya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainnya:

Bukan untuk menyampaikan bagian dar Dokumen Panawaran

= Dokumen Belum Terkirim
= Dokumen Sudah Terkirim

Upload Dokumen
Persyaratan Kualifikasi

Gambar 97. Pilih Persyaratan Lainnya
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Pilih dokumen persyaratan kualifikasi lainnya.

@ unggah Berkas X
4  » ThisPC » DATA (D) » Pengadaan v O | Search Pengadaan P
Organize ~ New folder - m @
e
@ OneDrive ~ Name Date modified Type Size
B This PC E liin Usaha A 26/11/2018 13:15 PDF File 61
3 3D Objects
m Desktop

5 Documents

8 Downloads

b Music
= Pictures
B Videos
£2.0S(C)
- DATA (D7)
v < >
File name: Dokumen Pemilihan |Semua Berkas o |

| QOpen | ‘ Cancel ‘

Gambar 98. Upload Dokumen Lainnya
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Jika berhasil upload maka selanjutnya klik kirim data kualifikasi.

Beranda - Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 8594099 Nilai HPS Rp. 495.000.000.00

Mama Paket Sewa Internet Backup (18/2)

Izin Usaha Pajak Dukungamn Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sadang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainmya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainmya:
Bukan untuk menyampaikan bagian dari Dokumen Penawaran

- Dokumen Belum Terkirim ~
& |Jin Usaha Apng &

= Dokumen Sudah Terkirim

& Upload

Kirim Data Kualifikasi

Gambar 99. File Dokumen Lainnya

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan dan
Tendear Penjelasan

[DainKuaiﬂmaimin'klrin ]

I Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) pel lulus Pembuktian Kualifikasi

Kode Tender 8594999
Nama Tender Sewa Internet Backup (19/2) [CET)

Tahap Tender Saat Ini Upload Dokumen Penawaran

Dokumen Pemilinan

Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi sudah tidak bisa di download kembali.
Kualifikasi

Data Kualifikasi

Persyaratan Kuaifikasi

Gambar 100. Kirim Data Kualifikasi
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Setelah mengirimkan data kualifikasi maka akan muncul token dokumen penawaran yang bisa dibuka di aplikasi APENDO.

Kualifikasi
Data Kualifikasi

Persyaratan Kualifikasi [l e P ]

Penawaran Anda
Kirim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo v5.1.3 menggunakan Token di bawah.

Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Belum di
menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda.

Sesuaikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidak sesuai akan menyebabkan Dokumen
Penawaran Anda tidak bisa di evaluasi.

Dokumen Penawsaran Administrasi dan Teknis

Belum dikirim

Dokumen Penawsaran Harga

Belum dikirim

d1ed3dbl9-5c53-4048-a053-cab13aSBa0ed

Gearet Token ke Apendo

Gambar 101. Status Pengiriman Data Kualifikasi
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3.8.2. APENDO/Kirim Penawaran

Selanjutnya unduh aplikasi pengaman dokumen (APENDO) di Inaproc.id dengan klik button "Apendo”.

BERAMDA DWiTA PENYEDIA PAKET BARL INBOIK LOG AKSES GANTI PASSWORD

iparcaspemioon

REKANAN 19 - Penyedia
INBOX m Belum Diba{:a Sudzh Dibaca

Tender Mon Tender

Status Tender Yang Anda lkuti

s Tender Aktif -
Tampilan 25 EI data Cari:

Kode Tender |F Hama Tender Tahap
18687289 Fenguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE (1 4.-'23@@ Upload Dokumen

Penawsaran

18500898 Sewa Collocaticn Data Center [l/Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE/Cloud data center LPSE/Pengembangan Sistern

Tender Sudsh Selesai
Fengadaan Secara Elektronik [SPSE) Nasicnal/Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik / SADI mm

Gambar 102. Halaman Beranda SPSE 4.3
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Selanjutnya akan masuk ke halaman unduh di Inaproc.id, unduh APENDO Versi terbaru.

INAPROC 9 (KPP JAKARTA INDONESIA & (021)20035577 | 144 KONTAK BAHASAINDONESIA |  ENGLISH MASUK

TENDER PRODUK RUP LPSE DAFTAR HITAM UNDUH BERITA TENTANGKAMI  TAUTAN -

UNDUH

Q
(i) (et (oo
I . KATEGORI
Aplikasi SPamKoDok v2.0.6 Apendo v5.1.3u20210210 Aplikasi SPamKoDok v2.0.4
(Khusus Aplikasi SPSE v4.4- (Khusus Aplikasi SPSE v4.4) Semua Kategori
CA) Diunggah pada 28 Mov 2019 15:36
| Peraturan Presiden

Diunggah pada 10 Feb 20:57

Diunggah pada 17 Feb 10:37

Peraturan Kepala

Unduh APENDO

& UNDUH 99 MB & UNDUH 16 MB Petunjuk Penggunaan

Gambar 103. Halaman Inaproc/unduh
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Setelah file sudah diunduh, maka extract file yang masih berupa .rar dengan cara klik kanan kemudian extract file.
Selanjutnya Buka aplikasi dengan cara buka folder apendo kemudian klik dua kali pada folder bin lalu klik 2 kali pada

Apendo.exe.

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

'| L. v Libraries » Documents » Apendo v51.2020190927(1) » Apendo v5.1.2020190927 » hin

Organize = Snhare with - MNew folder
0 Favorites Documents library
Pl Desktop bin
L_" Downloads Mame ° Date modified Type Size
=l Recent Places
| algSim0.dll 3/4/20201:52 PM Application extens... 62 KB
B Libraries Klik 2 kali pada 2 Apendo 3/4/2020 1:52 PM Application 2153 KB
@ Documents . . %) botan.dll 3/4/20201:52 PM Application extens.., 1,785 KB
2 Music aplikasi APENDO || botan.exp 3/4/20201:52 PM EXP File 774 KB
] Pictures || d0e5afdlcbb7balal2d60e25fcobfb2f.apd 3/4/2020 3:54 PM APD File 3KB
B Videos %) enkripsiEprocd.dll 3/4/20201:52 PM Application extens.., 1211 KB
%| eprocapil.dlil 3/4/20201:52 PM Application extens... 119 KB
Al Computer % gabungFiled.dll 3/4/20201:52 PM Application extens... SO KE
& Local Disk (C:) | lemsaneg.res 3/4/20201:52 PM RES File 363 KB
% CD Drive (D:) VirtualBox Guest Additions % libbz2.dlI 3/4720201:52 PM Application extens... 118 KB
B Documents [Wvbossny (EJ %) libeay32.dll 3/4/20201:52 PM Application extens... 989 KB
| liheaw3d 2RAT Al A 00 1:52 PR Lnnlicatinn svtens 1250 KR

Gambar 104. Buka Aplikasi Apendo

110
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Kemudian akan muncul tampilan seperti dibawah ini. Jika belum memiliki akun, klik tambah user untuk menambahkan

user di Apendo. Jika sudah memiliki user, input user ID dan password.

ntang Apendo Klik tambah user

User ID

Password

Login [ Halaman Login Apendo ]

Gambar 105. Halaman APENDO
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Input User ID, Password, dan Konfirmasi Password kemudian klik button “Tambah’.

User ID

Input User ID dan

Password Password baru anda

Konfirmasi Password

Tambah Klik Tambah untuk
Login ke APENDO

Gambar 106. Buat User APENDO
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Jika berhasil selanjutnya pelaku usaha isikan User ID dan Password yang tadi sudah dibuat.

User ID

Isikan User ID dan

Password Password anda

L:':-””ﬁ Klik login ]

Gambar 107. Login User APENDO
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Jika telah berhasil login maka akan muncul halaman drag token. Token yang ada di halaman SPSE digeret ke APENDO.

b Pengaturan LOQOUL

T

Copy-Paste atau Drag token dari SPSE ke sini

! Geret Token dari SPSE ke APENDO ]
s

z

Paste

Gambar 108. Copy Token ke APENDO
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Geret/copy token dari SPSE 4.4 ke aplikasi Apendo.

Penawaran Anda
Kirim Dokumen Penawaran dilakukan di Apando v5.1.3 menggunakan Token di bawah.

Parhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di 3PSE (Sudah dikirim atau Balum dikirim). Struk Pengiriman saat ini hanya
menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda.

Sesugikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidak sesuai akan menyebabkan Dokumen
Penawaran Anda tidak bisa di evaluasi.

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Belum dikirim

Dokumen Penawaran Harga

Belum dikirim

d1e43b19-5c53-4848-a853-ceb1la%ale? | Gerst Token ke Apendo

Gambar 109. Kirim Token ke APENDO
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Setelah token dimasukan ke APENDO, maka klik button ‘Kirim Token’.

Token

d1e43b19-5c53-4948-a953-ceb13a98a%e2
,{ 1. Paste Token

Kirim Token 4 2. Klik Kirim Token

Gambar 110. Geret Token Apendo
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Setelah kirim token akan tampil himbauan untuk mengubah lokasi folder data Apendo. Klik Yes untuk mengubah lokasi

folder.

-

“ JavaScript Confirm - latihan-Ipse.lkpp.go.id @
Setting terlebih dahulu lokasi folder data, lokasi asal Klik Yes
C:/Users/rizka/Documents/Apendo v5.1.3u20210123
v5.1.3u20210123/bin, jika ingin setting klik yes.

[ Yes ] | Mo |

Gambar 111. Himbauan Untuk Mengubah Lokasi Folder
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Pilih lokasi folder untuk menyimpan data Apendo lalu klik choose.

2 Find Directory ? x l
Look in: | C:\Tender\data v| Q00 E] E]
!_ My Computer EI!I data
= vy P
abc
l lavan
.
LPiIih Choose
Directory: | data | Choose
Files of type: |Directon'e5 v| | Cancel |

Gambar 112. Halaman Pilih Folder untuk Menyimpan Data Apendo
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Apabila berhasil, maka akan muncul tampilan dibawah ini. Pelaku usaha dapat merubah masa berlaku penawaran pada
surat pesanan. Perubahan masa berlaku penawaran minimal diatas masa berlaku penawaran yang telah ditetapkan oleh

pokja pemilihan. Klik pada masa berlaku penawaran untuk melakukan perubahan.

Apendo Peserta Reload PT. lkpp penyedia 9 Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman
Kepada Yth:
Kepanitiaan 2 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
di
Tempat

Nomor @ 13754999/1/2021/2
Perihal : Penawaran Pekerjaan Sewa Internet Backup (19/2).

ilihan Nomor: 123/LKPP/01 tanggal 19 Februari
enjelasan (serta adendum Dokumen Pemilihan),
r Surat Penawaran.

Sehubungan dengan pengumuman Tender d
2021 dan setelah kami pelajari dengan seksama Dok
dengan ini kami mengajukan penawaran untuk pekerj

Klik untuk merubah masa

kumen Pemiihan untuk melaksanakan pekerjaan

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentua
tersebut di atas.

berlaku penawaran

Penawaran ini berlaku selama 90 hari kerja, Sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran.

Sesual dengan persyaratan pada Dokumen Pemiihan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan Persyaratan Dokumen dan Penawaran
Harga.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum
dalam Dokumen Pemiihan. Apabia dana dalam dokumen anggaran yang telah disahkan tidak tersedia atau tidak cukup tersedia dalam DIPA/DPA
Tahun Anggaran, maka Pengadaan Barang/Jasa dapat dibatalkan dan kami tidak akan menuntut ganti rugi dalam bentuk apapun.

Setuju

Gambar 113. Apendo Peserta Administrasi (1)

119
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Selanjutnya input masa berlaku penawaran yang baru, kemudian klik tanda Checklist. Jika semua informasi dalam surat

penawaran sudah benar, klik button ‘Setuju’.

Apendo Peserta Reload PT. lkpp penyedia 9 Logout

LMULC LA LTITAN | LFDC LY

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman
Kepada Yth:
Kepanitiaan 2 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
di
Tempat

Nomor ; 13754999/1/2021/2
Perihal : Penawaran Pekeriaa

3ackup (19/2).

dengan Pascakualifikasi dan Dokumen Pemiihan Nomor: 123/LKPP/01 tanggal 19 Februari
okumen Pemiihan dan Berita Acara Pemberian Penjelasan (serta adendum Dokumen Pemiihan),
erjaan Sewa Internet Backup (19/2) sebesar Surat Penawaran.

Sehubung
2021 dan sete]
dengan ini ka

1.Input masa berlaku

penawaran

aratan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan untuk melaksanakan pekerjaan

2. Klik Ceklis

Penawara jan dan per:

tersebut di atas.

Penawaran ini berlaku selama a0 o r pemasukan dokumen penawaran.

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pemiihan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan Persyaratan Dokumen dan Penawaran
Harga.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum
dalam Dokumen Pemiihan. Apabia dana dalam dokumen anggaran yang telah disahkan tidak tersedia atau tidak cukup tersedia dalam DIPA/DPA
Tahun Anggara fJasa dapat dibatalkan dan kami tidak akan menuntut ganti rugi dalam bentuk apapun.

! 3. Klik Setuju

Setuju

Gambar 114. Apendo Peserta Administrasi (2)
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Selanjutnya masukan dokumen administrasi dan teknis yang diperlukan.

Apendo Peserta Reload PT. lkpp penyedia®  Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaral Administrasi & Teknis ] Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Teknis

Berikut adalah daftar dokumen yang diperlukan untuk memenuhi persyaratan teknis:

= MNama Dokumen
1. Spesifikasi Teknis dan ... Belum ada yang dipiih. piih
2. Jadwal Penyerahan atau ... Belum ada yang dipiih. pilih
3. Bagian Pekerjaan yang ... Belum ada yang dipiih. pilih
4. Brosur atau Gambar-Gambar Belum ada vang dipilih. pilih
5. Jaminan Purnajual pilin
6. Asuransi Pilih
7. Tenaga Teknis Pilih
8. Rekapitulasi Perhitungan TKDN Belum ada yang dipilih. pilin

————/
Simpan

Gambar 115. Halaman Administrasi dan Teknis
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Pastikan nama dokumen yang akan di-upload tidak terlalu panjang. Panjang nama dokumen yang dapat di-upload

maksimal adalah 70 karakter dan tidak menggunakan karakter khusus.

2 Open ? X

Look in: ‘ D:\dokumen " O O O E E‘

™ My Computer data

2 Rizka Hidayar gambar
asuransi.docx
bagian pekerjaan yang disubkontrakan.docx

brosur atau gambar-gambar.docx

gambar 1.docx

jadwal penyerahan atau pengirian barang.docx
jaminan purnajual.docx

rekapitulasi perhitungan TKDN.docx
spesifikasi teknis dan identitas.docx

tenaga teknis.docx

Klik open
File name: |spesiﬁkasi teknis dan identitas.docxi Open

Files of type: |All Files (¥) -

Gambar 116. Halaman Pilih Spesifikasi Teknis
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2 Aplikasi Pengaman Dokumen

Apendo Peserta  Reload

Surat Penawaran Administrasi & Teknis

Teknis

Penawaran Harga

Enkripsi & Pengiriman

Berikut adalah daftar dokumen yang diperlukan untuk memenuhi persyaratan teknis:

# Nama

1. Spesifikasi Teknis dan Identitas

2. Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang

3. Bagian Pekerjaan yang Disubkontrakkan dari Isian LDK

4. Brosur atau Gambar-Gambar

5. Jaminan Purnajual

6. Asuransi

7. Tenaga Teknis

8. Rekapitulasi Perhitungan TKDN

Simpan

Dokumen

1. D:/dokumen/spesifikasi teknis dan identitas.docx

1. D:/dokumen/jaminan purnajual.docx ¢

1. D:/dokumeny/bagian pekerjaan yang disubkontrakan.docx ¢

1. D:/dokumen/brosur atau gambar-gambar.docx

1. D:/dokumen,/jaminan

1. D:fdokumen/asuransi.

1. D:/dokumen/tenaga t

1. D:/dokumen/rekapitulasi

— O X

REKAMAN 26 Logout

— )

Tambah

Tambah

Tambah

Tambah

Tambah

Tambah

Tambah

Tambah

—/

Gambar 117. Persyaratan Administrasi Lengkap
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3.8.2.1 Rincian Penawaran Harga 1 Baris

Pelaku usaha meng-upload dokumen persyaratan harga (jika dipersyaratkan).Terdapat PDN yang harus diisikan.
Salah satu tujuan dari Pengadaan Barang/Jasa adalah meningkatkan penggunaan produk dalam negeri.

Apendo Peserta Reload PT. lkpp penyedia 9 Logoy

[MODE LATIHAN] LPSE ITDe

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Rincian Penawaran harga

Berikut adalah ringkasan penawaran harga:

Total PDN otomatis

Total (termasuk Pajak) Rp. 489.500.000,00

Total (PDN) keluar jika sudah isi PDN Rp. 440.550.000,00
Lampiran® (2) Sembunyikan lampiran
FDartar dokumen tarbahan.

Berikut adalah daftar dokumen tambahan sebagai lampiran dari surat penawaran harga:

# MNama Dokumen

1. Dafrar Kuantitas dan Harga ... 1. F:/falshdisk/Daftar Kuantitas.xls Upload dOkUmen ! Tambzh

2. Analisis Harga Satuan

1. F:ffalshdisk/Analis Harga Satuan.xls x Tambzah

Gambar 118. Halaman Rincian Penawaran Harga (1)
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Selanjutnya input harga satuan, besaran pajak dapat diubah menjadi O (nol) apabila harga penawaran sudah termasuk
pajak, selanjutnya tambahkan keterangan bahwa harga penawaran tersebut sudah termasuk pajak di kolom keterangan.

Pada baris yang kosong tidak dapat di isi merupakan fitur “Kunci Baris”. Pelaku usaha juga isi PDN (dalam bentuk %)

Rincian defil penawaran harga adalah seperti pada tabel di bawah ini; Isikan harga satuan r N

Input keterangan
Jenis barang/jasa Satuan Volume Harga satuan (Rp.) Pgi lai pajak (Rp.)  Total(Rp.)  Keterangan . .
- (Jika Diperlukan)
1  JasaRelokasi pax 1,00  276.000.000, 0,00 0,00 276.000.000,00 )

Input Pajak (Jika Diperlukan)

Setiap biangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

Produk Dalam Negeri (PDN) 99 (dalam %! ! i N\
SLEN Il Pelaku usaha bisa download
Download Template Berkas Penawaran Harga (.xlsx) | Upload Berkas Penawaran Harga (.xlsx) template kemudian upload

penawaran harga
Simpan { Klik simpan JI

Gambar 119. Halaman Rincian Penawaran Harga(2)
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3.8.2.2 Rincian Penawaran Harga Lebih Dari 1 Baris

Jika rincian penawaran harga lebih dari 1 maka peserta tender ceklis baris yang terdapat PDN nya.

Apendo Peserta  Relad

Surat Penawaran Administrasi & Teknis

Rincian Penawaran harga

Berikut adalah ringkasan penawaran harga:

Total (termasuk Pajak)
Total (PDN)

Lampiran* (2)
*Daftar dokumen tambahan.

Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Rp. 1.120.000.000,00

Rp. 1.010.000.000,00

Sembunyikan lampiran

Berikut adalah daftar dokumen tambahan sebagai lampil dari surat pe

# Nama

1. Daftar Kuantitas dan Harga ...

2. Analisis Harga Satuan

Dokumen

Belum ada yang dipiih.

Belum ada yang dipiih.

Rincian detil penawaran harga adalah seperti pada tabel di bawah ini:

Jenis barang/jasa Satuan Volume Harga satuan (Rp.) Pajak (%) Nilai pajak (Rp.) Total (Rp.) Keterangan PDN?
Lisensi 1

paket A pax
Paket B pax
Lisensi 2

Paket aa pax
paket bb pax

10,00
10,00

10,00
10,00

50.000.000,00 0,00 0,00 500.000.000,00
40.000.000,00 0,00 0,00 400.000.000,00

10.000.000,00 10,00 10.000.000,00 110.000.000,00
10.000.000,00[ _ 10,00] 10.000.000,00 110.000.000,00

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

Download Template Berkas Penawaran Harga (.xlsx) Upload Berkas Penawaran Harga (.xlsx)

Gambar 120. Halaman Rincian Lebih dari 1
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Pelaku usaha juga dapat mempergunakan template yang diunduh dalam bentuk Microsoft Excel. Isikan harga satuan,
kemudian save file. Selanjutnya upload berkas penawaran harga.

H - = 7774999-12938999 1594106344836
HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW FOXIT READER PDF
2 af Cut

M. Calibri -l - A A = =E 8- E* Wrap Text General
Em Copy -
Pa::te * Eormat Painter BE I U - - L p s === &= 3= E MegeiCenter - B2 - 25 0
Clipboard 1 Font = Alignment = Mumber
K14 - Jo
it B L D E F €] H
1 |[MODE LATIHAM] LPSE ITDev - Pengadaan Tangga Akses Lt Mezz
2
3 |a)Jangan mengubah, mengurangi ma kolol . .
4 b} Silakan isi kolom Harga satuan angan (H Isikan Pajak
5 |c} Tidak boleh mengubah dan me jasa, sat (-”ka Dipe”Ukan)
5
7 |Jenis barang/jasa Satuan ‘WVolume Harga sat (Rp.} Pajak Pajak (Rp.} Total (Rp.} Keterangan
8 |Barang 1 unit 15,00 0,00 10,00 OO 0,00
2 |Barang 2 0,00 0,00 OO OO 0,00
10 |Baranmg 3 unit 20,00 0,00 10,00 OO 0,00
11 Baranmg 4 0,00 0,00 000 OO 0,00
12 |Baramg 5 unit 35.00 0,00 10,00 0,00 0,00
13 |Baranmg & - 0,0C 0,00 0,00 0,00 0,00
14 |Barang 7 /7 = N\ 0,00 10,00 0,00 0,00
15 |Barang 8 Baris yang Satuan dan Volume 0,00 0,00 0,00 0,00
1 Barang9 0,00 10,00 0,00 0,00
17 |Barang 10 kosong tidak perlu di isi 0,20 0,00 0,00 0,00

Gambar 121. Halaman Template dalam Microsoft Excel



Lembaga Kebijakan
g Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha 128

Selanjutnya masuk ke tab enkripsi dan pengiriman, pelaku usaha melakukan enkripsi kemudian kirim dokumen penawaran.

Apendo Peserta Reload PT. kpp penyedia9  Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiiman

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi __ Kirim

Status

Gengiriman Belum dikirim. \
Surat Penawaran Terakhir disetujui 35 menit yang lalu.
Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 30 menit yang lalu.
Penawaran Harga Terakhir disimpan 2 menit yang lalu.

Gambar 122. Enkripsi Dokumen Penawaran



g Pengadian Barang User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha 129

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika enkripsi berhasil selanjutnya klik ‘kirim’ untuk mengirim dokumen penawaran.

Apendo Peserta Reload PT. kpp penyedia 9 Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

~

Enkripsi dan Pengiriman

Berhasil mengenkripsi harga
Status
Pengiriman Belum dikirim.
Surat Penawaran Terakhir disetujui 39 menit vang lalu.
Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 34 menit yang lalu.
\&nawaran Harga Terakhir disimpan 6 menit yang lalu. J

Gambar 123. Kirim Penawaran
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Kotak konfirmasi, klik ‘Yes’

Apendo Peserta  Reload PT. lkpp penyedia9  Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi Kirim

Berhasil mengenkripsi harga
@ Apakah Anda yakin akan menginmkan penawaran ini?
Status
Pengiriman Belum dikirim.

Gambar 124. Konfirmasi Apendo
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Jika berhasil kirim dokumen penawaran ada notifikasi terkirim.

Apendo Peserta  Reload PT. lkpp penyedia®  Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi EI

Status
Pengiriman Telah dikirim oleh Apendo beberapa detik yang lalu. Pastikan status
pengiriman di SPSE pada bagian Penawaran Anda sudah terkirim
Surat Penawaran Terakhir disetujui semenit yang lalu.
Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan beberapa detik yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.
md>5: elb0f8foc006762bdf4126c711d7fd90
Penawaran Harga Terakhir disimpan beberapa detik yang lalu.

Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.
md5: bb41a2dd675d426aeeco445695b6d93e

Gambar 125. Halaman Kirim Apendo
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Cek status pengiriman file penawaran di aplikasi SPSE 4.4

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Sudah dikirim pada : 25 Februari 2021 13:24

asa berlaku . 80 Hari Kalender

Dokumen Penawaran Harga

[ Sudah dikirim pada : 25 Februari 2021 13:24 ]

Masa berlaky . 90 Hari Kalender

d1e43b19-5c53-4948-a953-ceb1 3898802

Geret Token ke Apendo

Gambar 126. Status Penawaran Terkirim
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Pemberitahuan bahwa pelaku usaha telah mengirimkan penawaran akan dikirim melalui inbox Pelaku Usaha

BERANDA IDATA PENFEDIA FRAKET BARL INBOK LG AKSES. GANT] PASSWORD

‘ @pstunju Pngguran

Beranda » Daftar Email Masuk

PT. lkpp penyedia 3 - Penyedia
Inbox [BJ Belum Dibzca B Sudah Dibaca )

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedis juga dspat melihatnya di akun email masing-masing.

Tampilan I  data

Tanggal | Kode Paket
l 23 Februari 2021 13:24 8594999
28 Februari 2021 11:01 2604999
23 Februari 2021 10:54 3604999
23 Februari 2021 10:54 360493599

Metode
Tender

Seleksi
Seleksi
Seleksi

Pemberitahuan Pelaku Usaha telah

mengirimkan penawaran

Subjek
{LP5E} Hotifikasi Pengiriman Penawaran
{LP3E} Undangan Pembuktian Kualifikasi
{LP3E} Hotifikasi Pengiriman Penawaran
{LP3E} Hotifikasi Pengiriman Penawaran

Gambar 127. Halaman Inbox Pelaku Usaha
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(LPSE) Notifikasi Pengiriman Penawaran

Mama penyediz: PT. lkpp penyedia 9 (13754358)
Mama lelang: Sews Internet Backup (12/2) (B594295)

Daftar berkas yang dikirim:
1. Surat Penawaran
- Masa berlaku: 80 hari

2. Administrasi dan teknis {md5: e1b0f8foc008782bdf4126c711dTHd20)

1. Teknis - Spesifivasi Teknis dzn

daftar peralatan pdf

Teknis - Jadwal Penysrahan stau

rincian keluaran pdf

Teknis - Bagian Pekerjaan yang

jangka waktu pelaksanazn.pdf

Teknis - Brosur atau Gambar-Gambar

metode pelaksanan pekerjaan.pdf

Teknis - Jaminan Fumajual

Informasi Lainnya. pdf

Telnis - Asuransi

Informasi Lainnya. pdf

Teknis - Tenaga Teknis

daftarkusntitas. xls. pdf

Teknis - Rekapitulasi Perhitungan THDN

metode pelaksansn pekerjaan.pdf

Harga (md5: bbd1a2dd875d428a2e0844568508d93e)
Rincian detil harga penawaran

- Total {termasuk pajak): Rp. 448.000.000,00

- Total (PON}: Rp. 402.200.000,00

Lampiran:

1. Deftar Kusntitas dan Harga

1. Laporan Mingguan-Bulsn Januari 2015 Mirayanti xls
2. Analisis Harga Satuan

1. Laporan Mingguan-Bulan November Mirayanti.xls

S B s omd o ot

HASH

2a308ab54df7ec298fede! 226576589
4b8cdcaTEb74849b5a4d1dcBebbad 38
8121942345058 3693c0e 10545403
a2chef172a7a8c5808ee61000e50c005F

PERHATIAN!

User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

Pe ikan status il Dokumen Py Anda di SPSE(Sudah dikirim atzu Belum dikirim]. Strux pengiriman saat ini hanya menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda,

Gambar 128. Struk Pengiriman Penawaran
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3.9. Pemberitahuan/Undangan Klarifikasi Untuk Pelaku Usaha
3.9.1. Pemberitahuan Hasil Prakualifikasi

Berikut tampilan inbox pelakuu saha hasil evaluasi prakualifikasi

(LPSE) Pengumuman Hasil Evaluasi Prakualifikasi

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.
rekanan8@lkpp.go.id
di

Tempat

Kami informasikan bahwa pada paket pekerjaan:

ID Lelang 9504999

Nama Lelang Paket Project Management Office
Kedeputian Bidang Hukum dan
Penyelesaian Sanggah D43 003 - chitra
test konsultan non konstruksi 7 april

Nama Peserta PT. LKPP PENYEDIA 8
Dinyatakan LULUS
Uraian Pengumuman Hasil Evaluasi Prakualifikasi

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Gambar 129. Halaman Inbox Hasil Evaluasi Prakualifikasi
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3.9.2. Pemberitahuan Klarifikasi Admistrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga
Selanjutnya Pelaku Usaha akan mendapatkan pemberitahuan/undangan apabila akan diadakan klarifikasi

administrasi, kualifikasi, teknis dan harga dari penawaran yang telah dikirimkan.

BERANDA DATA PENTEDIA PAKET BARL INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
. PT. kpp penyedia 11 - Penyedia

inbex [[FT) Belum Dibaca [[fI) Sudsh Dibaca [F)

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun amail masing-masing.

Pemberitahuan Klarifikasi Administrasi,

Tampilan 25 4 data Kulifikasi, Teknis dan Harga

Tanggal | Kode Paket Metode

27 Februari 2021 13:44 584098 Tender (LPSE) Pemberitahuan Klarifikesi Administrasi, Kualifikasi, Teknis, dan
Harga

23 Februari 2021 13:38 584098 Tender ({LPSE) Motifikasi Pengiriman Panawaran

17 Februari 2021 14:23 B415899 Pengadaan Langsung (LPSE) Undangan Pengadaan Langsung

Gambar 130. Halaman Inbox Pelaku usaha



LKPP

g Lembaga Kebijakan .
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha 13 7

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

PT. Ikpp penyedia 11
di

Tempat

Kami akan melakukan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis, dan Harga terhadap

Tender:
Kode Tender 8594933
Nama Tender Sewa Internet Backup (19/2)

dengan informasi terkait Klarifikasi sebagai berikut:

Wakitu 28 Februari 2021 13:45 s.d. 2B Februari
2021 13:45

Tempat LKPP

‘Yang harus disiapkan dokumen lengkap

‘Yang harus hadir manager pelaksana

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 2

Gambar 131. Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga
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3.9.3. Pemberitahuan Pembuktian Kualifikasi

Sebelum pembuktian dilakukan, pelaku usaha juga akan mendapatkan email undangan pembuktian kualifikasi terlebih
dahulu.

BERANMDA DWATA PENTEDIA PAKET BARLI INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
. PT. kpp penyedia 11 - Penyedia

inbex [[FT) Beium Dibaca [[f[J Sudsh Dibaca )

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur smail yang dikirim aplikasi 5PSE; dan
2. Penyedia juga depat melihatnya di akun email masing-masing.

Tampilan 25 & |data Email undangan pembuktian kualifikasi
Tanggal | Kode Paket Metode

27 Februari 2021 13:50 8584559 Tender (LPSE]} Undangan Pembuktian Kualifikasi

27 Februari 2021 13:44 BLO4099 Tender {LPSE) Pemberitahuan Klarfilkasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis, dan Harga
23 Februari 2021 13:38 8594699 Tender (LPSE] Notifikasi Pengiriman Penawaran

17 Februari 2021 14:23 B415099 Pengadaan Langsung (LPSE]} Undangan Pengadaan Langsung

17 Februari 2021 13:42 B462099 Tender (LPSE]} Pengumuman Pemenang Tender

Gambar 132. Halaman Inbox Pelaku usaha
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Undangan dapat dicetak di halaman informasi tender/seleksi

Penawaran Anda

Kirim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo 5.1.3 menggunakan Token di bawah.

Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk Pengiriman saat ini hanya
menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda.

Sesusikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidak sesuai akan menyebabkan Dokumen
Panawaran Anda tidak bisa di evaluasi.

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Sudah dikirim pada : 25 Februari 20217 13:38

Masa barlaku : 90 Hari Kalender

Dokumen Penawaran Harga

Sudah dikirim pada : 25 Februari 2021 13:38

Masa berlaku : 80 Hari Kalender

! undangan pembuktian kualifikasi
Undangan Ceatak Undangan Pembubktian Kualifikasd

Gambar 133. Halaman Cetak Undangan Pembuktian Kualifikasi
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SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTROMNIK

Kepada Y.

PT. lkpp penyedia 11
di

Tampal

Kami mengundang Anda uniul menghadin Pembubdian Kualifkass lethadap Tardar:

Kode Tender E534838

Mama Tender Sewa Intermet Backus {10/2)

diengan infarmasi larkail Klanllas sehagal berlut:

2 Marat 2021 1351 sd. 2 Maret 2021 13:

Waidu .

Tempal LKFP

Yang harus dibawa dokurnan lengkap
Yang harus hadir manager

Demikian perjelasan kasmni, alas peshalian dan kefasamanya kami ueapkan larirma kasih,

Hormat Kami,
Hepanitiaan 2

Gambar 134. Contoh Undangan Pembuktian Kualifikasi
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3.10. Penggunaan Reverse Auction

Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, E-

Reverse Auction adalah metode penawaran harga secara berulang. Untuk penjelasan lebih lanjut mengenai E-Reverse

Auction, silakan membaca Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 9 Tahun 2018

Tentang Pedoman Pelaksaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia.

Ketentuan penggunaan Reverse Auction di Aplikasi SPSE 4.4:

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk sampai dengan 2
(dua) Peserta yang lulus Pembuktian Kualifikasi;

Menggunakan Metode Kualifikasi Pascakualifikasi;

Menggunakan Metode Evaluasi Harga Terendah Sistem Gugur dan Harga Terendah Ambang Batas;
Jasa Konsultansi Badan Usaha ataupun Perorangan tidak ada Reverse Auction;

Penetapan Pemenang Lebih dari 1 Pemenang (ltemized) belum difasilitasi penggunaan Reverse
Auction; dan

Upload Dokumen Penawaran untuk Tender Cepat
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Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SFSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Tampilan| 25 v data

Tanggal L,’ Kode Paket Metode Subjek
| 07 Agustus 2012 10:05 17628999 Tender (LPSE) Undangan Pemberitahuan Pelaksanaan Reverse Auction
06 Agustus 2019 09:49 17628999 Tender (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikasi
06 Agustus 2019 09:39 17628999 Tender (LPSE) [KUALIFIKASI] Pemberitahuan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi,
Teknis dan Harga
06 Agustus 2019 11:13 17574999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender

Gambar 135

. Halaman Inbox Reverse Auction
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Contoh undangan untuk e-reverse auction

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

PT. Ikpp penyedia 10
di

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan paket pengadaan:

Kode Tender Nama Tender

8462009 pengadaan Konstruksi (11/02)

dengan ini diberitahukan bahwa paket tersebut akan dilanjutkan dengan mekanisme
Raverse Auction (Penawaran barulang) melalui SPSE, yang akan dilaksanakan pada
tanggal 23 Februari 2021 11:34 s.d. 23 Februari 2021 13:34

Kepada para peserta, harap memperhatikan wakiu pelaksanaan dan mempersiapkan hal-
hal yang dibutuhkan.

Damikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 3

Gambar 136. Halaman Undangan e-Reverse Auction
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Berikut tampilan e-reverse auction dari sisi pelaku usaha.

Beranda » Informasi Tende

_ Informasi F’ertanyaanﬂdan . Reverse
Tender Penjelasan [ Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender 7796999
Nama Tender Belanja Jasa Konsultan

Metode Pemilinan

Nilai Penawaran Terendah
Waktu

Status

Jenis BaranglJasa Pajak (%) Total
1 Barang 1 unit 10,00 0,00 10,00 0,00

B Kirim Penawaran

Penawaran Harga Penawaran Waktu Pengiriman Keterangan MNama File

Keterangan Kunci Baris?

9

TOTAL NILAI

Gambar 137. Halaman Reverse Auction
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Kemudian akan tampil halaman konfirmasi penawaran

Apakah Anda Yakin Harga Penawaran Anda :

Rp. 144.980.000,00

¥ saya menyadari bahwa penawaran diatas sudah sesuai dengan penawaran Saya.

Gambar 138. Halaman Konfirmasi Penawaran
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Jika berhasil maka akan muncul harga penawaran yang pelaku usaha kirimkan.

Beranda » Informasi Tender

. Informasi Penanyaanﬂdan . Reverse
Tender Penjelasan [ Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender 7796909

Mama Tender Belanja Jasa Konsultan

Metode Pemilihan Tender

Nilai Penawaran Terendah Rp. 990.000,00

Waktu 23 jam / 27 menit f 21 defik

Status Reverse Auction dimulai

Jenis Barang/Jasa Satuan Vol Harga Kunci Baris?
1 Barang 1 0 »*
o0
Penawaran Harga Penawaran Waktu Pengiriman Keterangan Nama File
Rp. 957.000,00 17 Juli 2020 14:.03 Penawaran Anda Terendah

Gambar 139. Halaman Reverse Auction
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Karena reverse auction ini bersifat realtime, apabila peserta lain mengirimkan penawaran yang lebih rendah dari
penawaran Anda sebelumnya maka di kolom keterangan akan otomatis berubah menjadi Penawaran Anda bukan

Terendah.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan ﬂ dan Reverse
Tender Penjelasan n Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender

Nama Tender

Metode Pemilihan

Nilai Penawaran Terendah
Wakitu

Status

Jenis BarangfJasa

1 Barang 1

Kirim Penawaran

Penawaran Harga Penawaran

Rp. 963.000,00

7796999

Belanja Jasa Konsultan
Tender

Rp. 990.000,00

23 jam { 24 menit / 20 defik

Reverse Auction dimulai

Satuan Vol
unit 10,00

Waktu Pengiriman
17 Juli 2020 14.06

Harga Pajak (%) Total

0,00 10,00 0,00
Harga penawaran Anda
ToTA bukan terendah

Keterangan

Penawaran Anda Bukan Terendah

Gambar 140. Halaman Reverse Auction
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Pelaku usaha dapat mengirimkan penawaran secara berulang hingga batas waktu yang telah ditentukan. Apabila harga

penawaran yang dikirimkan dibawah 80% dari nilai HPS maka akan tampil notifikasi di halaman konfirmasi penawaran

Apakah Anda Yakin Harga Penawaran Anda :

Rp. 2.354.000.000,00

Notifikasi bahwa harga penawaran

Anda di bawah 80% Nilai HPS

Harga Penawaran Anda di bawah 80% dari Milai HPS

Saya menyadari bahwa penawaran diatas sudah sesuai dengan penawaran Saya.

Gambar 141. Halaman Konfirmasi Penawaran
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Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan ﬂ dan Reverse
Tender Penjelasan ﬂ Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender
Nama Tender
Metode Pemilihan

Milai Penawaran Terendah

Waktu
Status
Jenis Barang/Jasa
1 Barang 1
Penawaran Harga Penawaran
Rp. 935.000,00
Rp. 965.000,00

7796999

Belanja Jasa Konsultan
Tender

Rp. 990.000,00

23 jam {22 menit / 7 detik

Reverse Auction dimulai

Satuan Vol Harga Paijak (%) Total Keterangan Kunci Baris?
unit 0,00 X
TOTAL NILAI Rp. 0,00
Waktu Pengiri Nama File

17 Juli 2020 14:08
17 Juli 2020 14:06

ran Anda Terendah

Gambar 142. Contoh Reverse Auction
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3.11. Pengumuman Pemenang Tender

Pengumuman pemenang dapat dilihat ketika jadwal pengumuman pemenang.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan [ dan
Tender Penjelasan

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 {dua) penawaran Peserta yang masuk sampai dengan 2 (dua) Peserta yang lulus Pembuktian Kualifikasi

Kode Tender 8594899
Mama Tender Sewa Internet Backup (19/2) (1)
Tahap Tender Saat Ini Pengumuman Pemenang . .
ﬁ Tahapan Tender saat ini
Dokumen Pemilihan Diokumen Pemilihan/Dokumen Tandar/Sal
Kualifikasi
Data Kualifikasi

Persyaratan Kualifikasi i e R

Gambar 143. Tahapan Pengumuman Pemenang Tender
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Hasil pengumuman ada di hasil evaluasi.pilih untuk melihat detail hasil evaluasi

Hasil Evaluasi ghmi Penawaran Administrasi dan Teknis
Lulus:

Lulus:
Pengumuman Pemenang

Urutan 1+ PT. lkpp penyedia 9
* Pemenang Hasil Evaluasi

Urutan 2

PT. Ikpp penyedia 10
\uoms J

PT. Ikpp penyedia 11

Berita Acara Pemberian Penjalasan

& Berita Acara Pemberian Penjelasan-B315998. pdf (23 FEBRLAR] 2021 14:12)

Berita Acara Hasil Pemilihan

& Berita Acara Hasil Pemnilihan-83159909_pdf (23 FEBRLAR] 2021 14:13)

Berita Acara Hasil Pemilihan dapat didownload pada saat Tahapan Pengumuman Pemeanang

Gambar 144. Informasi Pemenang Tender
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Tab ‘Evaluasi’ berisikan detail hasil evaluasi.

Informasi Tender

Pengumuman Peserta Hasil Evaluasi Pamenang Pemenang Berkonirak

/Hurm Pesarta n E ﬂ Penawaran Penawaran Terkoreksi

PT. lkpp penyedia 9 - + &  « Rp 448000.000.00  Rp. 448.000.000.00
11.009.111.1-111.00%9

PT. lkpp penyedia 10 - v v v v Rp 520000000  Rp. 465.200.000,00
11.010.111.1-111.010

PT. lkpp penyedia 11 - + & ' Rp 480500.000.00  Rp. 429.500.000.00

K‘Hﬂ‘l‘l A11.1-111.011

[ Evaluasi Administrasi [ Evaluasi Teknis [[§ Evaluasi Kualifkasi [E) Pembuktian Kuaiifikasi [[J Evaluasi Harga/Biaya P Pemenang [[1§ Pemenang Berkontrak

Gambar 145. Hasil Evaluasi Tender
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Pilih tab “pemenang’ untuk melihat detail informasi pemenang.

Informasi Tender

Pengumuman  Peseta  Hasil Evaluasi Pemenang Berkonirak

ama Tender Sewa Infernet Backup (19/2) \
Jenis Pengadaan Pengadaan Barang

KILPD Lembaga Kebijakan Pangadaan Barang/Jasa Remerintzh

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Pagu Rp. 500.000.000,00

HPS Rp. 495.000.000,00

Nama Pemenang Alamat NPWP Harga Penawaran Hasil Negosiasi

PT. lkpp penyedia § Jakarta Selatan (Kota) - Jakarta Selatan (Kota) - DK Jakarta 11.009.111.1-111.009 Ro. 448.000.000,00 Rp. 448,000,000

Gambar 146. Informasi Pemenang tender
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Pelaku usaha akan mendapatkan email notifikasi pengumuman pemenang tender di inbox pelaku usaha ketika tender

telah memasuki tahapan pengumuman pemenang.

BERANDA DWATA FENTEDIA FAKET BARLI INBOX LOG AKSES GANTI FASSWORD

: Pk peyed 0Py

Inbax F7) 'Batum Dibaca [[T] Sudsh Dibaca )

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Tampilan 25 & dafa Pilih pengumuman pemenang tender
Tanggal | Kode Paket Matode

23 Februari 2021 14:07 8554860 Tender (LPSE) Pengumuman Pamenang Tendar

27 Februari 2021 14:01 8554860 Tender (LPSE) Pemberitahuan Pembuktian Kualifikasi

23 Februari 2021 13:35 8554860 Tender (LPSE) Motifikasi Pengiriman Penawaran

Gambar 147. Halaman Inbox Pelaku usaha
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SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

Pemilik Email rizkydwiraharjo@gmail.com
di

Tempat

Kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/lbu yang telah berperan akif
pada paket pekerjaan Kode Tender: 8594999, Nama Tender: Sewa Internet Backup
(19/2). Bersama dengan ini kami sampaikan daftar peserta pada pekerjaan tersebut di

atas:
No. Nama NPWP
1 PT. lkpp penyedia 9 11.008.111.1-111.003
2 PT lkpp penyedia 10 11.010.111.1-111.010
3 PT lkpp penyedia 11 11.011.111.1-111.011

Bahwa Pokja Pemilihan tender telah menetapkan nama dibawah ini sebagal pemenang

tender ini.
No. Nama NPWP
1 PT. lkpp penyedia 9 11.008.111.1-111.008

Untuk mendapatkan informasi lebih lanjut, Bapak/lbu dapat meninjau kembali Sistem
Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dan mengunduh (download) berita acara hasil
tender paket terkait.

Gambar 148. Contoh Pengumuman Pemenang Tender
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3.12. Masa Sanggah Tender

Pada masa sanggah hasil tender ini, pelaku usaha yang tidak menang dapat melakukan sanggah.

Beranda » Informasi Tender

Informasi  Pertanyaan n dan
Tender Penjelasan [ Sanggahan [

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk sampai dengan 2 (dua) Peserta yang lulus Pembuktian Kualifikasi

Kode Tender 8504900 [T7F)
Nama Tender Sewa Internet Backup (19/2) B0
Tahap Tender Saat Ini viasa Sanggah

Tahapan tender saat ini
Dokumen Pemilihan Dokumen Pemilihan/Dokumen T e ey e T Tt

Kualifikasi
Data Kualifikasi

G EVE RN ETHLE ) Status: Sudah dikirim pada : 25 Februari 2021 13:31 | Lihat Data

Gambar 149. Tahapan Masa Sanggah Tender



@ Lembaga Kebijakan .
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

157

Selanjutnya klik tab “sanggahan” untuk mengirim sanggabh.

Beranda » Informasl Tender » Sanggahan Tender

Informasi Partanyaan n dan

Tandear Penjslasan [ Sanggahan B
Kode Tender 8594999
Nama Paket Sewa Internet Backup (18/2)

Klik Kirim sanggahan Kirkn Sanggshan

- Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

A Pessria [ Pokia Pemilinan

Gambar 150. Kirim Sanggah Tender kepada Pokja
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Selanjutnya pilih jenis pengadaan dan isi uraian. Jika sudah klik “kirim”.

Kinm Sanggahan

Jenis Pengadaan * [T] keszlahan dalam melaksanakan evaluasi

[ Penyimpangan terhadap ketentuan dan prosedur yang diatur dalam peraturan perundang-undangan i bidang
Plh pengadaan barangfasa pemerintah dan ketentuan yang telah ditetapkan dalam Dokumen Pemilinan
11
[CJ mekayasalpersekongkolan sehingga menghalangi terjadinya persaingan usaha yang sehat
kategori [_] Penyalahgunaan wewenang cleh Pokja Pemilihan, pimpinan UKPEBJ, PPK, PAKPA, danfatau Kepala Daerah
Uraian

)
W
)
1
=i
m
(6]
b
>
1
[l
hl
[l
iii
il

Isikan uraian

sanggahan

Gambar 151. Kirim Sanggah Tender
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Jika berhasil kirim sanggah maka sanggah dari pelaku usaha akan tampil di halaman sanggah.

Beranda = Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi  Pertanyaan [J dan
Tonder Perjolasanf)  Senosehenl

Kode Tender 8594399

Mama Paket Sawa Internet Backup (19/2)

= Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Offica, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Panjelasan.

# Sanggahan darl PT. lkpp penyedia 1ﬂ. £ 2 Maret 2021 14:32

Kategori

- Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

IR Peseria [ Pokja Permilihan

Gambar 152. Tampilan Sanggah
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Balasan dari Pokja Diterima.

Beranda » Informasi Tender

Informasi  Pertanyaan [J) dan

Tender Penjelasan B Sangganan
Kode Tender 8193999
Mama Paket Pekarjaan Konstruksi - Tender - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur
Jenis Pengadaan Pekerjaan Konstruksi
Waktu Sanggah Banding s.d.
Status IMasa Sanggah Banding belum dimulai
Sisa Waktu Waktu Pengiriman Habis

- Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

& Sanggahan dari PT. Ikpp penyedia 24 . £ 26 November 2020 15:22

Kategori

- Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

[T Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

Lampiran : & Kepanitiaan 36 [

#9426 Mowvember 2020 15:25

Gambar 153. Tampilan Sanggah Diterima
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Balasan dari Pokja Ditolak.

Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi ~ Pertanyaan [EJ dan

Tender Penjelasan B Sanggahan 3
Kode Tender 8193999
Nama Paket Fekarjaan Konstruksi - Tender - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur
Jenis Pengadaan Pelkerjaan Konstruksi
Waktu Sanggah Banding s.d.
Status Masa Sanggah Banding belum dimulai
Sisa Waktu ‘Waktu Pengiriman Habis

- Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

‘#% Sanggahan dari PT. lkpp penyedia 25 . B 26 November 2020 15:31

Kategori

- Penyimpangan terhadap ketentuan dan prosedur yang diatur dalam peraturan perunda
Dokumen Pemilinan

dan keteniuan yang telah ditetapkan dalam

Tidak terjadi penyimpangan terhadap ketentuan dan prosedur yang diatur dalam peraturan perundang-undangan di bidang pengadaan barang/jasa pemerintah dan ketentuan yang ielah
ditetapkan dalam Dokumen Pemilinan

Lampiran : & Kepanitiaan 36
125 November 2020 15:32

Gambar 154. Tampilan Sanggah Ditolak
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Jika pelaku usaha ditetepkan sebagai pemenang tender/seleksi, pelaku usaha tidak bisa mengirim sanggahan. button
kirim sanggabh tidak ada.

Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender |

Informasi Tender Penjelasan Prakualifikasi () Penjelasan () Sanggahan Prakualifikasi () Sanggahan )

Kode Tender 13174999
MamaPaket  Pengadaan Jasa Konsultansi Badan Usaha Pengembangan Aplikasi Pendukung SPSE [ Tombol kirim sanggah tidak ada E

Peserta [ Pokia Pemilian

Gambar 155. Halaman Tidak Bisa Kirim Sanggah
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3.13. Masa Sanggah Banding

Tahapan masa sanggah banding hanya ada di jenis pengadaan jasa konstruksi. Sanggah banding dilakukan jika
pelaku usaha tidak setuju atas jawaban sanggah yang disampaikan saat tahap masa sanggah tender.

Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi Pertanyaan [ dan

Tender Fenjelasan [B) Sangganan B
Kode Tender 2193999
Nama Paket Felkerjaan Konstruksi - Tender - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur
Jenis Pengadaan Pekerjaan Konstruksi
Waktu Sanggah Banding 26 November 2020 10:00 s.d. 26 November 2020 12:00 Pilih kirim sanggahan banding
Status IMasa Sanggah Banding sedang berlangsung

Sisa Waktu 1 jam / 54 menit / 9 detik \/_‘
Kirim Sanggah Banding

- Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

®, Sanggahan dari PT. Ikpp penyadia 24 [R &4 26 November 2020 15:22

Kategori
- Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

[T Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

Lampiran : & Kepanitiaan 36 [
) 25 November 2020 15:25

Gambar 156. Halaman Sanggah Banding
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isikan uraian sanggahan banding dan masukkan jaminan sebesar 1% (satu persen) dari nilai total HPS dengan masa

berlaku 30 (tiga puluh) hari kalender sejak tanggal pengajuan Sanggah Banding. Untuk pekerjaan konstruksi terintegrasi,

Jaminan Sanggah Banding besarnya 1% (satu persen) dari nilai Pagu Anggaran.

Kirim Sanggahan Banding

Uraian™

! Isikan uraian sanggahan banding

Upload file Data Dukung

Data Dukun

e Filih File | Tidak ada file yang dipilih
Jaminan Sanggah — ) ) - ili iri
Banding® Filih File | Tidak ada file yang dipilin Pilih Kirim l

Upload file Jaminan w— @

116

Gambar 157. Kirim Sanggahan Banding
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Selanjutnya jika berhasil sanggah banding akan muncul di halaman sanggah.

Beranda » Informasi Tender =» ahan Tender

Informasi Pertanyaan [ dan
Tender Penjelasan [E)

Sanogahan @

Sanggahan banding berhasil tersimpan

Kode Tender 8193999

Nama Paket Pekerjaan Konstruksi - Tender - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur
Jenis Pengadaan Pekerjaan Konstruksi

Waktu Sanggah Banding 26 November 2020 10:00 s.d. 26 November 2020 12:00

Status Masa Sangaah Banding sedang berlangsung
Sisa Waktu 1jam/ 25 menit / 55 detik

- Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelazan.

Pemberitahuan Sanggah Banding Pengirim
Uraian Sanggahan Banding PT. lkpp penyedia 24

X Lampiran.pdf - 174 KB

®, Sanggahan dari PT. Ikpp penyedia 24 (R £ 26 November 2020 15:22

Kategori
- Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

Gambar 158. Halaman Sanggah Banding



g Lembaga Kebijakan .
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.4 Untuk Pelaku usaha

166

3.14. Inbox Pelaku usaha

Menu inbox digunakan untuk melihat email yang masuk ke dalam inbox pelaku usaha.

BERAMDA DUTA PEMTEDIA PAKET BAR ﬂ LOWG AKSES GANT] PASSWORD
. Ao o s C e S———

inbax 7] Belum Dibaca 7] Sudah Dibaca )

Barands - Doftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbico: addalah fitur email yang dikirim apikasi SPSE: dan

2. Peryedia juga dapat melihatnya di akun emai masing-masing.

Tampilan 25 %+ |dalm

[~ Hade Pabet ftatoeds Sabich
23 Fobruari 2021 14:28 8Ea4508 Tender {LPEE} Notifikasi Sanggahan Lelang \
23 Februari 2021 1407 8534050 Tarder (LPSE) Pangumurman Pamenang Tender
97 Februari 2021 14:01 8Ea4508 Tender {LPEE} Pemberitahuan Pembuktian Kualifikasi
23 Fobruari 2021 13:38 8584504 Tender {LPBE) Notifikasi Pengiriman Penawaran
18 Februari 2021 16:20 8487000 Tender {LPSE} Pengumuman Pemenang Barkontrak Tender
18 Fobruari 2021 18:44 Tender {LPEE} Pengumuman Pemenang Tender

Gambar 159. Inbox Pelaku usaha
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3.15. Menu Catatan/Log Akses

Menu ini berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user Pelaku usaha.

BERAMDS, DWATA FENYEDLA IPAKET BARLY MBI LOG AKSES GANTI PAESVWIORD

: (5 P Penguna ] Ao e ooy

FT. lipp peryedia 10+ Penyedia
inbax 7] Bslum Dibaca [[[T) Sudah Dibaca )

Catatan akses terakhir pelaku usaha

:::I::;‘; akses Anda secam nutin, jika fAnda merasa fidak permah login seperti yang tercatat pada sisten, bisa jadi orang lsin mengetabui dan menggunakan akun Anda.
Segera ubah password Anda.
Tampian | 25 & | data Cari:
Waktu Login | Wakiu Logout IP Address
2 Maret 2021 10:06 22 Februari 2021 10:07 111.84.41.24
27 Felbruan 2021 1356 220 2RE.230.211
26 Februan 2021 13:30 26 Februari 2021 13:36 223 2R5.230.27
26 Februari 2021 11:26 26 Februari 2021 1128 102.22.248.100
24 Felboruari 2021 10:58 24 Fobruari 2021 10:56 111.84.41.24
23 Feloruari 2021 11:34 23 Februari 2021 11:38 200 2RE.230.207
22 Fabruari 2021 16:01 1721616211

. 22 Februari 2021 14:58

Gambar 160. Log Akses
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3.16. Ganti Password

Menu ini digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan kemudahan

mengingat.
BERANDA DATA PENYED 1A PAKET BARU IMNBOX L5 AKSES GANTI PASSWORD G LwoeouT

inBoX ()} BelumDibaca @) Sudah Dibaca @)

Mengganti Password

Ketentuan:
1. Panjang password minimal 8 karakter; dan
2. Terdin dari kombinasi huruf, angka, dan karakier khusus;

Password Lama * ! 1. Isikan dengan password lama yang telah Anda dimiliki

Password Baru *

2. Isikan dengan password baru

Strength vang anda kehendaki

Ulangi Password Baru *

3.Ulangi password baru yang telah
4. Klik simpan diisikan pada kolom sebelumnya
&l Simpan

Gambar 161. Halaman Ganti Password 1
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Jika terdapat notifikasi seperti di bawah ini, maka sebaiknya user melakukan ganti password secara berkala. Penyebab
notifikasi tersebut muncul salah satunya karena setelah login pada komputer lain atau browser lain hamun belum

melakukan logout dari aplikasi SPSE (user langsung tutup browser atau mematikan komputer tanpa logout dahulu).

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

23 X Apendo & Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya

Saat ini, Ada o Komputer yang sedang memakai Akun Anda. SPSE mengijinkan Akun sama login di beberapa komputer

E-Tendering Non E-Tendering

Gambar 162. Halaman Ganti Password 2
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3.17. Pelaku Usaha Masuk Daftar Hitam (Blacklist)
Jika pelaku usaha masuk daftar hitam/blacklist akan ada notifikasi seperti gambar dibawah ini. Pelaku usaha tidak
dapat memilih ‘paket baru’ karena masuk kedalam daftar hitam, secara otomatis tidak dapat mengikuti paket tender

apapun.

BERAMDA DATA PENYEDIA PAKET BARL IMBC LOG AKSES GANTI PASSWORD

: FEXAAN50- Pyt

INBOX o Belum Dibaca o Sudah Dibaca e

>

T Jika pelaku usaha masuk daftar

Berlaku: 01 Januarl 2018 - sampal 29 Januar 2020 blacklist, pelaku usaha tidak bisa

Anda tidak bisa mengikuti tender dan tidak bisa ditetapkan sebagai pemenang mengikuti tender dan tidak bisa

ditetepkan sebagai pemenang

Tendar Non Tender

Status Tender Yang Anda lkuti
Menampilkan 25 ¥ data Pencarian
Kode Tender y  Nama Tender Tahap
12747899 PENGADAAN CETAK BUKU PERPRES & PERLEM (Noorman) [0 Tender Sudah Selesal
12168399 Pengadaan Storage Server | Kabupaten Aceh utara) m Tender Sudah Selesai

Gambar 163. Daftar Blacklist
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3.18. Mengakhiri Aplikasi
Klik menu ‘Logout’ untuk mengakhiri aplikasi.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES. GANTI PASSWORD

Klik logout
»

AN 26 - Penyedia

INBOX o Belum Dibaca o Sudah Dibaca o

E-Tendering Non E-Tendering

Status Tender Yang Anda lkuti

Menampilkan| 25 v data Pencarian

Kode Tender Nama Tender Tahap

Annual Technical Support (ATS) / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Tidak Ada Jadwal
Pengadaan Secara Elektronik

7288999

7218999

Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan
Sistem Pengadaan Secara Elektronik

7153999 Pengadaan Aplikasi SIMONCAIR/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan Tender Sudah Selesai

Tender Belum Dilaksanakan

6703999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai

ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai
Pengolahan Limbah Padat Medis RSCM Pusat, Klinik Raden Saleh, Dept. Mikrobiologi dan PKG Adityawarman Tahun 2018 [ eanul ey  Tender Sudah Selesai

Menampilkan Halaman 1 dari 1

6697999
6669999

Gambar 164. Logout Aplikasi



