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1. Pendahuluan
E-Tendering adalah tata cara pemilihan Penyedia Barang/Jasa yang dilakukan secara terbuka dan dapat diikuti oleh semua

Penyedia Barang/Jasa yang terdaftar pada sistem pengadaan secara elektronik dengan cara menyampaikan 1 (satu) kali

penawaran dalam waktu yang telah ditentukan.

Berdasarkan peraturan presiden nomor 4 tahun 2015 Ayat 109A yang mengatur mengenai E-Tendering yang berisi yaitu:

1. Percepatan pelaksanaan E-Tendering dilakukan dengan memanfaatkan Informasi Kinerja Penyedia Barang/Jasa.

2. Pelaksanaan E-Tendering sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dilakukan dengan hanya memasukan penawaran harga
untuk Pengadaan Barang/lasa yang tidak memerlukan penilaian kualifikasi, administrasi, dan teknis, serta tidak ada
sanggahan dan sanggahan banding.

3. Tahapan E-Tendering sebagaimana dimaksud pada ayat (1) paling kurang terdiri atas:

a. Undangan
b. Pemasukan penawaran harga
c. Pengumuman pemenang
Ada beberapa ketentuan mengenai E-Tendering Express
1. Pokja ULP menggunakan aplikasi SIKaP untuk membantu mendapatkan penyedia yang berkompeten
(https://sikap.lkpp.go.id)
2. Boleh menyebutkan merk dalam spesifikasi teknis / daftar kuantitas dan harga
3. Peserta lelang HANYA menawar harga

¢+ Tidak ada lagi dokumen kualifikasi, administrasi, dan harga dalam penawaran
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¢ Spesifikasi teknis HARUS sama dengan yang diminta oleh Pokja ULP dalam SDP
¢+ Peserta lelang yang menawar paling murah otomatis menang

4. Jadwal lelang yang diatur hanya:
¢ Aanwijzing (jika diperlukan)

X/

% Batas pemasukan penawaran

1.1 Penyedia/Rekanan
Penyedia Barang/Jasa adalah badan usaha atau orang perseorangan yang menyediakan Barang/Pekerjaan

Konstruksi/Jasa Konsultansi/ Jasa Lainnya. Penyedia Barang/Jasa dalam pelaksanaanPengadaan Barang/Jasa waijib

memenuhi persyaratan sebagai berikut:

a. Memenuhi ketentuan peraturan perundangundangan untuk menjalankan kegiatan/usaha.

b. Memiliki keahlian, pengalaman, kemampuan teknis dan manajerial untuk menyediakan Barang/Jasa.

c. Memperoleh paling kurang 1 (satu) pekerjaan sebagai Penyedia Barang/Jasa dalam kurun waktu 4 (empat) tahun
terakhir, baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman subkontrak.

d. Ketentuan sebagaimana dimaksud pada huruf c, Dikecualikan bagi Penyedia Barang/Jasa yang baru berdiri kurang dari 3
(tiga) tahun.

e. Memiliki sumber daya manusia, modal, peralatan dan fasilitas lain yang diperlukan dalam Pengadaan Barang/Jasa.

f. Dalam hal Penyedia Barang/Jasa akan melakukan kemitraan, Penyedia Barang/Jasa harus mempunyai perjanjian kerja

sama operasi/kemitraan yang memuat persentase kemitraan dan perusahaan yang mewakili kemitraan tersebut.
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

g. Memiliki kemampuan pada bidang pekerjaan yang sesuai untuk Usaha Mikro, Usaha Kecil, dan koperasi kecil serta

kemampuan pada subbidang pekerjaan yang sesuai untuk usaha non-kecil.
h. Memiliki Kemampuan Dasar (KD) untuk usaha non-kecil, kecuali untuk Pengadaan Barang dan Jasa Konsultansi.

i. Khusus untuk Pelelangan dan Pemilihan Langsung Pengadaan Pekerjaan Konstruksi memiliki dukungan keuangan dari

bank.

j.  Khusus untuk Pengadaan Pekerjaan Konstruksi dan Jasa Lainnya, harus memperhitungkan Sisa Kemampuan Paket (SKP)

sebagai berikut:
SKP = KP —P
KP = nilai Kemampuan Paket, dengan

ketentuan:

a) Untuk Usaha Kecil, nilai Kemampuan Paket (KP) ditentukan sebanyak 5 (lima) paket pekerjaan.

b) Untuk usaha non kecil, nilai Kemampuan Paket (KP) ditentukan sebanyak 6 (enam) atau 1,2 (satu koma dua) N.

P = jumlah paket yang sedang dikerjakan.

N = jumlah paket pekerjaan terbanyak yang dapat ditangani pada saat bersamaan selama kurun waktu 5 (lima)

tahun terakhir.
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k. Tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan dan/atau direksi yang
bertindak untuk dan atas nama perusahaan tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana, yang dibuktikan dengan surat
pernyataan yang ditandatangani Penyedia Barang/Jasa.

l.  Memiliki Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) dan telah memenuhi kewajiban perpajakan tahun terakhir.

m. Secara hukum mempunyai kapasitas untuk mengikatkan diri pada Kontrak.

n. Tidak masuk dalam Daftar Hitam.

o. Memiliki alamat tetap dan jelas serta dapat dijangkau dengan jasa pengiriman.

p. Menandatangani Pakta Integritas.
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1.2  Alur Proses E-Tendering Express
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2. Memulai Aplikasi
Rekanan/penyedia mendapatkan kode akses (user ID dan password) dari admin agency di LPSE. Buka SPSE 4 kemudian

pilih login masukan user ID dan password.

BERANDA CARILELANG TANYAJAWAB REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM

Password

(@ Penyedia () Non-Penyedia

—_|

Lupa Password?

pelatihan sosed

Gambar 1. Halaman Awal login Rekanan/Penyedia
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Selanjutnya akan muncul halaman home rekanan/penyedia

Menampilkan 25

BERANDA DATA PENYEDIA LELANG BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

D = 25mmso [ @ peunns Penagunaan [ Aot & Procursment s |

Status Lelang Yang Anda lkuti

v data

Panduan User Rekanan / Penyedia E-Lelang Cepat [10.2015]

® ocouTt

PT. kpp penyedia 60 - Penyedia

iINeoX @) Belum Dibaca @) Sudah Dibaca )

Pencarian

Kode Lelang
2154999
2070999
2036999
2018999
1930999
1920999
1901999
1892999
618999
588999
541999
465999

Nama Lelang
Bimbingan teknis dan ujian sertifikasi pengadaan barang/jasa @
Pengadaan ATK dan Bahan Komputer Kegiatan Assessment Center @
Pengadaan Paket Rapat Fullboard Executive Meeting g
Pemeliharaan Aplikasi Host To Host )
Pengadaan Rak Server (g
Kajian Pengembangan dan Penerapan SNI Bidang Teknologi Energi @
Pemeliharaan Komputer LD
Kegiatan Kick Off Meeting kegiatan pemetaan di PPRT 2015 22
pengadaan komputer hotel Aston (gD
Pengadaan Server LPSE )
Testing paket konsultansi kualitas dan biaya )

PAKET OASIS amir 10 5D

Menampilkan Halaman 1 dari 1

Tidak Ada jadwal

Lelang sudah selesai
Lelang sudah selesai
Lelang sudah selesai
Lelang sudah selesai
Lelang sudah selesai
Lelang sudah selesai
Lelang sudah selesai

Lelang sudah selesai

Gambar 2. Halaman Beranda Rekanan
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2.1 Mengikuti Lelang Baru

Kemudian pilih lelang baru untuk melihat data lelang baru yang ingin diikuti. Pilih paket lelang yang ingin diikuti.

Beranda » Lelang Untuk Anda

Menampilkan 25 El data Pencarian
Kode
Lelang ¥  Nama Paket Lelang HPS
730999 Komputer Operasional Rp 7.700.000,00
729999 Lisensi Software Monitoring Security Rp 396.000.000,00
725999 Penyelenggaraan Bimbingan Teknis Mutasi dai Rp 99.000.000,00
722999 Pengadaan Lisensi Software Big Data Rp 165.000.000,00
721999 Pengadaan Belanja Modal Peralatan dan urnaan Prasarana di Rp 0,00
Bagian Keuangan ANRI
Pengadaan TV Flat 32" Rp 220.000.000,00
716999 Pengadaan AC Rp 220.000.000,00
715999 BELANJA MODAL PENGADAAN KURSI RAPAT Rp 8.800.000,00
714999 Pengadaan Belanja Modal Peralatan dan Mesin Untuk Pelaksanaan Kegiatan Pengembangan/Penyempurnaan Prasarana di Rp 0,00
Bagian Keuangan ANRI

Gambar 3. Halaman Lelang Baru yang Bisa Diikuti Oleh Rekanan
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Setelah memilih paket yang diikuti maka akan muncul halaman pendaftaran paket lelang pilih setuju & lkut lelang.

Pendaftaran Lelang

Kode Lelang 718999

Nama Lelang Pengadaan TV Flat 32"
Keterangan

Tahap Lelang Saat ini Tidak Ada jadwal

Agency

Satuan Kerja BADAN INTELIJEN NEGARA
Kategori Pengadaan Barang

Metode Pengadaan e-Lelang Cepat Metode Kualifikasi Pascakualifikasi

Metode Dokumen Satu File Metode Evaluasi Sistem Gugur

Tahun Anggaran 2015 - APBD
Nilai HPS Paket Rp 220.000.000,00

Jenis Kontrak Cara Pembayaran Lump Sum

Pembebanan Tahun Anggaran Tahun Tunggal

Sumber Pendanaan Pengadaan Tunggal

Lokasi Pekerjaan « JI. Gatot Subroto kav 94 Jakarta - Jakarta Selatan (Kota)

Syarat Kualifikasi Lihat Syarat Kualifikasi

Mengikuti Lelang

PAKTA INTEGRITAS
Untuk mengikuti lelang, Anda harus membaca dan menyetujui Pakta Integritas di bawah ini:

bahwa:
melakukan praktek praktek Korupsi, Kolusi dan Nepotisme (KKN);
porkan kepada pihak yang berwajib/berwenang apabila mengetahui ada indikasi KKN di dalam proses pengadaan ini;
ikuti proses pengadaan secara bersih, transparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan

Setuju & Ikut Lelang Tidak Setuju

Gambar 4. Halaman Pendaftaran Lelang
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Jika berhasil ikut lelang maka akan muncul informasi paket lelang dan dokumen lelang.

Beranda » Informasi Lelang

Informasi Lelang

Kode lelang 718999

Nama lelang Pengzdzan TV Flat 32" ()
Tahap Lelang Saat ini Ticak Ada jzdwal

Jumlah Peserta Z peserta

ID Pezerta 1177999

Dokumen Pengadaan Dokuen Lelang

Dok Pengadaan [743999 - Pengadaan TV Flat 32" pdf

Belum Dikirim

Gambar 5. Halaman Informasi dan Dokumen Lelang
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3. Tahap Pemberian Penjelasan

Selanjutnya dapat melihat jadwal lelang yang ada, jika tanggal menunjukan tahapan pemberian penjelasan maka
penyedia bisa bertanya seputar lelang jika ada yang tidak dimengerti. Pilih paket lelang.

Menampilkan 25 v data Pencarian
Kode Lelang Nama Lelang Tahap

2036999 Pengadaan Paket Rapat Fullboard Executive Meeting @ Penandatanganan Kontrak
2018999 Pemeliharaan Aplikasi Host To Host (gd
1930999 Pengadaan Rak Server (aa) Lelang sudah selesai
1920999 Kajian Pengembangan dan Penerapan SNI Bidang Teknologi Energi @ Lelang sudah selesai
1901999 Pemeliharaan Komputer ) Lelang sudah selesai
1892999 Kegiatan Kick Off Meeting kegiatan pemetaan di PPRT 2015 (e Lelang sudah selesai
618999 pengadaan komputer hotel Aston @ Lelang sudah selesai
588999 Pengadaan Server LPSE (05D Lelang sudah selesai
541999 Testing paket konsultansi kualitas dan biaya @ Lelang sudah selesai
465999 PAKET 0ASIS amir 10 5D Lelang sudah selesai
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « ‘ n y | ow

Gambar 6. Halaman tahap pemberian penjelasan
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Pilih kirim pertanyaan

Beranda » Informasi Lelang » Penjelasan Lelang

Informasi Lelang ~ Penjelasan )

Kode Lelang 718999
Nama Paket Pengadaan TV Flat 32"

Sisa Waktu 16 jam /25 menit

» Kirim Pertanyaan

W pPembukaan

Gambar 7. Halaman Penjelasan Lelang
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Setelah itu akan muncul kotak halaman kirim pertanyaan

Kirim Pertanyaan

Dokumen dokumen pengadaan

Bab

it apakah barang harus bersetifikat SNI?

Attachment
Browse... | No file selected.

Gambar 8. Halaman Kirim Pertanyaan
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Pertanyaan berhasil dikirim, dan muncul di halaman penjelasan.

Panduan User Rekanan / Penyedia E-Lelang Cepat [10.2015]

Informasi Lelang ~ Penjelasan ()

Kode Lelang 718999
Nama Paket ~ Pengadaan TV Flat 32"

Sisa Waktu 16 jam /20 menit

W pembukaan

¥ dokumen pengadaan - Bab 7

apakah barang harus bersetifikat SNI?

Kirim Pertanyaan

® 25 Agustus 2015 07:37

3 1177999

Gambar 9. Halaman Pertanyaan Muncul di Halaman Penjelasan
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Setelah itu menunggu pokja ULP membalas pertanyaan yang dikirim oleh rekanan, jika sudah dibalas maka akan muncul jawaban di

halaman penjelasan.

Informasi Lelang Penjelasan @)

Kode Lelang 718999
Nama Paket Pengadaan TV Flat 32"

Sisa Waktu 16 jam /14 menit

¥ Pembukaan

W dokumen pengadaan - Bab 7 © 25 Agustus 2015 07:37

B 177999

apakah barang harus b,

B PoKJIA1
© 25 Agustus 2015 07:44

Gambar 10. Halaman Pokja ULP Membalas Pertanyaan
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@LKPP

4. Tahap Upload Dokumen Penawaran

Tahap selanjutnya adalah upload dokumen penawaran oleh rekanan.

Informasi Lelang Penjelasan (€J)

Kode lelang 2018999

Nama lelang Pemeliharaan Aplikasi Host To Host {2

Tahap Lelang Saat ini Upload Dokumen Penawaran
Jumlah Peserta
ID Peserta 5770999

Dokumen Pengadaan
Dokumen Lelang

Dok Pengadaan [2018999] - Pemeliharaan Aplikasi Host To Host.pdf

Penawaran Anda*
Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis dan Harga

Belum Dikirim

Token Dokumen Penawaran

1eefd0f0-402c-4388-a548-6cdccf7034ba Geret Token ke Apendo

Gambar 11. Halaman Tahap Upload Dokumen Penawaran
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3.1 Masuk Aplikasi Apendo
(Download terlebih dahulu aplikasi Apendo pada SPSE 4 = Menu Konten Khusus)

Buka aplikasi pengaman apendo.

Password

Gambar 12. Halaman Awal Aplikasi Apendo
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Jika belum memiliki user ID maka masuk ke halaman tambah user. Isikan user ID, password, dan konfirmasi password, kemudian
klik tambah. Jika sudah berhasil maka masuk ke halaman login.

User ID [ \

Buat User ID, password, dan konfirmasi
Password untuk menambahkan user baru di

Apendo. Jika sudah selesai klik tambah.

Konfirmasi Password R/ /

/[ Klik tambah
/\

Password

o/

Tambah

Gambar 13. Halaman Tambah User
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Setelah mendaftar, maka login untuk masuk ke apendo

User ID Masukan User ID dan

Password

Password

, Pilih Login
Login )

Gambar 14. Halaman Login Apendo
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Jika sudah berhasil login maka akan masuk ke halaman drag token. Kembali ke SPSE dan geret token yang ada ke aplikasi pengaman

apendo, dan letakan di halaman ini.

Copy-Paste atau Drag token dari SPSE ke sini [ Letakan token disini I

>

Gambar 15. Halaman Drag Token
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Penawaran Harga Oleh Penyedia

Jika sudah berhasil drag token, maka akan masuk ke halaman surat penawaran.

Apendo Peserta Reload Latihan LPSE LKPP PT. sumber sehat Logout

Surat Penawaran awaran Harga Enkripsi & Pengiriman
PT. sumber sehat
Perihal: Penawaran Pekerjaan Pengadaan TV Flat 32"

Sehubungan dengan pengumuman pelelangan yang diselenggarakan secara elektronik melalui Latihan LPSE
LKPP dengan kode lelang 718999 dan setelah kami pelajari dengan seksama Dokumen Pengadaan dan Berita Acara
Pemberian Penjelasan (serta adendum Dokumen Pengadaan), dengan ini kami mengajukan penawaran untuk
pekerjaan Pengadaan TV Flat 32" sebesar yang terantum pada Surat Penawaran.

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang terantum dalam Dokumen Pengadaan
untuk melaksanakan pekerjaan tersebut di atas.

Penawaran ini berlaku selama 30 hari kalender, sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran.

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pengadaan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan Penawaran
Harga.

Dengan disampai
ketentuan yang teran

i, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua

Setuju

Gambar 16. Halaman Surat Penawaran
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@LKPP

Selanjutnya masuk ke halaman penawaran harga harga satuan. Setelah selesai pilih simpan.

Apendo Peserta Reload Latihan LPSE LKPP PT. sumber sehat Logout

Rincian Penawaran harga
Berikut adalah ringkasan penawaran harga:

Enkripsi & Pengiriman

Total (termasuk Pajak) Rp. 209.000.000,00

Rindan detil penawaran harga adalah seperti pada tabel di bawah ini:

Jenis barang/jasa Satuan Volume Satuan 2 Volume 2 Harga satuan (Rp.) Pajak (%) Nilai pajak (Rp.)  Total (

1 tviad pcs 100,00 1,00 1.900.000,0C 10,00 19.000.000,00 209.000.

Simpan

Gambar 17. Halaman Penawaran Harga
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Selanjutnya masuk ke halaman enkripsi dan kirim jika sudah mengisi penawaran harga.

Apendo Peserta

Surat Penawaran Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi

Stat

Pengiriman

Surat Penawaran

Penawaran Harga

Latihan LPSE LKPP

Belum dikirim.
Terakhir disetujui semenit yang lalu.

Terakhir disimpan beberapa detik yang lalu.

PT. sumber sehat Logout

Gambar 18. Halaman Enkripsi dan Kirim
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika enkripsi berhasil akan muncul halaman ini, kemudian pilih kirim.

Enkripsi & Pengiriman

Surat Penawaran Penawaran Harga

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi ‘ Kirim ’

Status
Pengiriman Telah dikirim beberapa detik yang lalu
Surat Penawaran Terakhir disetujui beberapa detik yang lalu.
Penawaran Harga Terakhir disimpan beberapa detik yang lalu.

Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.
md5: 0f20fee0Ob8f557815b9e300086e2578f

Gambar 19. Halaman Proses Enkripsi Penawaran Berhasil
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Jika kirim behasil akan muncul struk pengiriman seperti halaman di bawah ini

File Edit Format View Help
ETRUK PENGIRIMAN

Waktu pengiriman: Jumat, 21-08-20815 ©7:54:36
Nama LPSE: Latihan LPSE LKPP

Nama penyedia: PT. sumber sehat (1178999)

Nama lelang: Pengadaan TV Flat 32&quot; (718999)

Daftar berkas yang dikirim:
1. Surat Penawaran
- Masa berlaku: 30 hari
2. Harga (md5: S5ee6b5adaedbf608bfd567b5178edcch)
1. Rincian detil harga penawaran
- Total (termasuk pajak): Rp. 209.000.000,00

APENDO 15d6c22d48dfbllab6/7ec217c99943080e

Gambar 20. Halaman Struk Pengiriman



