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What’s New

Change Log

Perubahan tampilan Login
Tampilan Lupa Password
Perubahan pada Metode Pengadaan ada penambahan dropdown “Metode Kualifikasi”

Pada halaman Edit Paket “Dokumen Penawaran Teknis” menjadi “Dokumen Penawaran”

a bk~ w0 NP

Perubahan pada Survey Harga Pembanding, terdapat “Data Dukung HPS” dan “Survey Harga Pembanding Pejabat
Pengadaan”

Pada “Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan” Pejabat Pengadaan bisa upload dokumen pembanding
Pada “Data Dukung HPS” Pejabat Pengadaan dapat melakukan download dokumen yang di upload oleh PPK

Perubahan halaman Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas

© © N o

Perubahan halaman Dokumen Penawaran

10. Tombol “Batalkan” untuk membatalkan Dokumen Pemilihan

11.Perubahan tampilan halaman Dokumen Pemilihan

12. Pada halaman Dokumen Pemilihan penambahan "Kunci Baris” pada tabel Daftar Kuantitas dan Harga
13.Pada Pencarian Pelaku Usaha di Halaman SIKaP dropdown “Status Pelaku Usaha” dan “Status OAP” berubah
14. Terdapat tombol “Tidak Setuju” pada Persetujuan Non Tender

15.“Survey Harga jadi” “Survey Harga Pembanding”

16. Perubahan tampilan “Informasi Paket”
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17.Perubahan halaman Evaluasi terdapat hasil “Evaluasi Kualifikasi’
18. Perubahan halaman Evaluasi Kualifikasi

19. Perubahan halaman Evaluasi Teknis

20.Perubahan halaman Evaluasi Harga

21. Terdapat tombol “cetak” untuk undangan verifikasi

22.SIKaP perubahan tab Verifikasi 1zin Usaha

23. Terdapat tombol “Upload” Berita Acara

24.Cetak Berita Acara Evaluasi Penawaran pada poin “A” terdapat kolom Alamat Peserta
25. Cetak Berita Acara Hasil Non Tender pada poin “A” terdapat kolom Alamat Peserta

26. Pengumuma pemenang tender terkirim otomatis
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

1. Pejabat Pengadaan

Pejabat Pengadaan adalah pejabat administrasi/pejabat fungsional/personel yang bertugas melaksanakan

Pengadaan Langsung, Penunjukan Langsung, dan atau e-purchasing. Pejabat Pengadaan mempunyai tugas sebagai

berikut:

a.
b.

Melaksanakan persiapan dan pelaksanaan Pengadaan Langsung;

Melaksanakan persiapan dan pelaksanaan Penunjukan Langsung untu pengadaan Barang/Pekerjaan
Konstruksi/Jasa Lainnya yang bernilai paling banyak Rp. 200.000.000 (dua ratus juta rupiah);

Melaksanakan persiapan dan pelaksanaan Penunjukan Langsung untuk pengadaan Jasa Konsultansi yang
bernilai paling banyak Rp 100.000.000 (seratus juta rupiah);dan

Melaksanakan e-purchasing yang bernilai paling banyak Rp 200.000.000 (dua ratus juta rupiah).

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan



Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan

1.1 Alur Proses Pengadaan Langsung Pejabat Pengadaan
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2. Memulai Aplikasi

2.1 Akses ke dalam SPSE
Pokja mendapatkan kode akses (user id dan password) dari admin agency dengan menunjukkan surat penunjukan
sebagai pokja pemilihan.Klik button Login pojok kanan atas.

SERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HIiTAM KONTAK Kani

DAFTAR DI SINI

Hubungi
sKinisaatnya #kuttender @ 144

Gambar 3. Halaman Utama

Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih button Non-Penyedia.

PILIH JENIS USER

PENYEDIA

Pilih Non Penyedia

NON PENYEDIA

Gambar 4. Pop Up Pilih Jenis User



| mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan

\ .+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah memilih Jenis User akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu klik button Login.

o®LpPsE

IT Development

LOGIN NON PENYEDIA

Isi User ID & |UserlD

Klik login

Kembali k

Beranda

Untuk Kembali Ke Beranda

Lupa Password?,

Pilih jika lupa password

Gambar 5. Form Login 1
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User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan || EEGTGEGIN

Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login.

= = A=

LOGIN NON PENYEDIA

—_d
Password

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!

% llllillll’llll%
1

1 3
IEEEENI NS

0

Isi Kode yang tersedia

8g6grk

Klik login

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,
klik di sini untuk mengganti Kode baru.

Kembali ke 3eranda| Untuk Kembali Ke Beranda

I & Lupa Password?

Pilih jika lupa password

Gambar 6. Form Login 2
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2.2 Lupa Password

Pilih tombol ‘Lupa Password?’, untuk membuat password baru

o®LpPsE

LOGIN NON PENYEDIA

& | UseriD

Kembali ke Beranda

Lupa Passward?

Gambar 7. Form Login 1
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Isikan User ID, Email dan kode keamanan yang tersedia. Lalu pilih jenis user setelah itu klik tombol kirim.

Lupa Password

= |sikan User ID, Email Anda, dan Kode Keamanan! Aplikasi SPSE akan mengirimkan link ke Email Anda untuk mengganti Password. Perhatikan PEtunJUk
= Jika Anda lupa User ID dan/atau Email yang Anda gunakan, Anda harus menghubungi petugas di LPSE. Lupa Password

User ID *

Email *

1
NN AN}

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas, klik di sini untuk
mengganti Kode baru.

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atas! e
Isi Kode Keamanan

Kode Keamanan * yang tersedia

(® Penyedia () Non-Penyedia

Pilih Jenis User
S Klik Kirim

Gambar 8. Halaman Lupa Password
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3. Paket Pengadaan Langsung

3.1 Buat Paket Pengadaan Langsung

Paket yang sudah dibuat Di PPK akan muncul di halaman daftar paket pejabat pengadaan. Kemudian update data
paket dengan mengklik button ‘Buat Non Tender'.

S o”LpsE

BERANDA DAFTAR PAKET

M & Petunjuk Penggunaan

¢ LOGOUT

Klik Daftar Paket

Aplikasi e-Proci PP 30 - Pejabat Pengadaan

Non Tender
Beranda » Daftar Paket

Tampilan 25 4 data ?  Klik Buat Non Tender
Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

Sewa Internet Primary DCI - test spse4.4 Draft 11 Maret 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN (< Buat Non Tender

BARANGJASA PEMERINTAH

Sewa Collocation high Availabilty - testqa3 22 feb Paket Sedang Berjalan 11 Maret 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

spse 4.4 BARANGJASA PEMERINTAH

Sewa Internet Primary DCI - qa3test11feb Paket Sudah Selesai 11 Februari 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN Lihat Non Tender

spse 4.4 BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 9. Halaman Paket Non Tender
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Selanjutnya akan masuk ke dalam halaman Edit Paket. Isi kelengkapan data paket pengadaan. Pejabat pengadaan

mengisikan persyaratan kualifikasi, masa berlaku penawaran, dan dokumen penawaran.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket

Penting:
1. Non Tender Transaksional belum bisa diumumkan jika isian belum dilengkapi. Rincian HPS sudah dibuat PPK
2. Non Tender harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui (misalnya dilakukan secara manual) akan menyebabkan s

temuan Auditor.

Kode Non Tender 8696999 Nilai HPS Rp. 158.531.841,60 [l )
Nama Paket Sewa Internet Primary DCI - test
Metode Pengadaan Pengadaan Barang - Pengadaan Langsung - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur

Kualifikasi Usaha *

1.Pilih jenis pengadaan, kualifikasi

Khusus Pelaku Usaha OAP? O
Jadwal Paket usaha, dan Jadwal Paket

Jenis Kontrak Lumsum

Dokumen Pemilihan Dokumen Pemilinan [Silahkan pilih kualifiasi usaha ter SRR e e e

Persyaratan Kualifikasi *

Masa Berlaku Penawaran 0 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran * 3 ISi masa berlaku penawa ran
4. Isi dokumen penawaran

Dokumen Penawaran *

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v

Rancangan Kontrak * Dokumen yang sudah di upload PPK

Informasi Lainnya

Gambar 10. Halaman Edit Paket Non Tender 1
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Selanjutnya, isi survey harga pembanding dan pilih pelaku usaha.

Survey Harga Pembandin
e - Survey Harga Pembanding

6. Isi survey harga pembanding
Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan

Data Dukung HPS

Dokumen yang sudah di upload PPK

Daftar Penyedia
il 5. Pilih Pelaku Usaha

Gambar 11. Halaman Edit Paket Non Tender 2

Pejabat pengadaan hanya bisa melihat detail HPS yang sudah diisi oleh PPK.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket = Rincian HPS

TOTAL PAGU : Rp. 5.175.000,00

Jenis BaranglJasa Harga Pajak (%) Total Ketesrangan Kunci Baris?
Barang 1 30,000.00 10.00 825,000.00 4
Barang 1 50,000.00 10.00 1,375,000.00

Barang 1 25,000.00 687,500.00
Barang 1 . 2009 = M 550.000. 00
Barang 1

Pejabat Pengadaan hanya bisa
lihat detail HPS

Gambar 12. Halaman Detail HPS

Rp. 4.675.000,00
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Berikut adalah contoh memilih metode pengadaan.

Ubah Metode Pengadaan

Jenis Pengadaan f Pengadaan Barang V\

Pilih Jenis Pengadaan, Metode

Metode Pemilihan Pengadaan Langsung Pemilihan dan Metode

Metode Kualifikasi Pascakualifikasi Kualifikasi

Metode Dokumen Satu File

Metode Evaluasi kHarga Terendah Sistem Gugur

o S
£ Simpan Klik Simpan

Gambar 13. Halaman Ubah Sistem Pengadaan
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3.1.1 Isi Jadwal Pengadaan Langsung

Terdapat lima tahapan jadwal dalam pengadaan langsung. Pejabat pengadaan mengisi seluruh jadwal yang ada.

Beranda » Edit Non Tender » Edit Jadwal

Kode Paket 8696999
Nama Paket Sewa Internet Primary DCI - test
Salin Jadwal
Nothing selected -
No Tahap Tanggal Mulai Tanggal Selesai
A
% Uplend RolamenPanavmamy 15-03-2021 00:00 15-03-2021 23:59
2 Pembukaan Dokumen Penawaran 16-03-2021 00:00 16-03-2021 23:50
, : Isi tanggal mulai
5 Evaliagl Penawaren 17-03-2021 00:00 17-03-2021 23:59
4 Kiarifikasi Teknis dan Negosiasi dan selesai 18-03-2021 00:00 18-03-2021 23:59
Penandatanganan Kontr ST T L B TIE R ELEC [T 19-03-2021 00:00 19-03-2021 23:59
~——

Simpan G Kembali

Gambar 14. Halaman Isi Jadwal
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3.1.2 Isi Dokumen Pemilihan

3.1.2.1 Isi Persyaratan Kualifikasi
Berikut ini merupakan contoh persyaratan kualifikasi administrasi/legalitas dari pengadaan barang menggunakan

metode pengadaan langsung. Checklist pada kualifikasi yang dipersyaratkan kemudian klik button ‘Simpan’. Pejabat

pengadaan dapat menambahkan kualifikasi yang tidak ada di sistem dengan mengklik button ‘Tambah Syarat’.

Beranda » Daftar Paket » Edit Tender » Persyaratan Kualifikasi

Petunjuk:
1. Pilin Persyaratan Kualifikasi dengan memberikan tanda ceklis; dan
2. Untuk menambahkan Persyaratan Kualifikasi, klik button Tambah Syarat pada masing-masing persyaratan (Khusus untuk Pekerjaan Konstruksi dan Jasa Konsultan Konstruksi wajib melampirkan

Surat Persetujuan Pejabat Tinggi Madya di bagian Kerangka Acuan Kerja (KAK)Spesifikasi Teknis dan Gambar dan juga berkoordinasi dengan PPK).

Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas

Izin Usaha

Jenis lzin * Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/Klasifikasi/Sub Klasifikasi

4+ Tambah Izin Usaha

Memiliki TDP atau NIB

Memiliki NPWP
Telah Memenuhi kewajiban perpajakan tahun pajak terakm
Pilin Tahun hd .o .
Persyaratan kualifikasi sudah

Mempunyai atau menguasai tempat usahafkantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik sendiri atau sewa
disesuaikan dengan Metode

Secara hukum mempunyai kapasitas untuk mengikatkan diri pada Kontrak yang dibuktikan dengan:
a) Alkta Pendirian Perusahaan dan/atau perubahannya (akia perubahan bkisa berlaku seluruhnya);
b) Surat Kuasa (apabila dikuasakan);

c) Bukti bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawai tetap (apabila dikuasakan); dan

dIKTP.

Pengadaan

Gambar 15. Halaman Isi Lembar Data Kualifikasi 1
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Surat Pernyataan:
a) Yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, dan kegiatan usahanya fidak sed,

b) Yang bersangkutan berikut Pengurus Badan Usaha tidak sedang dikenakan sanksi Daftar Hitam:; Persya ratan kua"fikasi sudah
c) Yang bertindak untuk dan atas nama Badan Usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana;

d) Pimpinan dan pengurus Badan Usaha bukan sebagai pegawai K/L/PD atau pimpinan dan pengurus Badan Usaha sebagal

disesuaikan dengan Metode

Negara;

e) Pernyataan lain yang menjadi syarat kualifikasi yang tercantum dalam Dokumen Kualifikasi; dan Pen adaa n

f) Data kualifikasi yang diisikan dan dokumen penawaran yang disampaikan benar, dan jika dikemudian hari ditemukan bahw3 g Emalsuan
maka Direkiur Utama/Pimpinan Perusahaan/Pimpinan Koperasi, atau Kepala Cabang, dari seluruh anggota Kemifraan bersed hlam Daftar

Hitam, gugatan secara perdata, danfatau pelaporan secara pidana kepada pihak berwenang sesuai dengan ketentuan peraturd
Tidak masuk dalam Daftar Hitam

Dalam hal Peserta akan melakukan konsorsium/kerja sama operasilkemitraan/bentuk kerjasama l1ain harus mempunyai perjanjian konsorsiumikerja sama operasi/kemitraan/zentuk kerjasama lain

+ Tambah Syarat Administrasi

Pilih tambah syarat administrasi

Persyaratan Kualifikasi Teknis

Memiliki Pengalaman Pekerjaan:

a) Penyediaan karang pada divisi yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun wakiu 1 {satu) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman
subkontrak; dan

b) Penyediaan barang sekurang-kurangnya dalam kelompokigrup yang sama paling kurang 1 gakerd

termasuk pengalaman subkontrak. .
Pilih untuk ubah

Memiliki SDM Tenaga Ahli
Jenis Keahlian * Keahlian/Spesifikasi * Pengalaman * Kemampuan Manajerial *

iga ) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta,

)

n Kemampuan Manajenal sudah ditsi sebelum menyimpan

Ceklis dan isi apabila dibutuhkan

=+ Tambah
A Memiliki SOM Te naga Teknis
Jenis Kemampuan * Kemampuan Teknis * Pengalaman * Kemampuan Manajerial *
* pastikan Jenis Kemampuan, Kemampuan Teknis, Pengalaman, dan Kemampuan AManajerial sudah diisi sebelum menyimpan
+ Tambah
(] memiliki kemampuan untuk menyediakan peralatan
—
MNama * Spesifikasi *
* pastikan Nama dan Spesifikasi sudah dilsi sebelum menyimpan
+ Tambah

Gambar 16. Halaman Isi Lembar Data Kualifikasi 2
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@ Layanan purnajual
Ceklis dan isi apabila dibutuhkan Klik jika mgm:a'mbah P
Persyaratan Kualifikasi Kemampuan Keuangan syarat teknis
Menyampaikan laporan keuangan tahun terakhir yang mencerminkan Total Ekuitas yang dilinat dari neraca keuangan.
Memiliki Sisa Kemampuan Nyata (SKN) paling kecil 50% (lima puluh persen) dari nilai Total HPS.
Pilih jika ada
+ Tambah Syarat Keuangan

Klik simpan jika sudah selesai tambahan syarat

@ Kembali

Simpan

Gambar 17. Halaman Isi Lembar Data Kualifikasi 3

3.1.2.2 Isi Masa Berlaku Penawaran
Pejabat pengadaan mengisikan masa berlaku penawaran.

Masa Beriaku Penawaran 2. Klik simpan

1. Isi masa berlaku penawaran

hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran =D

Masa Berlaku Penawaran

Gambar 18. Halaman Isi Masa Berlaku Penawaran
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3.1.2.3 Isi Dokumen Penawaran

Persyaratan dokumen administrasi dan teknis dipilih sesuai dengan yang dibutuhkan dalam persyaratan dokumen
pemilihan langsung yang akan dilaksanakan. Pejabat pengadaan dapat menambahkan persyaratan dokumen yang tidak
ada di sistem dengan mengklik button ‘Tambah Syarat Teknis’.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket = Persyaratan Dokumen

Pilin daftar dokumen yang dipersyaratkan untuk melengkapi penawaran peserta pengadaan

Administrasi
Masa Berlaku Penawaran

Surat Penawaran

Teknis

[ Spesifikasi Teknis dan ldentitas B
[ Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang

(] Bagian Pekerjaan yang Disubkontrakkan dari Isian LDK

[ Brosur atau Gambar-Gambar

[ Jaminan Pumajual
[ Asuransi
(] Tenaga Teknis

Tambah Syarat Teknis

= Checklist persyaratan dokumen yang dipersyaratkan
(] Rekapitulasi Perhitungan TKDN

Tambah Syarat Teknis

Harga
[ Daftar Kuantitas dan Harga

[ Analisis Harga Satuan

O Rincian Komponen Remunerasi Personel

Klik simpan jika sudah selesai

& Kembali

Simpan

Gambar 19. Halaman Checklist Persyaratan Dokumen
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3.2 Upload Dokumen Non Tender

Dokumen non tender bisa di upload setelah Pejabat pengadaan mangisikan semua kelengkapan persyaratan
kualifikasi, masa berlaku penawaran, dan dokumen teknis.

Dokumen Pemilihan . e
Dokumen Pemilihan Pilih upload Upload

Persyaratan Kualifikasi * v
IWasa Berlaku Penawaran 60 hari sgjak batas akhir pemasukan dokumean penawaran * v
Dokumen Penawaran * v
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya v

Gambar 20. Halaman Uplaod Dokumen Pemilihan Non Tender
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Selanjutnya akan muncul petunjuk pembuatan dokumen non tender/pemilihan. Pejabat pengadaan harap membuat

dokumen non tender sesuai dengan petunjuk.

Information

Petunjuk Pembuatan Dokumen Non Tender/Pemilihan :
Perubahan kalimat dalam Standar Dokumen Pemilinan agar konsisten dengan isian SPSE:

1. BAB Lembar Data Kualifikasi (LDK) : Informasi petu njuk

Persyaratan Kualifikasi sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

2. BAB Lembar Data Pemilihan (LDP): pembuatan dokumen

Jenis pengadaan sesual dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE
Metode evaluasi sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE non tender/pemiliha n
Metode penyampaian dokumen sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE
Masa berlaku penawaran sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE
Dokumen penawaran teknis sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

3. BAB Daftar Kuantitas Barang/Pekerjaan:
Daftar Kuantitas Barang/Pekerjaan sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

4. BAB KAK/Spesifikasi Teknis dan Gambar:
KAKISpesifikasi Teknis dan Gambar sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf.

Nomor Dokumen Pemilihan *

Tanggal Dokumen Pemilihan 15-01-2019 B

Dokumen Pemilihan *
Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih.

Klik Upload Dokumen

Pilih dokumen pemilihan

Upload Dokumen

Gambar 21. Halaman Petunjuk Pembuatan Dokumen Pemilihan Non Tender/Pemilihan
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Pilih dokumen non tender.

Organize ~ New folder =~ O 0
= This PC ~ Name Date modified Type Size
-1 3D Objects £ Dokumen Non Tender 18/12/2018 17:07 PDF File 59
m Desktop

Documents

Pilih dokumen non tender

& Downloads

5 Music

& Pictures

B Videos
2.05(@)
=~ DATA (D3)
w USB Drive (E)

v £ >

1ICD Mirirn~ (CA

File name: “ ~ ‘ ‘Semua Berkas 2

Open Cancel

Gambar 22. Halaman Pilih File Dokumen Pemilihan Non Tender
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Jika berhasil upload, dokumen non tender akan muncul. Selanjutnya pejabat pengadaan memilih pelaku usaha.

Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan IR Dokumen Pemilihan
Lihat dokumen pemilihan

Persyaratan Kualifikasi *

Masa Berlaku Penawaran 60 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran =
Untuk membatalkan

Dokumen Penawaran = dokumen

Kerangka Acuan Kerja (KAK)Spesifikasi Teknis dan Gambar *
Rancangan Konfrak *

Informasi Lainnya

Gambar 23. Halaman Dokumen Pemilihan Non Tender Berhasil di Upload
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Beranda » Daftar Paket » Edit Paket latihan-Ipse.lkpp.go.id menyatakan

Anda yakin akan membatalkan dokumen ini?

Upload Dokumean Pemilnan berhasil.
£ -

Penting:
1. Mon Tender Transaksional belum bisa diumumkan jika isian belum dilengkapi.
2. Non Tender harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui (misalnya dilakukan secara manual) a Mon Tender menggantung dan berpotensi sebagai
femuan Auditor.
Kode Non Tender 7516929 Nilai HPS Rp. 4.575.000,00
Nama Paket - Jamuan Rapat [25 ORG x 3 KALI
Metode Pengadaan Pengadaan Barang - Pengadaan Langsung - Pascakualifikasi
1 i *
Kualifikasi Usaha Non Kecil -
Jadwal Paket
Jenis Kontrak Lumsum
Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemiihan
Persyaratan Kualifikasi * v
Masa Berlaku Penawaran 60 hari sgjak batas akhir pemasukan dokumen penawaran * v
Dokumen Penawaran * v
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/ Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v

Gambar 24. Halaman Pop Up Pembatalan Dokumen Pemilihan
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Berikut adalah tampilan dokumen pemilihan yang telah di-upload oleh pejabat pengadaan.

Dokumen
Pemilihan m

Dokumen Pemilihan HH
Dokumen Pemilihan
Masa Berlaku Penawaran Nomor : n240620
Tanggal: 24 Juni 2020
Dokumen Penawaran Untuk Pengadaan : - ATK/Bahan Kemputer/Penggandaan

Kelompok Kerja Pemilinan:
Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah : LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Tahun Anggaran : 2020

Persyaratan Kualifikosi

Kerangka Acuan Kerja
(kaK)/spesifikasi Teknis dan .
Gambar Dokumen Pemilihan

1. Dokumen Pemilihanpdf [Download] Pilih untuk unduh
Rancangan Kontrak

. dokumen non tender
Daftar Kuantitas dan Harga Masa BEI"CI'(U Penawaran

Informasi Lainnya Masa berlaku penawaran selama 80 hari kalender sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Dokumen Penawaran
Kembali Administrasi

1. Masa Berlaku Penawaran
2. Surat Penawaran

Gambar 25. Halaman Dokumen Pemilihan Non Tender 1
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Persyaratan Kualifikasi Teknis

Memiliki Pengalaman Pekerjaan:

a) Penyediaan barang pada divisi yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 1 (satu) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah
maupun swasta, termasuk pengalaman subkontrak; dan

b) Penyediaan barang sekurang-kurangnya dalam kelompok/grup yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 3 (tiga) tahun terakhir
baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman subkontrak.

Persyaratan Kualifikasi Kemampuan Keuangan

Menyampaikan laporan keuangan tahun terakhir yang mencerminkan Total Ekuitas yang dilihat dari neraca keuangan.

Memiliki Sisa Kemampuan Nyata (SKN) paling kecil 50% (lima puluh persen) dari nilci Total HPS.

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikc:si Teknis dan Gambar

1. KAKpdf [Download)]

Rancangan Kontrak

1. Rancangan Kontrak pdf [Download)]

Daftar Kuantitas dan Harga

Jenis Barang/Jasa Satuan Unit Volume Keterangan Kunci Baris?
IT Helpdesk orang 1 [x]

IT Programmer orang 1 o
Informasi Lainnya

1. Informasi Lainya.pdf [Download]

Gambar 26. Halaman Dokumen Pemilihan Non Tender 2
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3.3 Isi Survey Harga Pembanding

Selanjutnya upload dokumen survey harga pembanding oleh pejabat pengadaan.

Survey Harga Pembanding
Survay Harga Pembanding Pejabat Pengadaan

Data Dukung HPS v

Survey Harga Pembanding

Gambar 27. Halaman Survey Harga Pembanding 1

Akan muncul pop up untuk upload dokumen.

Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan

© Upload Klik Upload

Mama File Tangagal Upload

Gambar 28. Pop Up Upload Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan
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Pilih dokumen survey harga pembanding.

l.rfulder

=
£

= [l @
Mame Date modified Type

@ Lampiran m 26/03,/2019 9:28 Foxit Reader POF ...

m

I - 4|

1 |

File name:

Semua lenis File - ]

Open

Cancel ]

Gambar 29. Halaman Pilih File Dokumen Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan
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Notifikasi berhasil upload dokumen.

Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan

@ Upload
[ File berhasil diupload Notifikasi Tersimpan

MWama File Tanggal Upload

_ _ Klik untuk Hapus
Lampiran.pdf 24 Juni 2020 15:10

Dokumen

Gambar 30. Halaman Notifikasi Dokumen Tersimpan
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Ketika dokumen berhasil tersimpan akan ada tanda ceklis.

Survey Harga Pembandin
v narg o Survey Harga Pembanding

Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadazan L d
Klik Data Dukung HPS
Data Dukung HPS L d

Gambar 31. Halaman Survey Harga Pembanding 2

Lalu muncul pop up dukungan HPS, terlampir dokumen yang telah di upload oleh PPK dan dapat di download pejabat

pengadaan.

Data Dukung HPS

Mama File Tangaoal Upload
& Lampiran.pdf - 174 KB Dokumen dapat di 23 Juni 2020 14:42

download

Gambar 32. Pop Up Download Data Dukung HPS
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3.4 Pilih Pelaku Usaha

3.4.1 Pencarian Pelaku Usaha Sesuai Kriteria di Aplikasi SIKaP
Pejabat pengadaan dapat mencari pelaku usaha yang sesuai dengan kriteria di aplikasi SIKaP dengan cara berikut.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD

3N S Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PP 9 - Pejabat Pengadaan

Pilih aplikasi eproc

Pengadaan Aktif
lainnya

Tampilan 25 2 data Cari:

Kode Paket | Nama Paket Tahap / Status Peserta
No data available in table

Tampilan 0 hingga 0 dari 0 data LIRS A

Gambar 33. Halaman Beranda Pejabat Pengadaan
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LOGIN SEBAGAI AFRI DIAN SETIYANI

INAPROC 9 LKPP JAKARTA, INDONESIA % (021) 20935577 | 144 ‘ KONTAK \ ‘ BAHASAINDONESIA | ENGLISH |

TENDER PRODUK RUP LPSE DAFTAR HITAM UNDUH BERITA TENTANG KAMI TAUTAN -

Selamat Datang di Portal Pengadaan Nasional

Berikut ini adalah informasi login Anda:

Nama Afri Dian Setiyani

Username AFRLSETIYANI

Selanjutnya, Anda bisa login ke berbagai macam aplikasi melalui link yang tersedia di bawah.

SIKAP CARI PELAKU USAHA ope
Pilih Masuk SIKaP
Aplikasi SIKaP Cari Pelaku Usaha

MASUK PRODUCTION

LPSE SUPPORT

LPSE Support

MASUK PRODUCTION

AL a0 Do Dlioonia o .

Gambar 34. Halaman Portal E-Proc
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Menyetujui pakta integritas sebelum memilih kriteria penyedia

INTEGRITY PACT

1. Centang Persetujuan

4 Saya menyetujui ketentuan di atas
2. Klik Agree/Setuiu

Gambar 35. Halaman Pakta Integritas
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Selanjutnya pilih kriteria penyedia

¥ SlKaP

© Informasi

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan

Cari Pelaku Usaha

1. Masukkan atau Pilih salah satu filter berikut untuk melakukan pencarian pelaku usaha, yaitu Nama Pelaku Usaha, NPWP Pelaku usaha, Provinsi Asal
Pelaku usaha, atau tempat LPSE Pelaku Usaha mendaftar.
2. Maksimal KBLI / SBU yang dipilih hanya satu.

Update per Tanggal 01 March 2021

Pilih kriteria pencarian

Masukan Nam®Pelaku Usaha Masukan NPWP Pelaku Usaha Pi I i h kriteria penca ria n

Provinsi Pilih Kabupaten/Kota
Status Pelaku Usaha
Jenis Pekerjaan Kualifikasi

Klasifikasi Masukkan Jenis Klasifikasi

Pilih cari penyedia

Cari Pelaku Usaha

Gambar 36. Pilih Kriteria Pencarian Penyedia
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Selanjutnya akan ditemukan penyedia yang sesuai dengan kriteria.

¥ SIKaP

Update per Tanggal 01 March 2021

Nama Bening Guru NPwWP Masukan NPWP Pelaku Usaha

Provinsi Pilih - Kabupaten/Kota Semua -
LPSE Pilih - Status Pelaku Usaha Semua 7
Jenis Pekerjaan Semua - Kualifikasi Non Kecil N
Klasifikasi Semua - Jenis Klasifikasi Masukkan Jenis Klasifikasi

Show 10 e entries E csv E2 Excel

Hasil pencarian

PT Bening Guru Semesta

+ TERVERIFIKASI

penyedia

9 Podomoro City, Ruko Garden Shopping Arcade Blok B/8 DH, JI. S. Parman - Jakarta Barat (Kota,

'_.J Bentuk Usaha m NPWP z EMAIL
PT 02.143.434.5-036.000 x_info@bening-semesta.c...
N 1 H: 1 |
L 9 TELEPO MOBILE PHONE PIC > KUALIF KAS Q@
- 08159717071 Non Kecil

<> MENANG TENDER @ () IENIS PEKERIAAN Q .
4 Tender 1 Jenis Pekerjaan Lihat Profil Pelaku Usaha

Gambar 37. Halaman Hasil Pencarian Penyedia
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3.4.2 Pilih Pelaku Usaha di Aplikasi SPSE 4
Pejabat pegadaan mengundang calon pelaku usaha yang diyakini mampu untuk menyampaikan penawaran administrasi,

teknis, harga dan kualifikasi.

Survey Harga Pembandin
. < Survey Harga Pembanding

Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan hd

Data Dukung HPS hd

Datar Penyedia Klik untuk memilih

© Pilih Penyedia

Pelaku Usaha

Gambar 38. Halaman Klik Tombol Pelaku Usaha
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Langkah selanjutnya setelah klik ‘Pilih Penyedia’ lalu akan muncul tampilan seperti dibawah ini. Pejabat pengadaan dapat
melakukan pencarian daftar Pelaku usaha yang sudah terdaftar di Aplikasi SIKaP. Sebaiknya lakukan pencarian
berdasarkan NPWP pelaku usaha agar memudahkan untuk memilih pelaku usaha yang dimaksud. Jenis izin usaha dapat

dipilih sesuai dengan kebutuhan pengadaan yang akan dilaksanakan.

Beranda » Edit Paket » Pilih Penyedia

Kode Paket 8387999

Nama Paket IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring dan Evaluasi
Pengadaan

Kabupates Pilin Provinsi - Pilin Kabupaten -

Nama Perusahaan Silahkan Masukan Nama Perusahaan

NFWP Silahkan Masukan NPWP Penyedia 1. Filter Pelaku Usaha

liipiUsaha pilih ljin Usaha -

Q, Cari Penyedia

an untuk melakukan pencarian penyedia, lalu cheklist penyedia yang akan di masukan ke daftar paket.

2. klik cari

G Kembali

Gambar 39. Halaman Pilih Pelaku Usaha
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Checklist pada nama pelaku usaha yang diyakini mampu melaksanakan pekerjaan kemudian klik button ‘Simpan’

Silahkan pilih salah satu paramater pencarian untuk melakukan pencarian penyedia, lalu cheklist penyedia yang akan di masukan ke daftar paket.

Simpan Q@ Kembali

Email Telp Alamat Status
2. Pilih simpan
111.1-111.414 REKANAN414@Ikpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) Belum Pilih
REKANAN 445 11.111.111.1-111.445 REKANAN445@Ikpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota)
[] REKANAN222@Ikpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota)
1. Checklist nama Pelaku Usaha
(] REKANAN435@Ikpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) Belum Pilih
[[] REKANAN 24 11.411.111.1-111.024 REKANAN24@lkpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) Belum Pilih
[[] REKANAN 435 11.111.111.1-111.436 REKANAN436@Ikpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) Belum Pilih
[[] REKANAN413 A1A11111.1-111.413 REKANAN413@Ikpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) Belum Pilih

Gambar 40. Halaman Pilih Pelaku Usaha Lebih Dari Satu
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v Berhasil simpan draft penyedia Notifikasi berhasil tersimpan

Silahkan pilih salah satu paramater pencarian untuk melakukan pencarian penyedia, lalu cheklist penyedia yang akan di masukan ke daftar paket.

Klik Kembali

Simpan Q@ Kembali

[ ] NamaPerusahaan NPWP Email Telp Alamat Status
REKANAN 414 11.411.111.1-111.414 REKANANA414@Ikpp.go.id . Sudah Pilih
Pelaku Usaha sudah berhasil
REKANAN 445 11.111.111.1-111.445 REKANAN445@Ikpp.go.id
dipilih
[[] REKANAN222 11.111.111.1-111.222 REKANAN222@Ikpp.go.id
[] REKANAN 435 11.111.111.1-111.435 REKANAN435@Ikpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) Belum Pilih
[[] REKANAN24 11.111.111.1-111.024 REKANANZ4@Ikpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) Belum Pilih

Gambar 41. Berhasil Pilinh Lebih Dari Satu Pelaku Usaha
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3.5 Umumkan Paket Pengadaan Langsung
Langkah selanjutnya adalah mengumumkan paket non tender, pejabat pengadaan mengumumkan paket dengan
menyetujui pakta integritas. Pejabat pengadaan yang tidak menyetujui paket dapat mengisi alasan tidak setuju terlebih

dahulu.

Persetujuan

PAKTA INTEGRITAS

Saya menyefujui bahwa:

1. Tidak akan melakukan praktek Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme;

2. Akan melaporkan kepada FAKPA Jika mengetahul terjadinya prakiik Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme dalam proses pengadaan ini;

3. Akan mengikuli proses pengadaan secara bersih, fransparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai kefentuan peraturan perundang-undangan; dan
4 Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam angka 1), 2) dan 3) maka barsadia menerima sanksi sesuai dengan peraturan perundang-undangan.

Pakia Integritas merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Paket Non Tender ini. Dengan mengumumkan Paket Non Tender ini, Anda telah dianggap menyetujui Pakia Integritas.

Alasan Tidak Setuju

Klik mengumumkan paket Non Tender Isi Alasan jika tidak setuju
~

Mengumumkan Paket Non Tender | Tidak Setuju

Gambar 42. Halaman Umumkan Paket Pengadaan Langsung
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Jika sudah berhasil, maka paket akan muncul di halaman beranda.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD & LogouT

& Petunjuk Penggunaan PP 30 - Pejabat Pengadaan
Pengadaan Aktif
Tampilan 25 4 data Cari:

Kode Paket | Nama Paket Tahap / Status Peserta
8696999 Sewa Internet Primary DCI - test spse 4.4 0

8601999 Sewa Collocation high Availabilty - testqa3 22 feb o Paket sudah ada di Beranda 3

8457999 Sewa Internet Primary DCI - qa3test11feb spse 4.4 0

8190999 Pengadaan Perangkat Elektrikal - testQA3 Paket Sudah Selesai 2

8186999 Senior Programmer Bela Pengadaan - testQA3 Paket Sudah Selesai 2

Gambar 43. Halaman Paket Sudah di Beranda
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3.6 Adendum Dokumen Pemilihan
Pejabat pengadaan dapat melakukan adendum dokumen pemilihan sebelum pelaku usaha mengirimkan

penawarannya.

Informasi
Non Tender
Kode Paket 8696999 [F)
Nama Paket Sewa Internet Primary DCI - test
Tahap Paket Saat Ini Upload Dokumen Penawaran

Dokul Pemilih:
okumen Femiihan Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 8696999. pdf

Adendum

Persyaratan Kualifikasi

Pilih salah satu dokumen yang ingin

Masa Berlaku Penawaran 5 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Dokumen Penawaran diadendum

Rincian HPS

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar
Rancangan Kontrak
Jenis Kontrak: Lumsum

Informasi Lainnya

1. Pilih Persyaratan Kualifikasi jika ada bagian yang dilakukan adendum;

2. Isi masa berlaku penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendum;

3. Pilih Dokumen Penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendum;

4. Upload dokumen Informasi Lainnya jika ada bagian yang dilakukan adendum;

5. Upload adendum Dokumen Pemilihan yang baru; dan

6. Batas akhir Dok Pemilihan minii 3 hari kerja sebelum jadwal Upload Dokumen Penawaran berakhir.

Gambar 44. Halaman Adendum Dokumen Pemilihan
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jika sudah selesai melakukan adendum, maka selanjutnya akan muncul tampilan seerti dibawabh ini.

Informasi
Non Tender
Kode Paket 8696999 EZF)
Nama Paket Sewa Internst Primary DCI - test
Tahap Paket Saat Ini Upload Dokumen Penawaran

Doknen Bamiithan Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 8696999.pdf

Adendum Upload

Persyaratan Kualifikasi

Dokumen Pemilihan yg di Adendum

Masa Berlaku Penawaran 5
Dokumen Penawaran
Rincian HPS

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar
Rancangan Kontrak

Jenis Kontrak: Lumsum

Informasi Lainnya

Pilih Persyaratan Kualifikasi jika ada bagian yang dilakukan adendum;

Isi masa berlaku penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendum;

Pilih Dokumen Penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendum;

Upload dokumen Informasi Lainnya jika ada bagian yang dilakukan adendum;

Upload adendum Dokumen Pemilihan yang baru; dan

Batas akhir melakukan adendum Dokumen Pemilihan minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Upload Dokumen Penawaran berakhir.

s D e

Gambar 45. Halaman Adendum Dokumen Pemilihan
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Hasil adendum yang dapat diunduh

Dokumen =
.oy = Men
Pemilihan

Dokumen Pemilihan .re
Dokumen Pemilihan
Masa Berlaku Penawaran Nomor : 123/lkpp/2021/WFH
Tanggal: 11 Maret 2021
BELUE e Untuk Pengadaan : Sewa Internet Primary DCI - test

Pejabat Pengadaan:
Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah : LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Kerangka Acuan Kerja Tahun Anggaran : 2021
(KAK)/spesifikasi Teknis dan
Gambap Dokumen Pemilihan

1. UNDANGAN _PEMBUKTIAN_KUALIFIKASI_8664999_183999.pdf [Download]

Persyaratan Kualifikasi

Dokumen Pemilihan yg di Adendum

Rancangan Kontrak

Daftar Kuantitas dan Harga
Masa Berlaku Penawaran

Masa berlaku penawaran selama 5 hari kalender sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Kembali

Dokumen Penawaran
Administrasi

Gambar 46. Halaman Hasil Adendum
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3.7 Pembukaan Dokumen Penawaran

Tahapan dalam pengadaan langsung selanjutnya adalah pembukaan dokumen penawaran yang sudah dikirimkan
oleh pelaku usaha. Klik pada nama paket untuk membuka penawaran yang telah dikirimkan oleh pelaku usaha.

Beramnda = Informasi Paket

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
MNaon Tender

Kode Paket 7740999 Summa'y Tender
Nama Paket - ATK/Bahan Komputer/Penggandaan [ZX0)

Tahap Paket Saat Ini Pembukaan Dokumen Penawaran [Egds03 Tahapan pembukaan dOkumen penawaran
Dokumen Pemilihan »
Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilinan] - 77409959 pdf

Berita Acara

Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesai

Survey Harga Pembandin
Y 2 J Survey Harga Pembanding

Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan

Data Dukung HPS
Berita Acara Lainnya © Upload
Mama File Tanggal Upload

Berita Acara Lainnya dapat berupa Berita Acara lain yang ditujukan kepada semua Peserta jika terdapat kendala di luar kendali Pejabat
Pengadaan.

PPK PPK 25 NEdcENilas 4
Membatalkan Paket atau Mengulang Paket

Gambar 47. Halaman Beranda
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Kemudian akan tampil halaman informasi paket, klik tab ‘Penawaran Peserta’ untuk melihat penawaran yang telah
dikirimkan. Pada tab ‘Penawaran Peserta’ pelaku usaha dapat mencetak surat penawaran, melihat detail penawaran

administrasi dan teknis, dan harga.

Lihat Penawaran Peserta

Beranda » Informasi NonTender

Lihat Penawaran
Admistrasi & Teknis

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi

Non Tender

Lihat Penawaran Harga

Dokumen Kualifikasi Dokumen Penawaran

# Nama Penyedia

Llhat Kua IlflkaSI Surat Penawaran Admini i dan Teknis Harga Masa Berlaku

1 PT. lkpp penyedia 183 Kualifikasi [ Cetak |

2 PT. lkpp penyedia 184 16 Maret 2 . Zetak [ Detil |
Lihat Surat Penawaran

Gambar 48. Halaman Pembukaan Dokumen Penawaran

5 Hari
5 Hari
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3.7.1 Dokumen Kualifikasi

Berikut ini adalah contoh rincian dokumen kualifikasi yang dikirimkan oleh pelaku usaha.

Data kualifkasi Peserta

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan

Identitas Peserta

MNama REKANAN 35

NPWP T A11.111.1-111.035

Alamat Jakarta Selatan (Kota)

Telp 03111111111

Fax

Email REKANAN35@Ikpp.go.id

Pemilik

Nama Pemilik Nomor KTP Alamat

AMIR 17243164679764621 LUWUK

Pengurus

Nama Alamat
PULAN LUWUK
Izin Usaha

Izin Usaha Nomor Surat Berlaku Sampai

SIuP 123/SIUP/2018 31 Desember 2018

SITU 123/5ITU2018 31 Desember 2018

* Habis masa berlakunya

Instansi Pemberi
DINAS PERIZINAN
DINAS PERIZINAN

Kualifikasi
Kecil
Kecil

Saham

0.0%
Jabatan Tanggal Mulai Menjabat Tanggal Akhir Menjabat
DIREKTUR 02 Januari 2018 Sekarang

Klasifikasi

KONSTRUKSI-PERDAGANGAN UMUM

Gambar 49. Halaman Detail Data Kualifikasi Peserta 1
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Pajak

Pajak
SPT - Tahun 2017

Dukungan Bank

Nama Bank

Nomor Surat

Tanggal

Nilai

Bukti Dukungan Bank *

Akta

Akta Pendirian

Nomor

Tanggal Surat

Notaris
Tenaga Ahli

Nama Tanggal Lahir
Pengalaman

Pekerjaan Lokasi

Tanggal
19 Februari 20138

& | ampiran pdf - 174 KB

0
02 Januari 2018
SANG ABUDHA

Pendidikan

Instansi Pemberi Tugas

* Tanggal selesai kontrak mendahului tanggal kontrak

Pekerjaan Sedang Berjalan

Pekerjaan Lokasi
Peralatan

Jenis Jumiah
DUMP TRUCK 2

Persyaratan Kualifikasi Lainnya

Kapasitas

Instansi Pemberi Tugas

Merk/Tipe Tahun Pembuatan

HINO 2015

No. Bukti
123JJISPTIPAJAKIZ018
Pengalaman Kerja
Alamat Tanggal Kontrak
Alamat Tanggal Kontrak

Kondisi Lokasi Sekarang
1 LUWUK

Status Kepemilikan
Milik Sendiri

Profesi/Keahlian

Selesai Kontrak

Selesai Kontrak

Bukti Kepemilikan
BPKE NOMOR 35645463737

Gambar 50. Halaman Detail Data Kualifikasi Peserta 2



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@ mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan

3.7.2 Surat Penawaran

Berikut ini adalah contoh cetakan dari surat penawaran yang dibuat dan disetujui oleh pelaku usaha.

REKANAN 12

Perihal: Penawaran Pekerjaan IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan
dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring dan Evaluasi Pengadaan

Sehubungan dengan pengumuman pengadaan yang diselenggarakan secara elektronik melalui Latihan SPSE v4.
3 Development dengan kode paket 8387999 dan setelah kami pelajari dengan seksama Dokumen Pemilihan dan
Berita Acara Pemberian Penjelasan (serta adendum Dokumen Pemilihan), dengan ini kami mengajukan
penawaran untuk pekerjaan IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP
/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring dan Evaluasi
Pengadaan sebesar yang tercantum pada Surat Penawaran.

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan
untuk melaksanakan pekerjaan tersebut di atas.

Penawar ini berlaku selama 90 hari kalender, sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran. (17 September
2018 23:59)

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pemilihan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan Persyaratan
Dokumen dan Penawaran Harga.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua
ketentuan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan.

Gambar 51. Halaman Cetak Surat Penawaran
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3.7.3 Detail Penawaran Administrasi dan Teknis

Berikut ini merupakan contoh rincian dokumen penawaran administrasi dan teknis yang telah dikirimkan oleh pelaku usaha.

Rincian Dokumen Penawaran Administrasi Teknis Peserta

Kode Tender 7740999
Nama Paket - ATK/Bahan Komputer/Penggandaan
Nama Peserta REKAMNAN 35

Administrasi
No Persyaratan Status
1 Masa Berlaku Penawaran v

2 Burat Penawaran L4

Teknis

No Persyaratan Status
Spesifikasi Teknis dan Identitas v
Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang

Bagian Pekerjaan yang Disubkontrakkan dari Isian LDK

Brosur atau Gambar-Gambar

Asuransi

Tenaga Teknis

©a = n g L R —

v
v
v
Jaminan Purnzjual L'
v
v
v

Rekapitulasi Perhitungan TKDN

Gambar 52. Halaman Detail Penawaran Administrasi dan Teknis
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3.7.4 Detail Penawaran Harga

Berikut ini merupakan contoh rincian penawaran harga yang telah dikirimkan oleh pelaku usaha. Pejabat pengadaan dapat
melihat rincian penawaran peserta dengan mengklik button ‘Cetak Rincian Penawaran’

Rincian Penawaran Peserta REKANAN 12

Cetak Rincian Penawaran

Kode Paket 8387999 & Cetak Rincian Penawaran

Nama Paket IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring dan
Evaluasi Pengadaan
Nama Peserta REKANAN 12
Jenis Barang/Jasa Satuan Unit Volume Harga Satuan Total sebelum Pajak  Total setelah Pajak Keterangan
Pajak (%)
IT Helpdesk arang 1.0 Rp 9.000.000,00 Rp 9.000.000,00 10.0 Rp 9.900.000,00
It Programmer orang 1.0 Rp18.500.00000  Rp18.500.000,00 100 Rp 20.350.000,00

Total Penawaran Rp 30.250.000,00

Gambar 53. Halaman Detail Penawaran Harga
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Rincian Penawaran

Kode PL 7740939

Nama Paket - ATK/Bahan Komputer/Penggandaan

Nama Peserta REKAMNAMN 35

Jenis Total sebel Total setelah

Barang Satuan Unit Volume Harga Satuan ; sebelum Pajak (%) Al selela Keterangan
Pajak Fajak

IJasa

IT Helpdesk | orang 1.0 Rp. 1.000.000,00 | Rp. 1.000.000,00 | 10.0 Rp. 1.100.0:00,00

T oran 1.0 Rp. 1.800.000,00 | Rp. 1.800.000,00 | 10.0 Rp. 1.880.000,00

S g k p. 1.800.000, p. 1.800.000, I p. 1.980.000,
Rp.

Total Penawaran 3.080.000,00

Gambar 54. Hasil Download Rincian Penawaran




| mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan

+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.8 Evaluasi Penawaran

Tahapan selanjutnya adalah evaluasi penawaran. Pejabat pengadaan mengevaluasi penawaran yang di input-kan
oleh pelaku usaha. Klik pada tab ‘Evaluasi’ kemudian pilih nama pelaku usaha yang akan dievaluasi.

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Hasil Evaluasi
No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi Undangan Verifikasi (3 @ 0 ) ° B
1 PT. lkpp penyedia 183 " 093.198,55 X X x % Verifikasi [EXCL0L )

Pilih Pelaku Usaha

2 PT.lkpp penyedia 184 .400.000,00 X X x x Verifikasi [ELCIeg)

B Evaluasi Administrasi B Evaluasi Kualifikasi n Evaluasi Teknis m Evaluasi Harga/Biaya B Pembuktian Kualifikasi P Pemenang

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 55. Halaman Evaluasi Penawaran
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3.8.1 Evaluasi Administrasi

Selanjutnya pejabat pengadaan akan melakukan evaluasi administrasi, Checklist pada persyaratan administrasi
(apabila lulus) kemudian Klik button ‘Simpan’.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Nama Peserta PT. lkpp penyedia 183
Data Kualifikasi  Detil |

Masa Berlaku Penawaran

Penawaran Harga [ Detil |

i Administrasi luasi Kualifikasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya

Evaluasi Administrasi

Persyaratan Memenuhi
Masa Berlaku Penawaran

Surat Penawaran 1.Ch€Ck”$t apabila |U|US

Isi jika tidak lulus

Alasan Tidak Lulus

2.Klik simpan

Simpan

Gambar 56. Halaman Evaluasi Administrasi
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3.8.2 Evaluasi Kualifikasi

Checklist pada persyaratan kualifikasi (apabila lulus) kemudian Klik button ‘Simpan’.

I Data Evaluasi Administrasi telah tersimpan I Notifikasi Evaluasi Administrasi Tersimpan

Evaluasi Administrasi I Evaluasi Kualifikasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya

Evaluasi Kualifikasi

Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas Memenuhi
siupP .
Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/Kl 'Sub K 1 JASA

sujk
Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/K Sub K : kontruksi

Memiliki TDP atau NIB
Memiliki NPWP
Telah Memenuhi kewajiban perpajakan tahun pajak terakhir (SPT Tahunan)
Mempunyai atau menguasai tempat usaha/kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik sendiri atau sewa
Secara hukum mempunyai kapasitas untuk mengikatkan diri pada Kontrak yang dibuktikan dengan:

a) Akta Pendirian Perusahaan dan/atau perubahannya (akta perubahan bisa berlaku seluruhnya);
b) Surat Kuasa (apabila dikuasakan);

c) Bukti bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawai tetap (apabila dikuasakan); dan

d) KTP.

Surat Pernyataan:

a) Yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, dan kegiatan usahanya tidak sedang dihe
b) Yang bersangkutan berikut Pengurus Badan Usaha tidak sedang dikenakan sanksi Daftar Hitam;

€) Yang bertindak untuk dan atas nama Badan Usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana;

d) Pimpinan dan pengurus Badan Usaha bukan sebagai pegawai K/L/PD atau pimpinan dan pengurus Badan Usaha sebagai pegawai K/L/PD yang sedang mengambil cuti diluar
tanggungan Negara;

e) Pernyataan lain yang menjadi syarat kualifikasi yang tercantum dalam Dokumen Kualifikasi; dan

f) Data kualifikasi yang diisikan dan dokumen penawaran yang disampaikan benar, dan jika dikemudian hari ditemukan bahwa data/dokumen yang disampaikan tidak benar dan ada
pemalsuan maka Direktur Utama/Pimpinan Perusahaan/Pimpinan Koperasi, atau Kepala Cabang, dari seluruh anggota Kemitraan bersedia dikenakan sanksi administratif, sanksi
pencantuman dalam Daftar Hitam, gugatan secara perdata, dan/atau pelaporan secara pidana kepada pihak berwenang sesuai dengan ketentuan peraturan perundang undangan.

8

1.Checklist apabila lulus

Tidak masuk dalam Daftar Hitam

Dalam hal Peserta akan melakukan konsorsium/kerja sama operasi/kemitraan/bentuk kerjasama lain harus mempunyai perjanjian konsorsium/kerja sama operasi/kemitraan/bentuk
kerjasama lain

Persyaratan Kualifikasi Teknis

Memiliki Pengalaman Pekerjaan:
a) Penyediaan barang pada divisi yang sama 11 paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 1 (satu) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk
pengalaman subkontrak dan

b) Penyediaan barang sekurang-kurangnya dalam kelompok/grup yang sama 111 paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 3 (tiga) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah
maupun swasta, termasuk pengalaman subkontrak.

—

Gambar 57. Halaman Evaluasi Kualifikasi 1
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Persyaratan Kualifikasi Teknis

Memiliki Pengalaman Pekerjaan:
a) Penyediaan barang pada divisi yang sama 11 paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 1 (satu) tahun terakhir baik di lingkufS5 K/ /T-1a /4[5 ¢ apab"a lulus
pengalaman subkontrak dan

b) Penyediaan barang sekurang-kurangnya dalam kelompok/grup yang sama 111 paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 3
maupun swasta, termasuk pengalaman subkontrak.

Alasan Tidak Lulus

Isi jika tidak lulus

Minimal 10

Simpan

Gambar 58. Halaman Evaluasi Kualifikasi 2
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3.8.3 Evaluasi Teknis

Checklist pada persyaratan teknis (apabila lulus) kemudian klik button ‘Simpan’.

[ Data Evaluasi Kualifikasi telah tersimpan Notifikasi Evaluasi Kualifikasi Tersimpan

Evaluasi Administrasi Evaluasi Kualifikasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga

Evaluasi Teknis

Persyaratan Memenuhi
Spesifikasi Teknis dan Idenfitas — [

& | ampiran. pdf
Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang O

& Lampiran pdf

1.Checklist apabila lulus

Bagian Pekerjaan yang Disubkontrakkan dari Isian LDK

& Lampiran pdf

Brosur atau Gambar-Gambar O

& Lampiran pdf

Jaminan Purnajual —

& Lampiran. pdf

Gambar 59. Halaman Evaluasi Teknis 1



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@ mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan

Asuransi —
& Lampiran pdf

Tenaga Teknis 1.Checklist apabila lulus .
& Lampiran pdf

Rekapitulasi Perhitungan TKON —J
& Lampiran.pdf

Alasan Tidak Lulus

Isi jika tidak lulus

minimal 10 karakter

B Simpan

Gambar 60. Halaman Evaluasi Teknis 2



User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan
+ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.8.4 Evaluasi Harga

Pilih penilaian harga dan harga terkoreksi kemudian klik button ‘Simpan’. Harga terkoreksi merupakan hasil
permeriksaaan atau perbaikan atas perhitungan komponen item/jenis pekerjaan, harga satuan, volume dan total biaya

yang ditawarkan pelaku usaha. Sebagai pembanding koreksi adalah komponen Harga Perkiraan Sendiri (HPS) yang
ditetapkan oleh PPK.

Data Evaluasi Teknis telah tersimpan

Notifikasi Evaluasi Teknis Tersimpan

Evaluasi Administrasi Evaluasi Kualifikasi

Evaluasi Teknis Evaluasi Harga

Evaluasi Harga

Persyaratan Memenuhi
Daftar Kuantitas dan Harga —
& Lampiran.pdf
1.Checklist apabila lulus
Analisis Harga Satuan OJ
& Lampiran pdf
Rincian Komponen Remunerasi Personel —dJ

& Lampiran pdf

Gambar 61. Halaman Evaluasi Harga 1
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Evaluasi Harga/Biaya

- O Lulus @ Tidak lulus
Peniaian 1.Pilih Penilaian harga

Harga Terkoreksi (Rp)

157.093.198,55

Alasan Tidak Lulus

Isi alasan jika tidak lulus

7
[ Simpan 2.Klik simpan

Gambar 62. Halaman Evaluasi Harga 2
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Data Evaluasi Harga telah tersimpan Notifikasi Evaluasi Harga Tersimpan

Evaluasi Administrasi Evaluasi Kualifikasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga

Evaluasi Harga

Persyaratan Memenuhi
Daftar Kuantitas dan Harga
& Lampiran paf

Gambar 63. Halaman Notifikasi Tersimpan Evaluasi Harga
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3. 9 Klarifikasi Teknis dan Negosiasi

Tahapan selanjutnya adalah klarifikasi teknis dan negosiasi, pejabat pengadaan dapat bernegosiasi perihal harga
final paket pengadaaan langsung secara offline.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi

Non Tender

Kode Paket 8696999

Nama Paket Sewa Internet Primary DCI - test Tahap Klarifikasi Teknis

Tahap Paket Saat Ini Klarifikasi Teknis dan Negosiasi - Edit ..

P ¢ dan Negosiasi Harga

Dokumen Pemilihan Dokumen Pemilihan
[Dokumen Pemilihan] - 8696999.pdf
Perubahan 1

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang

Belum Ada Pemenang

STIEAETT Berita Acara Evaluasi Penawaran

Berita Acara Hasil Non Tender

Gambar 64. Halaman Informasi Paket
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Sebelum melakukan negosiasi, pejabat pengadaan memverifikasi data pelaku usaha di SIKaP melalui link di halaman
evaluasi.

3.9.1 Mengirim Undangan Verifikasi

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi Undangan Verifikasi  [J 3 [(H N B
1 PT. kpp penyedia 183 Rp. 157.093.198,55 Rp. 157.093.198,55 v v v v Verifikasi [EL 000
2 PT.Ikpp penyedia 184 Rp. 158.400.000,00 Rp. 158.400.000,00 A Kirim v v Verifikasi BT

) Evaluasi Administrasi [ Evaluasi Kualifikasi [fJ Evaluasi Teknis [[fJ Evaluasi Harga/Biaya [E) Pembuktian Kualifikasi ‘P Peme Klik untuk mengirim undangan

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 65. Halaman Tab Evaluasi Kirim Undangan Verifikasi
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Isi undangan verifikasi.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Penawaran Peseria Evaluasi
Non Tender

Perhatian: # Kembali ke Hasil Evaluasi

1. Tulis pesan dengan kalimat yang singkat dan jelas.
2. Pesan ini akan terkirim ke email dan halaman inbox Penyedia bersangkutan

Gaklu *

Tempat *

1.Isi data undangan
Verifikasi

Yang harus dibawa *

Yang harus hadir =

\_

*'Wajib Diisi
@ Kembali

Subjek

Gambar 66. Halaman Kirim Undangan Verifikasi
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Jika undangan berhasil akan muncul notifikasi berhasil tersimpan.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Mon Tender
Perhatian: 4 Kembali ke Hazil Evaluasi

1. Tulis pesan dengan kalimat yang singkat dan jelas.
2. Pesan ini akan terkirim ke email dan halaman inbox Penyedia bersangkutan.

Notifikasi berhasil tersimpan

Undangan verifikasi berhasil terkirim

Gambar 67. Halaman Notifikasi Kirim Undangan Verifikasi
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Selanjutnya PP bisa cetak undangan verfikasi.

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi

Harga Negosiasi Undangan Verifikasi  [J [ (H N E]
1 PT. lkpp penyedia 183 Rp. 157.093.198,55 Rp. 157.093.198,55 4 L v v vV Verifikasi ELTILTT)
Kirim Cetak
2 PT. lkpp penyedia 184 Rp. 158.400.000,00 Rp. 158.400.000,00

TN s Konirmas]

Klik Cetak, untuk
B Evaluasi Administrasi m Evaluasi Kualifikasi n Evaluasi Teknis m Evaluasi Harga/Biaya B Pembuktian Kualifikasi P Pemenang

mencetak undangan
Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 68. Halaman Ketika Berhasil Simpan Undangan Verifikasi
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Udangan verifikasi terkirim.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

PT. Ikpp penyedia 183
di

Tempat

Kami mengundang Anda untuk menghadiri verifikasi terhadap paket:

Kode Paket 8696999

Nama Paket Sewa Internet Primary DCI - test

dengan informasi sebagai berikut:

Waktu * 24 Maret 2021 15:24 s.d. 24 Maret
2021 15:29

Tempat * jakarta

Yang harus dibawa * dokumen pengadaan

‘Yang harus hadir * perwakilan penyedia

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan
terima kasih.

Hormat Kami,
PP 30

Gambar 69. Halaman Cetak Undangan Verifikasi
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3.9.2 Verifikasi Pelaku Usaha

Selanjutnya verifikasi data pelaku usaha di SIKaP

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi

Harga Negosiasi UndanganVerifikasi [J 3 & D » B
1 PT. lkpp penyedia 183 Rp. 157.093.198,55 Rp. 157.093.198,55 4 s v v v v Verifikasi [ECL0r)
Kirim Cetak
2 PT. Ikpp penyedia 184 Rp. 158.400.000,00 Rp. 158.400.000,00

4 L
Kirim Cetak

TETIELx Kontimasi]

Pilih verifikasi

B Evaluasi Administrasi m Evaluasi Kualifikasi Evaluasi Teknis m Evaluasi Harga/Biaya B Pembuktian Kualifikasi [P Pemenang

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 70. Halaman Verifikasi Data Pelaku Usaha
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Selanjutnya akan masuk ke halaman SIKaP. Pejabat pengadaan verifiksi data pelaku usaha di SIKaP. Tanda ceklis hijau
menandakan bahwa data pelaku usaha sudah pernah diverifikasi oleh pokja lainnya.

Dsiap

Daftar Verifikasi

Tampil a entri Pencarian
m n KODE TENDER TANGGAL VERIFIKAS| rn KETERANGAN VERIFIKASI

PP 183 6977999 - 28-Mar-2019 11:21 Tidak ada
i LPSE e TANGGAL PEMBATALAN B ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
LPSE Latihan .
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri Sebelumnya Berikutnya
Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

Pilih verifikasi

« VERIFIKASI

Gambar 71. Halaman Verifikasi Identitas
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ENGLIS BAHASA

Identitas

Tanda Sudah

berhasil Diverifikasi

. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi |
. Perubahan data identitas pelaku usaha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE.
. Data Pelaku Usaha yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan
adalah data Pelaku Usaha yang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi
Kinerja Penyedia (SIKaP).
PT. Ikpp penyedia 183 . Sesuai dengan Peraturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam
rekanan183@Ikpp.go.id Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, Jika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak
sesuai, maka Pokja pemilihan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam
daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi di atas.

. Sesuai dengan Peraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor Per-43/PJ/2015 Tentang Tata Cara
Pemberian Keterangan Status Wajib Pajak Dalam Rangka Pelaksanaan Konfirmasi Status
Wajib Pajak Atas Layanan Publik Tertentu Pada Instansi Pemerintah pada pasal 3 berbunyi
Keterangan Status Wajib Pajak yang memuat status valid diberikan dalam hal Wajib Pajak
memenuhi ketentuan:

NPWP
= 11.183.111.1-111.183

KSWP ‘
KSWP valid

OO

1. Nama Wajib Pajak dan NPWP sesuai dengan data dalam Sistem Informasi Direktorat
Alamat Perusahaan o
Q Jenderal Pajak; dan

Jakarta Selatan (Kota)
2. Telah menyampaikan SPT Tahunan Pajak Penghasilan dalam dua tahun terakhir yang

o sudah menjadi kewajiban Wajib Pajak.
[ Provins . Perubahan pada data identitas pelaku usaha di halaman ini tidak menyebabkan status

DKI Jakarta S 7
verifikasi Anda tercabut
- Kabupaten/Kota
. Jakarta Selatan (Kota)
= OESEEE BEVANANITOD
rekanan183@Ikpp.go.id 05 Newp 11.183.111.1-111.183 Top

Gambar 72. Halaman Terverifikasi Penyedia
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifikasi ijin usaha, Pilih tab ‘I1zin Usaha’ kemudian pilih izin usaha yang akan di verifikasi

Dsikap (e~

Izin Usaha > Detail Izin Usaha

€ Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Pada data yang memiliki tanda @ menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

3. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin usaha yang terverifikasi,
maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut.

Jenis Izin Usaha Surat Izin Tempat Usaha (SITU) Nomor Surat 503/1G.R/3295/DPMPTSP-PPK/2017
Berlaku Sampai Seumur Hidup Instansi Pemberi PEMKOT PALEMBANG
Kualifikasi Kecil

© C1412| PENJAHITAN DAN PEMBUATAN PAKAIAN SE

Klasifkast SUAI PESANAN

Tanggal Dibuat 04-Apr-2019 15:37 Tanggal Perubahan 04-Apr-2019 16:03

rekanan3@Ikpp.go.id B Nepwp 11.003.111.1-111.003

Gambar 73. Halaman Verifikasi ljin Usaha 1



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

g mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan

Klik button ‘Verifikasi” untuk memverifikasi data penyedia.

Daftar Verifikasi

Tampil 2 entri Pencarian

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Sebelumnya Berikutnya

Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

Klik Tombol Verifikasi

' VERIFIKASI

Gambar 74. Halaman Verifikasi ljin Usaha 2
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.+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifikasi data manajerial, sebelum verifikasi data, pokja pemilihan dapat melakukan cek duplikasi data pemilik
dan pengurus

Daftar Manajerial

Pengurus

€ Informasi

. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP.

. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.
. Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi

SiKaP berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspor yang sama.

Tampil Pencarian

Cek Duplikasi Data

KEWARGANEGARAAN = NIK/NOMOR PASPOR a SAHAM
~

Indonesia 123456789 79 %

ALAMAT NEWE O
=1 TANGCAL PERUBAMAN Cek Duplikasi Data
Jin. Wabburaa Sunge Raa 98.237.499.1-0 ..

Gambar 75. Cek Duplikasi Data Pemilik
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.+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul Cek duplikasi data NIK/Nomor Paspor.

Cek Duplikasi Data NIK / Nomor Paspor

© Informasi

Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm
yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi SIKaP berdasarkan nomor NIK

/ Nomor Paspor yang sama.

NIK / Nomor Paspor : 123456789

NAMAA

NO NAAMA ‘i:::::(: JENIS JABATAN KL‘-’i;’;‘l‘:’:l&H
PT. lkpp
1 abang penyedia Pengurus direktur
12
PT. lkpp
2 adi penyedia Pengurus Direktur
163
PT. Ik
PP Tenaga
3 adi penyedia Ahli direktur Tetap
163
PT. lkpp
4 Adi penyedia Pengurus Direktur
8

Gambar 76. Halaman Cek Duplikasi Data
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.+ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika telah selesai cek duplikasi data, selanjutnya verifikasi data menejerial pemilik

Manajerial > Detail Pemilik

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikas| dapat diubah secara mandirl, tetapi perubahan data mengakibatkan verlifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Pada data yang memiliki tanda Q menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi cleh Pokja Pemilihan.

Nama dddd Saham 120%

Jenis Kepemilikan Individu WNI Kewarganegaraan Indonesia
NIK/Nomor Paspor 22220222222222 NPWP

Alamat 2w

Provinsi Sumatera Selatan Kabupaten/Kota Lubuk Linggau (Kota)
Tanggal Dibuat 06-Nov-2020 1018 Tanggal Perubahan 06-Nov-2020 10:18

Gambar 77. Halaman Verifikasi Data Manajerial
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

g mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan

Daftar Verifikasi

Tees N eot Fencanan l

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Sebelumnya Berikutnya

Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

Pilih Verifikasi

v VERIFIKASI

Gambar 78. Halaman Verifikasi Manajerial



+ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Cek duplikasi pegurus

Pilih tab ‘pengurus’ di manajerial, kemudian klik ‘cek duplikasi data’.

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan

Wawue Panaha

Individu WNI

viktor

Menampilkan 1 sampai 6 dari 6 entri

‘ Individu WNI

E NIK/NOMOR PASPOR
123456789

== NPWP
-
09.084.724.8-974.927

e NIK/NOMOR PASPOR
32006

= NPWP
" 68.888.888.8-888.000

4]

2

JABATAN
Komisaris

MASA JABATAN
21 Feb 2018 - 13 Sep 2018

JABATAN
direktur

MASA JABATAN
20ct2017 - 23 Feb 2018

(o

C

((

C

SUMBER DATA
LKPP

v TERVERIFIKASI

TANGGAL PERUBAHAN
27-Feb-2018 13:34

Cek Duplikasi Data

Cek Duplikasi Data

v TERVERIFIKASI

SUMBER DATA
LKPP

TANGCAL PERUBAHAN
23-Feb-2018 10:40

Sebelumnya - Berikutnya

Gambar 79. Halaman Daftari Pengurus



| mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan

+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul Cek duplikasi data NIK/Nomor Paspor.

Cek Duplikasi Data NIK / Nomor Paspor

€ Informasi

Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm
yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi SIKaP berdasarkan nomor NIK

/ Nomor Paspor yang sama.

NIK / Nomor Paspor : 123456789

RN STATUS

NO NAMA -:JE)L:’:Q: JENIS JABATAN EPEGAWAIAN
PT. lkpp
1 abang penyedia Pengurus direktur
12
PT. lkpp
2 adi penyedia Pengurus Direktur
163
PT. Ik
p_p Tenaga .
3 adi penyedia 3 direktur Tetap
Ahli
163
PT. lkpp
4 Adi penyedia Pengurus Direktur
8

Gambar 80. Halaman Cek Duplikasi Data Pengurus
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifkasi data pengurus

Manajerial > Rincian Pengurus

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terv: kasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2. Pada data yang memiliki tanda e menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

Nama NILA status Altif

Jenis Kepengurusan Individu WNI Kewarganegaraan

Jabatan OWNER NIK/Nomor Paspor 1471

Menjabat Sejak 01-May-2004 Menjabat Sampal Masih Menjabat

No, BPJS Kesehatan No. BPJS Ketenagakerjaan

Alamat JALAN sOEKARNO HATTA KAV 148 PEKANBARU NPWP 01.756.633.2-218.001
RIAU

Provinsl Riau Kabupsten/Kota Pekanbaru (Kota)

Tanggal Dibuat 20-Sep-2018 11:02 Tanggal Perubahan 20-Sep-2018 11:02

Gambar 81. Halaman Rincian Pengurus
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilin “verifikasi”

PANITIA
. KODE TENDER j [y KETERANCGAN VERIFIKASI
~1 TANGCAL VERIFIKASI

1653999 Tidak ada
8 LPSE B TANGGAL PEMBATALAN

LPSE Latihan

PANITIA 35a
é ALASAN PEMBATALAN VERIFIKAS!

Menampilkan 1 sampai 3 dari 3 entri Sebelumnya - Berikutnya

Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

Pilih Verifikasi

v VERIFIKASI

Gambar 82. Halaman Verifikasi Pengurus
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Langkah selanjutnya verifikasi akta, akta terdiri dari akta pendirian dan akta perubahan, pokja verifikasi akta pendirian dan

perubahan.

Akta Perubahan

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksl) tidak bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK silahkan input kembali data yang sudah sesual pada SiKaP.
3. Pada data yang memilliki tanda Q menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

INFORMASI AKTA

Tanggal 02-0ct-2017

Notaris Sumber Data

Tanggal Dibuat 30-Aug-2018 1 14:14 Tanggal Perubahan 30-Aug-2018 | 14:14

Gambar 83. Halaman Verifikasi Akta
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
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PANITIA 40b

POKJA 200a

Menampilkan 1 sampai 5 dari 55 entri

KODE TENDER
1630999

LPSE

LPSE Latihan

KODE TENDER
15053999
LPSE

LPSE Latihan

TANGCAL VERIFIKASI
31-Mar-2019 09:46

D KETERANGAN VERIFIKASI
Tidak ada

ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI

TANCCAL PEMBATALAN B

Verifikasi dibatalkan karena adanya peruba
31-Mar-2019 09:46

han data oleh pelaku usaha.
TaN L VERIFIKAS! D KETERANGAN VERIFIKASI

Tidak ada

20-Mar-2019 11:20

TANGCAL PEMBATALAN

20-Mar-2019 11:20

ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
Verifikasi dibatalkan karena adanya peruba
han data oleh pelaku usaha.

1

Sebelumnya - 2 3 4 5 1 Berikutnya

Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

v VERIFIKASI

Pilih Verifikasi

Gambar 84. Halaman Verifikasi Akta 2
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifikasi SDM, verifikasi SDM terdiri dari tiga halaman yaitu tenaga abhli, tenaga terampil, dan tenaga
administrasi. Sebelum verifikasi, pokja cek duplikasi data.

aministras:

€© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP.

3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

4. Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi
SiKaP berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspor yang sama.

Pencarian

Individu WNI

NIK/NOMOR PASPOR (2] STATUS KEPEGAWAIAN FESI KEAHLIAN
=
2323232323232323 Tetap programer
£ TANGCAL LAHIR S, PENGALAMAN KERJA © TANGGAL PERUBAHAN
T 29-Feb-1996 " S5Tahun 12-Nov-2020 | 15:17
. .
Individu WNI cek Dupllkas'
NIK/NOMOR PASPOR (3] STATUS KEPECAWAIAN s PROFESI KEAHLIAN
Mimi aisyah 12345678901234 Tetap Teknik Informatika
TANGGAL LAHIR S PENGALAMAN KERJA @ TANGGAL PERUBAHAN

Gambar 85. Halaman Daftar Tenaga Terampil



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul cek duplikasi data NIK/Nomor Paspor.

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan

NO MAMA
1 Ervina
3 mimi

g

Cek Duplikasi Data NIK / Nomor Paspor

© Informasi
Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm

PELAKWY
usaHa

PT. lkpp
penyedia
12

FT. lkpp
penyedia
S

PT. lkpp
penyedia
2

PT. lkpp
penyedia
12

JENTS

Tenaga
Terampil

Tenaga Ahli

Tenaga Ahli

Tenaga
Administrasi

yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi SIKaP berdasarkan nomor NIK
/ Nomor Paspor yang sama.

NIK / Nomor Paspor : 12345678901234

SABAT AN

STATUS
KEFEGAWAIAN

Tetap « TERVERIFIKASI

Tidak Tetap

Tetap

Tetap

Gambar 86. Halaman Cek Duplikasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pejabat pengdaan melakukan verifikasi data tenaga terampil, tenaga ahli, tenaga administrasi.

Tenaga Administras

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruks|) tidak bisa dihapus.

2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SiKaP.

3. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

4. Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi
SIKaP berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspor yang sama.

Individu WNI
Ej NIK/NOMOR PASPOR . STATUS KEPECAWAIAN = PROFES!I KEAHLIAN =
9989989898989898 ... Tetap Sipil v TERVERIFIKASI

r’--‘ TANCCAL LAHIR #1 PENCALAMAN KERJA O TANCCAL PERUBAHAN

04-Feb-2014 ~ 28Tahun 04-Mar-2019 | 15:10

Eva

Gambar 87. Halaman Verifikasi SIKaP V5
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih verifikasi
ETERANGAN VERIFIKAS
KODE TENDER TANGGAL VERIFIKASI 0O IRISSIAS
n Tidak ada
REOGPOKJA 4857999 18-0ct-2018 10:03
@ s TAMGGAL PEMBAT Ei ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
) Verifikasi dibatalkan karena adanya peruba
1 - 10:
HPSE Latihan EOc201810:03 han data oleh pelaku usaha.
Menampilkan 1 sampai 5 dan 7 entri Sebelumnya 2 Berikutnya
Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

Pilih Verifikasi

v VERIFIKASI

Gambar 88. Halaman Verifikasi SDM
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifikasi pengalaman

LOKASI PEKERJAAN

INSTANSI
] INSTANSE @ LOKASI PEKERIAAN
uniglo L tiadjd , DKI Jakarta
L TELEPON INSTANSI i ALAMAT INSTANSI
- Ji. hfhf . Kab. Empat Lawang (Kab.) . Sumatera Selatan

Daftar Verifikasi
raem [ o | anen S— =

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Sebelumnya Berikutnya

Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi {Opsional)

Pilih Verifikasi

= VERIFIKASI]

Gambar 89. Halaman Verifikasi Pengalaman
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Verifikasi peralatan

PANITIA
- Jy KODE TENDER TANGGAL VERIFIKAS! [T KETERANGAN VERIFIKASI

) 4852999 03-0ct-2018 13:33 Tidak ada
susilowati
B LPSE TANCCAL PEMBATALAN [ ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
LPSE Latihan
Menampilkan 1 sampai 5 dari 8 entri Sebelumnya . 2 Berikutnya
Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

Pilih Verifikasi

v VERIFIKASI

Gambar 90. Halaman Verifikasi Peralatan
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Terakhir verifikasi pajak

PANITIA
Jy KODE TENDER g TANGCAL VERIFIKAS! D KETERANGAN VERIFIKASI

7555999 25-0ct-2018 13:30 Tidak ada
LPSE @ TANCCAL PEMBATALAN :I ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
LPSE Latihan

Pegawai RS dr. M. Jamil 1

Menampilkan 1 sampai 5 dan 9 entri Sebelumnya - 2 Berikutnya

Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

v VERIFIKAS] Pilih verifikasi

Gambar 91. Halaman Verifikasi Pajak
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.9.3 Konfirmasi Pelaku Usaha

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender
Untuk Konfirmasi Pelaku Usaha
Hasil Evaluasi
No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi Undangan Verifikasi  [[J [3 (H N E |
1 PT. Ikpp penyedia 3 Rp. 149.173.186,80 Rp. 149.173.186,80 4 " v v v v (7 TSN % Konfirmasi
Kirim Cetak
2 PT. Ikpp penyedia 1 Rp. 158.397.188,40 Rp. 158.397.188,40

4 s v v v ¥
Kirim Cetak

B Evaluasi Administrasi B Evaluasi Kualifikasi Evaluasi Teknis m Evaluasi Harga/Biaya B Pembuktian Kualifikasi P Pemenang

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 92. Halaman Tab Evaluasi Konfirmasi Pelaku Usaha
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman konfirmasi pelaku usaha.

Dengan ini menyatakan bahwa sudah dilakukan verifikasi data kualifikasi di aplikasi SIKaP untuk Peserta sebagai berikut:

Nama Penyedia : PT. kpp penyedia 3
Alamat : Jakarta Selatan (Kota)
Email

: rekanan3@lkpp.go.id
Klik konfirmasi

Gambar 93. Halaman Konfirmasi Pelaku Usaha

latihan-lpse.lkpp.go.id menyatakan

Apakah aAnda yakin sudah melakukan verifikasi data Penyedia?
Dengan ini menyatakan bahwa sudah dilakukan verifikasi data kualifikasi di aplikasi

Klik Oke
MNama Penyedia Oke Batal
Alamat e — SE— -
Email

: REKANANIS@Ikpp.go.id

Konfirmasi

Gambar 94. Halaman Pop-Up Konfirmasi Pelaku Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Notifikasi verifikasi tersimpan.

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Konfirmasi Verifikasi berhasil disimpan. \] Otlfl ka Si te rsi m pa )

Hasil Evaluasi Penetapan Pemenang

No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi Undangan Verifikasi [} [3 (H N E]

1 PT. Ikpp penyedia 3 Rp. 149.173.186,80 Rp. 149.173.186,80 " v v vV Verifi ..

2 PT. lkpp penyedia 1 Rp. 158.397.188,40 Rp. 158.397.188,40

»® Kanfirr

Tersimpan

B Evaluasi Administrasi n Evaluasi Kualifikasi n Evaluasi Teknis m Evaluasi Harga/Biaya B Pembuktian Kualifikasi P Pemenang

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 95. Halaman Evaluasi Notifikasi Tersimpan
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LKPP

+ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.9.4 Penetepan Pemenang
Jika sudah selesai verifikasi data pelaku usaha di SIKaP, Pejabat pengadaan akan melakukan penetapan

pemenang dan negosiasi. Klik button ‘Penetapan Pemenang’ untuk menentukan pemenang.

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Klik penetapan pemenang

Konfirmasi Verifikasi berhasil disimpan.

Penetapan Pemenang

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi Undangan Verifikasi  [§ [3 (H B
1 PT. lkpp penyedia 3 Rp. 149.173.186,80 Rp. 149.173.186,80 P L v v oo Veritikasi PR
Kirim Cetak
2 PT Ikpp penyedia 1 Rp. 158.397.188,40 Rp. 158.397.188,40 P L v v oo Veritikasi R
Kirim Cetak

u Evaluasi Administrasi n Evaluasi Kualifikasi Evaluasi Teknis m Evaluasi Harga/Biaya B Pembuktian Kualifikasi 'P. Pemenang

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 96. Halaman Evaluasi Penetapan Pemenang
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Selanjutnya input harga negosiasi masing — masing peserta (Jika ada) dan urutan pemenang kemudian klik button

‘Simpan’.

Penetapan Pemenang

No Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi

1 PT Ikpp penyedia 3 Rp. 149.173.186,80 Rp. 149.173.186,80 144.173.186,80

2 PT Ikpp penyedia 1 Rp. 1568.397.188,40 Rp. 158.397.188,40 150.397.188,40

Subm* 3. Klik submit l.Input Harga 2. Input urutan
Negosiasi (Jika Ada)

pemenang

Peserta dengan Urutan Pertama Akan jadi Pemenang Paket

Harga Negosiasi tidak boleh melebihi harga penawaran

Gambar 97. Halaman Isi Harga Negosiasi
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Jika berhasil melakukan penetapan pemenang, di tab evaluasi akan tampil tanda bintang pada nama pelaku usaha
yang dinyatakan sebagai pemenang.

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Pemenang Sudah Ditetapkan!

Notifikasi Pemenang

Hasil Evaluasi Penetapan Pemenang

No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi Undangan Verifikasi [ [ (H NN E ]
1 PT.Ikpp penyedia 3 Rp. 149.173.186,80 Rp. 149.173.186,80 Rp. 144.173.186,80 4 3 v v v v o~ |Veifikasi GG

Kirim Cetak

2 PT. lkpp penyedia 1 Rp. 158.397.188,40 Rp. 158.397.188,40 Rp. 150.397.188,40 + Terverifikasi

u Evaluasi Administrasi n Evaluasi Kualifikasi Evaluasi Teknis m Evaluasi Harga/Biaya B Pembuktian Kualifikasi P Pemenang

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 98. Halaman Setelah Penetapan Pemenang
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Jika pemenang sudah ditetapkan, maka nama pemenang akan muncul di halaman informasi Non Tender

Beranda » Informasi Paket

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender
Kode Paket Y sesi)
Nama Paket Sewa Internet Primary DCI - testUG
Tahap Paket Saat Ini Paket Sudah Selesai

Dokumen Pemilihan Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 8818999.pdf

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang
Urutan 1 PT. Ikpp penyedia 3
* Pemenang Hasil Evaluasi
Urutan 2 H H
Pemenang berhasil ditetapkan
Berita Acara
ert Berita Acara Evaluasi Penawaran
& Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran-8818999.pdf (13 MARET 2021 16:31)
Berita Acara Hasil Non Tender
& Berita Acara Hasil Pemilihan-8818999.pdf (13 MARET 2021 16;37)
Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesai
Sul H. Pembandi
e Survey Harga Pembanding
Survey Harga Pembanding Pejabat Pengadaan v
Data Dukung HPS v

Gambar 99. Halaman Informasi Pengadaan Langsung
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3. 10Cetak Berita Acara

Setelah selesai penetapan pemenang, maka pejabat pengadaan akan mencetak berita acara.

3.10.1 Berita Acara Evaluasi Penawaran

Beranda » Informasi Paket

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender
Kode Paket 8818999 [(IT7F)
Nama Paket Sewa Internet Primary DCI - testUG [ZET)
Tahap Paket Saat Ini Paket Sudah Selesai

LAl el e Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 8818999.pdf

Hasil Evaluasi Pengumuma

Urutan 1
* Pemenang

Pejabat Pengadaan bisa langsung upload berita § 2-Upload 1.Cetak

PPN acara jika memiliki template sendiri | Berita Acara Berita Acara

Berita Acara i .
Berita Acara Evaluasi Penawaran upload Cetak

Upload Cetak

Berita Acara Hasil Non Tender

Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesai

Gambar 100. Halaman Berita Acara Evaluasi Penawaran
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3.10.1.1 Cetak Berita Acara

Maka akan muncul form untuk mengisi nomor, tanggal, dan keterangan tambahan lainnya.

Cetak Berita Acara Evaluasi Penawaran

Nomor * 123/BA Ev.Penawara 1. Isi nomor

] * .
Tanggal 22-03-2021 2. Isi tanggal

Keterangan Tambahan Lain Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the

industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type and
scrambled it to make a typ ot only five centuries, but also the leap into
electronic typesetting, re 3. Isi keterangan 5 popularised in the 1960s with the release
of Letraset sheets conjai e recently with desktop publishing
software like Aldus Pag® tambahan lainnya sum)|

4. Klik preview untuk
A melihat hasil

5. Klik Cetak

Gambar 101. Halaman Cetak Berita Acara Evaluasi Penawaran
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3.10.1.2 Upload Berita Acara

Isi nomor berita acara, tanggal, keterangan tambahan lain (Jika ada), pilih dokumen yang akan di-upload kemudian
klik button ‘Upload Berita Acara’.

Upload Berita Acara Evaluasi Penawaran

Petunjuk Pembuatan Berita Acara:
Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf.

1. Isi nomor
Nomor * 123/BA Ev.Penawaran/2021

Tanggal * 22-03-2021 e 2. Isi tanggal

i e Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the
industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type
and scrambled it to make a type specimen book. It has survived not only five centuries, but also the leap
into electronic typesetting, remaining essentially u

release of Letraset sheets containing Lorem Ipsu 3. Isi ketera ngan

software like Aldus PageMaker including versions

tambahan lainnya

4. Upload Dokumen

Dokumen *
Choose File |Beri .

Upload Berita Acara

5. Upload Berita

Gambar 102. Halaman Upload Berita Acara Evaluasi Penawaran
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Contoh hasil berita acara evaluasi penawaran tercetak dalam bentuk PDF.

Berita Acara Hasll Evaluasl Penawaran
- ATKEBAHAN KOMPUTERPENGGANDAAMN
Momor : 01072020

Fada hari ini, 01 Juli 2020, telah dibeat Benta Acara Hasidl Evalessi Penawaran untuk paket pekerjaan -

Kode Paket : TT40000

Mama Faket : - ATH/Bahan KomputernPenggandsan
Milai Taotal HPS : Ryp. 3.300.000,00

hetode Pemilinan : Pengadaan Langsung

A. Pembukaan Penawaran Dari 2 peserta yang mendaftar ierdapat 2 pesenta yang memasukkan dokwsmen
penawaran, yaitu:

Mo Mama Peserta Adarmat Pesarta Milal Penawaran
1 REKANAN 35 Jakarta Selatan (Kota) Rp. 3.080.000,00
2 REKANAN 36 Jakarta Selatan (Kota) Rp. 2.190.000,00

B. Evaluasi Penawaran
1. Ewvaluasi Administrasi

Mo, Nama Peserta Hasil Evaluasi HKeterangan
1 REKAMAN 28 LuLusS
2 REKAMNAN 35 LULUS

2. Ewvaluasi Teknis

No._ Mama Peserts Hasil Evaluasi Keterangan
1 REKAMNAN 36 LULUS
2 REKAMAN 35 LuLUE

3. Ewvaluasi Harga

Mo. Mama Peserta Penawaran Hasll Heterangan
Ewaluasl

1 REKAMNAN 35 Rp- 3.190.000.00 LuLuUS

2 REKAMNAN 35 Rp. 308000000 LULuUS

Gambar 103. Halaman Hasil Cetak Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran
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3.10.2 Berita Acara Hasil Non Tender
Setelah selesai mengisi berita acara hasil penawaran, maka pejabat pengadaan mencetak berita acara hasil
pengadaan langsung.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Notifikasi Berita Acara Evaluasi Penawaran Tersimpan

Upload Dokumen Berita Acara berhasil.

Kodo Paket 818999 (7]

Nama Paket Sewa Internet Primary DCI - testUG [EE0)
Tahap Paket Saat Ini Paket Sudah Selesai

Dokumen Pemilihan Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 8818999.pdf

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang Hasil Evaluasi

Urutan 1 + PT. Ikpp penyedia 3
* Pemenang Hasil Evaluasi

Urutan 2

Pokja bisa langsung upload berita 2.U'pload 1.Cetak
acara jika memiliki template sendiri Berita Acara Berita Acara

Berita Acara
Berita Acara Eval
&, Berita Acara Ha

Berita Acara Hasil Non Tender Upload Cetak

Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesai

Gambar 104. Halaman Informasi Pengadaan Langsung
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3.10.2.1 Cetak Berita Acara
Maka akan muncul form untuk mengisi nomor, tanggal, dan keterangan tambahan lainnya.

Cetak Berita Acara Hasil Non Tender

1. Isi nomor
Nomor * 123/BA.HasilNonTender/2021 -

Tanggal * i
gg 22-03-2021 2. Isi tanggal

Keterangan Tambahan Lain Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the

industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type and
scrambled it to make a tyj ed not only five centuries, but also the leap into
electronic typesetting, re 3. Isi keterangan t was popularised in the 1960s with the release
of Letraset sheets 8 =] ELENNET()Z B more recently with desktop publishing
software like Aldus Page . m Ipsum)

B Cetak 4. Klik preview untuk
melihat hasil

5. Klik Cetak

Gambar 105. Halaman Cetak Berita Acara Hasil Non Tender
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3.10.2.2 Upload Berita Acara

Isi nomor berita acara, tanggal, keterangan tambahan lain (Jika ada), pilih dokumen yang akan di-upload kemudian
klik button ‘Upload Berita Acara’.

Upload Berita Acara Hasil Non Tender

Petunjuk Pembuatan Berita Acara:
Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf.

. 1. Isi nomor
Nomor 123/BA.HasilNonTendée

Tanggal * 22-03-2021 G 2. Isi tanggal

Keterangan Tambahan Lain Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the

industry's standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley of type and
scrambled it to make a type specimen book. It has sjisiues : : i :
electronic typesetting, remaining essentially uncha

of Letraset sheets containing Lorem Ipsum passagd
software like Aldus PageMaker including versiagssa

Be |cap into

3. Isi keterangan

tambahan lainnya

No file chosen

4. Upload Dokumen

*
Dokumen Choose File |Berita Acara Hasil Pemilihan-8818999.pdf

Upload Berita Acara

5. Upload Berita

Gambar 106. Halaman Upload Berita Acara Hasil Non Tender
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Contoh hasil berita acara hasil pengadaan langsung dalam bentuk PDF.

Bearita Acara Hasll Pemilihan
= ATK/BAHAN KOMPUTER/PENGGAMDAAMN
Momor - nd 072020

Pada hari ini, 01 Juli 2020, telah dibeat Berta Acara Hasil Pemillinasn untuk paket pekerjaan -

Kode Paket o TT40000

Mama Faket : - ATK/Bahan KomputerPenggandsan
Milai Total HPS © Rp. 3.300.0:0:0,00

Metode Pemilihan : Pengadaan Lamngsung

A. Pembukaan Penawaran Dari 2 peserta yamng mendaftar terdapat 2 peserta yang memasukkan dokwemen
penawsaran, yaitu:

Mo Mama Peserta Alamat Pesarta HMilal Penawaran
1 REKANAM 35 Jakara Seiatan (Kota) Fp. 3.080.000,00
2z REKANAM 36 Jakara Seiatan (Kota) Fp. 3190000000

B. Ewvaluasi Penawaran
1. Ewvaluasi Administrasi

Mo Mama Peserta Hasll Evaluasi Heterangan
1 REKAMNAN 38 LULUS
2 REKAMNAN 35 LuULUS

2  Evaluasi Teknis

Mo, Mama Peserta Hasll Evaluasi HKeterangan
1 REKAMAN 38 LuLUS
2 REKAMAN 35 LuLuUS

3. Ewaluasi Harga

[ Mama Peserta Penawaran Hasil Heterangan
Ewaluasl

1 REKAMAN 38 Rp. 3.190.000.00 LuLuUS

2 REKAMAN 35 Rp. 3080000, D0 LuLus

Gambar 107. Halaman Berita Acara Hasil Non Tender 1
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€. Hasil Negosiasi Biaya sebagai berikut:
REKAMAM 35
1. Milai Penawaran: Rp. 3.080.000.00 (93.33 %)
2. Milai Penawaran Terkoreksi: Rp. 3.080.000,00 (93.33 %)
3. Milai Megosiasi Biaya: Rp. 3.080.000,00 (93.33 %)

REKAMAM 36
1. Milai Penawaran: Rp. 3.190.000.00 (96.67 %)
2. Milai Penawaran Terkoreksi: Rp. 3. 180.000,00 (96.67 %)
3. Milai Megosiasi Biaya: Rp. 3.190.000,00 (96.67 %)

Demikian berita acara dibuat dan ditendatangani pada hari, tanggal dan bulan sebagaimana tersebut diatas unuk
dipergunakan sebagaimana mestinya.

fid.

Pejabat Pengadaan pada Lembaga Kebiakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 108. Halaman Berita Acara Hasil Non Tender 2
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4. Paket Penunjukan Langsung

4.1 Buat Paket Penunjukan Langsung

Paket yang sudah dibuat Di PPK akan muncul di halaman daftar paket pejabat pengadaan. Kemudian update data
paket dengan mengklik button ‘Buat Non Tender'.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD

PP 3 - Pejabat Pengadaal

Pilih daftar paket

Non Tender

Beranda » Daftar Paket

Tampilan 25 5 data

Cari:
Nama Paket Status Tanggal Buat aluandCasis
Pemeliharaan Lift - testQA3 spse 4.4 Draft 17 Maret 2021 :  Pilih buat non tender (# Buat Non Tender
Pengadaan Kendaraan Bermotor Roda 2 Tahun 2021 Paket Sudah Selesai 15 Maret 2021 STASIUN KARANTINA IKAN PENGENDALIAN | Lihat Non Tender
spsed.4 MUTU DAN KEAMANAN HASIL PERIKANAN
MEDAN I

Gambar 109. Halaman Daftar Paket
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Selanjutnya akan masuk ke dalam halaman Edit paket. Isi kelengkapan data paket pengadaan. Pejabat pengadaan
mengisikan persyaratan kualifikasi, masa berlaku penawaran, dan dokumen penawaran

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket

e Rincian HPS sudah dibuat PPK

1. Non Tender Transaksional belum bisa diumumkan jika isian belum dilengkapi.
2. Non Tender harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui (misalnya dilakukan secara manual) akan menyebabkan stat
temuan Auditor.

Kode Non Tender 9129999 Nilai HPS

Rp. 550.000.000,00 GRS

Nama Paket
Metode Pengadaan
Kualifikasi Usaha *

Khusus Pelaku Usaha OAP?
Jadwal Paket
Jenis Kontrak

Dokumen Kualifikasi

Dokumen Pemilihan

5. Isi dokumen

Daftar Penyedia

Pemeliharaan Lift - testQA3
= 1.Pilih jenis pengadaan, kualifikasi
O

Lumsum

usaha, dan Jadwal Paket

Dokumen Kualifikasi [Silahkan pilih kualifikasi usg 3

Isi persyaratan

Persyaratan Kualifikasi *

Dokumen Tender/Seleksi [Silahkan pilih kualifikasi usaha terlebih dahulu]

Masa Berlaku Penawaran O hari sejak batas akhir pemasukan dokumen pe! 4 ISI m aS a b er I aku

Dokumen Penawaran *

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Dokumen yang sudah di upload PPK

Rancangan Kontrak *

Informasi Lainnya

© Pilih Penyedia

Gambar 110. Halaman Edit Paket
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Berikut adalah contoh memilih metode pengadaan.

Ubah Metode Pengadaan

Jenis Pengadaan Jasa Lainnya

Metode Pemilihan Penunjukan Langsung Pilih Jenis Pengadaan, Metode

Pemilihan dan Metode
Metode Kualifikasi Prakualifikasi

Kualifikasi

Metode Dokumen Satu File

Metode Evaluasi Qarga Terendah Sistem Gugur

Simpan Klik Simpan

Gambar 111. Halaman Ubah Metode Pengadaan
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4.1.1 Isi Jadwal Penunjukan Langsung
Terdapat dua belas tahapan jadwal dalam penunjukan langsung. Pejabat pengadaan mengisi seluruh jadwal yang
ada.

Kode Paket 9129999
Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3

Salin Jadwal

Nothing selected ~

No Tahap Tanggal Mulai Tanggal Selesai
1 Pengumuman Prakualifikasi

2  Kirim Persyaratan Kualifikasi

3 Evaluasi Dokumen Kualifikasi

4 Pembuktian Kualifikasi

5 Penetapan Hasil Kualifikasi

6 Pemberian Penjelasan

7 Upload Dokumen Penawaran

8 Pembukaan Dokumen Penawaran
9 Evaluasi Penawaran

10 Klarifikasi Teknis dan Negosiasi
11 Penetapan Pemenang

12 Pengumuman Pemenang

Beranda » Edit Non Tender » Edit Jadwal

Gambar 112. Isi Jadwal Penunjukan Langsung
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4.1.2. Isi Dokumen Pemilihan

4.1.2.1 Isi Persyaratan Kualifikasi

Berikut ini merupakan contoh persyaratan kualifikasi administrasi/legalitas dari pengadaan barang menggunakan
metode penunjukan langsung. Checklist pada kualifikasi yang dipersyaratkan kemudian klik button ‘Simpan’. Pejabat
pengadaan dapat menambahkan kualifikasi yang tidak ada di sistem dengan mengklik button ‘Tambah Syarat’.

Beranda » Daftar Paket » Edit Tender » Persyaratan Kualifikasi

Petunjuk:

1. Pilih Persyaratan Kualifikasi dengan memberikan tanda ceklis; dan

2. Untuk menambahkan Persyaratan Kualifikasi, klik button Tambah Syarat pada masing-masing persyaratan (Khusus untuk Pekerjaan Konstruksi dan Jasa Konsultan Konstruksi wajib melampirkan
Surat Persetujuan Pejabat Tinggi Madya di bagian Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar dan juga berkoordinasi dengan PPK).

Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas
Izin Usaha

Jenis lzin * idang Usaha/Klasifikasi/Sub Klasifikasi

+ Tambah Izin Usaha

Memiliki TDP atau NIB

Memiliki NPWP
Telah Memenuhi kewajiban perpajakan tahun pa

Pilih Tahun Pilih tahun

Mempunyai atau menguasai tempat usaha/kant.

tap dan jelas berupa mili

Secara hukum mempunyai kapasitas untuk menSHEEGEETETERONIEEIL dio.ktikan dengan: Persyaratan kualifikasi sudah
a) Akta Pendirian Perusahaan dan/atau perubahannya (akta perubahan bisa berlaku seluruhnya);
b) Surat Kuasa (apabila dikuasakan):

©) Bukti bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawal tetap (apabila dikuasakan); dan disesuaikan dengan Metode

d) KTP

Surat Pernyataan:
a) Yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, dan kegiatal
b) Yang bersangkutan berikut Pengurus Badan Usaha tidak sedang dikenakan sanksi Daftar Hitam;

<©) Yang bertindak untuk dan atas nama Badan Usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana;

d) Pimpinan dan pengurus Badan Usaha bukan sebagai pegawai K/L/PD atau pimpinan dan pengurus Badan Usaha sebagai pegawai K/L/PD yang sedang mengambil cuti diluar tanggungan
Negara;

@) Pernyataan lain yang menjadi syarat kualifikasi yang tercantum dalam Dokumen Kualifikasi; dan

) Data kualifikasi yang diisikan dan dokumen penawaran yang disampaikan benar, dan jika dikemudian hari ditemukan bahwa data/dokumen yang disampaikan tidak benar dan ada pemalsuan
maka Direktur Utama/Pimpinan Perusahaan/Pimpinan Koperasi, atau Kepala Cabang, dari seluruh anggota Kemitraan bersedia dikenakan sanksi administratif, sanksi pencantuman dalam Daftar
Hitam, gugatan secara perdata, dan/atau pelaporan secara pidana kepada pihak berwenang sesuai dengan ketentuan peraturan perundang undangan.

Pengadaan

Gambar 113. Halaman Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas
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Persyaratan Kualifikasi Teknis

Memiliki Pengalaman Pekerjaan:

a) Penyediaan jasa pada divisi yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 1 (satu) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman subkontrak;
b) Penyediaan jasa sekurang-kurangnya dalam kelompok/grup yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 3 (tiga) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta,
termasuk pengalaman subkontrak; dan

c) Nilai pekerjaan sejenis tertinggi dalam kurun waktu 10 (sepuluh) tahun terakhir untuk usaha non kecil paling kurang sama dengan 50% (lima puluh persen) nilai total HPS/Pagu Anggaran.

[J  Memiliki SDM Tenaga Ahli

Jenis Keahlian * Keahlian/Spesifikasi * Pengalaman * Kemampuan Manajerial *

* pastikan Jenis Keahlian, Keahlian/Spesialisasi, Pengalaman, dan Kemampuan Manajerial sudah diisi sebelum menyimpan

4+ Tambah
O Memilik SDM Tenaga Teknis Ceklis dan lengkapi persyaratan
Jenis Kemampuan * Kemampuan Teknis * Pengalaman * Kemampuan Manajerial *
* pastikan Jenis Kemampuan, Kemampuan Teknis, Pengalaman, dan Kemampuan Manajerial sudah diisi sebelum menyimpan
<+ Tambah
O Memiliki kemampuan untuk menyediakan peralatan
. . . . . Spesifikasi *
Ceklis dan isi apabila dibutuhkan
* pastikan Nama dan Spesifikasi sudah diisi sebelum menyimpan
+ Tambah
[J  Layanan purnajual
Pilih jika ingin tambah syarat + Tambah Syarat Teknis

Persyaratan Kualifikasi Kemampuan Keuangan

Menyampaikan laporan keuangan tahun terakhir yang mencerminkan Total Ekuitas yang dilihat dari neraca keuangan.

Memiliki Sisa Kemampuan Nyata (SKN) paling kecil 50% (lima puluh persen) dari nilai Total HPS.

+ Tambah Syarat Keuangan

Klik simpan jika sudah selesai

Pilih jika ingin tambah syarat

Simpan N nennoan

Gambar 114. Halaman Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas 2
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4.1.2.2 Isi Masa Berlaku Penawaran

Pejabat pengadaan mengisikan masa berlaku penawaran.

Masa Berlaku Penawaran

1. Isi masa berlaku penawaran 2. Klik simpan

Masa Berlaku Penawaran hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Gambar 115. Isi Masa Berlaku Penawaran
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4.1.2.3 Isi Dokumen Penawaran

Persyaratan dokumen administrasi dan teknis dipilih sesuai dengan yang dibutuhkan dalam persyaratan dokumen
pemilihan langsung yang akan dilaksanakan. Pejabat pengadaan dapat menambahkan persyaratan dokumen yang
tidak ada di sistem dengan mengklik button “Tambah Syarat Teknis’.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Persyaratan Dokumen

Pilih daftar dokumen yang dipersyaratkan untuk melengkapi penawaran peserta pengadaan

Administrasi

Masa Berlaku Penawaran

Surat Penawaran

Teknis

Spesifikasi Teknis dan Identitas

Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang
0O Bagian Pekerjaan yang Disubkontrakkan dari Isian| LDK
O Brosur atau Gambar-Gambar
[J Jaminan Purnajual

O Asuransi

Tenaga Teknis

Rekepituiasi Perhitungan TKDN Checklist persyaratan dokumen yang dipersyaratkan

Tambah Syarat Teknis

Harga
Daftar Kuantitas dan Harga

Pilih untuk tambah syarat

O Analisis Harga Satuan

O Rincian Komponen Remunerasi Personel

@simpan | @ kemoa  Klik simpan jika sudah selesai

Gambar 116. Halaman Checklist Persyaratan Dokumen
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4.2 Upload Dokumen Non Tender

Dokumen non tender bisa di upload setelah pejabat pengadaan mangisikan semua kelengkapan persyaratan
kualifikasi, masa berlaku penawaran, dan dokumen teknis.

Dokumen Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi

Persyaratan Kualifikasi * Upload dokumen kualifikasi

Dokumen Pemilihan
Dokumen Tender/Seleksi

Masa Berlaku Penawaran 90 hari sejak batas akhir pemasukan d Upload doku men non tender

Dokumen Penawaran * ¥
Kerangka Acuan Kera (KAKNSpesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * ¥

Informasi Lainnya

Daftar Penyedia

Gambar 117. Halaman Upload Dokumen Non Tender Penunjukan Langsung
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Selanjutnya pejabat pengadaan ikuti petunjuk pembuatan dokumen kualifikasi pejabat pengadaan harap membuat
dokumen kualifikasi tender sesuai dengan petunjuk. isi nomor, tanggal, dan upload dokumen kualifikasi.

Kirim Dokumen Kualifikasi

Petunjuk Pembuatan Dokumen Kualifikasi:
Perubahan kalimat dalam Standar Dokumen Pemilihan agar konsisten dengan isian SPSE:

1. BAB Lembar Data Kualifikasi (LDK):
1.Isikan nomor

e Persyaratan Kualifikasi sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE
Tanggal Dokumen Kualifikasi * 55_03-2021 o 2.Isikan tanggal

Dokumen Kualifikasi SRR |
Upload Dokumer 4.upload dokumen

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf.

Nomor Dokumen Kualifikasi * 123/lkpp/2021/WFH

Gambar 118. Upload Dokumen Kualifikasi
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Selanjutnya upload dokumen non tender

Petunjuk Pembuatan Dokumen Non Tender/Pemilihan :

Perubahan kalimat dalam Standar Dokumen Pemilihan agar konsisten dengan isian SPSE:
1. BAB Lembar Data Kualifikasi (LDK) :

Persyaratan Kualifikasi sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

2. BAB Lembar Data Pemilihan (LDP):

Jenis pengadaan sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

Metode evaluasi sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

Metode penyampaian dokumen sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE
Masa berlaku penawaran sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE
Dokumen penawaran teknis sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE pembuatan dOku men non

Perhatikan petunjuk

3. BAB Daftar Kuantitas Barang/Pekerjaan:
Daftar Kuantitas Barang/Pekerjaan sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

4. BAB KAK/Spesifikasi Teknis dan Gambar:
KAK/Spesifikasi Teknis dan Gambar sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf.

1.Isikan nomor

Nomor Dokumen Pemilihan * 123/Ikpp/2021/WFH

2.Isikan tanggal

Tanggal Dokumen Pemilihan * 22_03-2021

3.Pilih file

Upload Dokurar 4.upload dokumen

Dokumen Pemilihan *

Close

Gambar 119. Upload Dokumen Non Tender
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Dokumen kualifikasi dan dokumen non tender berhasil di upload.

Dokumen Kualifikasi
cxumen Rualiifiast Dokumen Kualifikasi i Dokumen Kualifikasi | X Batalkan |
Berhasil uplaod
Persyaratan Kualifikasi *

Dok Pemilih
okumen Femilinan Dokumen Tender/Seleksi Berhasil uplaod

Masa Berlaku Penawaran 10 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawas

Jika ada kesalahan PP bisa

Dokumen Penawaran *

batalkan dokumen
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

kualifikasi dan non tender

Rancangan Kontrak *

Informasi Lainnya

Gambar 120. Halaman Dokumen Berhasil di Upload
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Pejabat pengadaan bisa batalkan dokumen jika ada kesalahan. Pilih kemudian pilih “ok”

¥ Raden Hadji Oema... latihan-lpse.lkpp.go.id says

| |
. Anda yakin akan membatalkan dokumen kualifikasi ini? |
Kode Non Tender ‘

Rp. 550.000.000,00 ([GEFEENEEY

Nama Paket

Cancel
Metode Pengadaan
Kualifikasi Usaha * 1 Non Kecil -
Khusus Pelaku Usaha OAP? O
Jadwal Paket
Jenis Kontrak Lumsum
Dok Kualifikasi
oumen Rualiias Dokumen Kualifikasi
Persyaratan Kualifikasi * v
Dok Pemilih
oumen Femihan Dokumen Tender/Seleksi
Masa Berlaku Penawaran 10 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran * v
Dokumen Penawaran * v
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v

Informasi Lainnya

© Pilih Penyedia

Daftar Penyedia

Gambar 121. Halaman Pembatalan Dokumen Non Tender
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Berikut adalah tampilan dokumen kualifikasi yang telah di-upload oleh pejabat pengadaan.

Dokumen
Kualifikasi w

Pokumen Kualifikast Dokumen Kualifikasi
Nomor : 123/Ikpp/2021/WFH
Tanggal: 22 Maret 2021
Untuk Pengadaan : Pemeliharaan Lift - testQA3

Persyaratan Kualifikasi

Pejabat Pengadaan:
Kembali KementerionILembogof'Perangkct Daerah : LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Tahun Anggaran : 2021

Dokumen Kualifikasi

1. lampiran.pdf [Download]

Persyaratan Kualifikasi

Izin Usaha
Jenis Izin Bidang Usaha/sub Bidang Usaha/Klasifikasi/Sub Klasifikasi
SiuP JASA

Menmiliki TDP atau NIB

Memiliki NPWP

Telah Memenuhi kewajiban perpajakan tahun pajak terakhir (SPT Tahunan)
1 tahun sebelumnya

Mempunyai atau menguasai tempat usaha/kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik sendiri atau sewa

Secara hukum mempunyai kapasitas untuk mengikatkan diri pada Kontrak yang dibuktikan dengan:
a) Akta Pendirian Perusahaan dan/atau perubahannya (akta perubahan bisa berlaku seluruhnya);
b) surat Kuasa (apabila dikuasakan);

c) Bukti bahwa yang diberikan kuasa meruEGkun Eeaawai tetuE !aeabila dikuasakan); dan

Gambar 122. Halaman Dokumen Kualifikasi
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Berikut adalah tampilan dokumen pemilihan yang telah di-upload oleh pejabat pengadaan.

118

Dokumen
Pemilihan

Dokumen Pemilihan
Masa Berlaku Penawaran
Dokumen Penawaran

Kerangka Acuan Kerja

(kAK)/spesifikasi Teknis dan

Gambar
Rancangan Kontrak

Daftar Kuantitas dan Harga

Kembali

Pilih untuk lihat KAK, Rancangan Dokumen Pemilihan

Nomor : 123/Ikpp/2021/WFH

kontrak, daftar kuantitas dan Tanggal: 22 Maret 2021

ntuk Pengadaan : Pemeliharaan Lift - testQA3
Pejabat Pengadaan:

hngkat Daerah : LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Tahun Anggaran : 2021

harga

Dokumen Pemilihan

1. lampiran.pdf [Download]

Masa Berlaku Penawaran

Masa berlaku penawaran selama 10 hari kalender sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Dokumen Penawaran
Administrasi

1. Masa Berlaku Penawaran
2. Surat Penawaran

Teknis

1. Spesifikasi Teknis dan Identitas

2. Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang
3. Tenaga Teknis

4. Rekapitulasi Perhitungan TKDN

Gambar 123. Halaman Dokumen Pemilihan
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4.3 Pilih Pelaku Usaha

4.3.1 Pencarian Pelaku Usaha Sesuai Kriteria di Aplikasi SIKaP
Pejabat pengadaan dapat mencari pelaku usaha yang sesuai dengan kriteria di aplikasi SIKaP dengan cara berikut.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD

3N S Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

PP 9 - Pejabat Pengadaan

Pilih aplikasi eproc

Pengadaan Aktif
lainnya

Tampilan 25 2 data Cari:

Kode Paket | Nama Paket Tahap / Status Peserta
No data available in table

Tampilan 0 hingga 0 dari 0 data LIRS A

Gambar 124. Halaman Beranda Pejabat Pengadaan
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LOGIN SEBAGAI AFRI DIAN SETIYANI

INAPROC 9 LKPP JAKARTA, INDONESIA % (021) 20935577 | 144 ‘ KONTAK \ ‘ BAHASAINDONESIA | ENGLISH |

TENDER PRODUK RUP LPSE DAFTAR HITAM UNDUH BERITA TENTANG KAMI TAUTAN -

Selamat Datang di Portal Pengadaan Nasional

Berikut ini adalah informasi login Anda:

Nama Afri Dian Setiyani

Username AFRLSETIYANI

Selanjutnya, Anda bisa login ke berbagai macam aplikasi melalui link yang tersedia di bawah.

SIKAP CARI PELAKU USAHA ope
Pilih Masuk SIKaP
Aplikasi SIKaP Cari Pelaku Usaha

MASUK PRODUCTION

LPSE SUPPORT

LPSE Support

MASUK PRODUCTION

AL a0 Do Dlioonia o .

Gambar 125. Halaman Portal E-Proc
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Menyetujui pakta integritas sebelum memilih kriteria penyedia

INTEGRITY PACT

2. Centang Persetujuan

4 Saya menyetujui ketentuan di atas
2. Klik Agree/Setuiu

Gambar 126. Halaman Pakta Integritas
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Selanjutnya pilih kriteria penyedia

03|K3P BAHASA @ AKUN v

Cari Pelaku Usaha

© Informasi

1. Masukkan atau Pilih salah satu filter berikut untuk melakukan pencarian pelaku usaha, yaitu Nama Pelaku Usaha, NPWP Pelaku usaha, Provinsi Asal
Pelaku usaha, atau tempat LPSE Pelaku Usaha mendaftar.
2. Maksimal KBLI / SBU yang dipilih hanya satu.

Update per Tanggal 01 March 2021

Pilih kriteria pencarian

Masukan Nam®Pelaku Usaha Masukan NPWP Pelaku Usaha Pi I i h kriteria penca ria n

Provinsi Pilih Kabupaten/Kota
Status Pelaku Usaha
Jenis Pekerjaan Kualifikasi

Klasifikasi Masukkan Jenis Klasifikasi

Pilih cari penyedia

Cari Pelaku Usaha

Gambar 127. Pilih Kriteria Pencarian Penyedia
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Selanjutnya akan ditemukan penyedia yang sesuai dengan kriteria.

¥ SIKaP

Update per Tanggal 01 March 2021

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan

Nama

Provinsi

LPSE

Jenis Pekerjaan

Klasifikasi

Show 10

Bening Guru

Pilih

Pilih

Semua

Semua

entries

PT Bening Guru Semesta

9 Podomoro City, Ruko Garden Shopping Arcade Blok B/8 DH, JI. S. Parman - Jakarta Barat (Kota,

._.J Bentuk Usaha
PT

¢, TELEPON

S 2 MENANG TENDER @
4 Tender

NPWP
02.143.434.5-036.000

MOBILE PHONE PIC
08159717071

JENIS PEKERJAAN @
1 Jenis Pekerjaan

NPWP

Kabupaten/Kota

Status Pelaku Usaha

Kualifikasi

Jenis Klasifikasi

Masukan NPWP Pelaku Usaha
Semua
Semua
Non Kecil

Masukkan Jenis Klasifikasi

Cari Pelaku Usaha

E csv E2 Excel

Hasil pencarian

+ TERVERIFIKASI

penyedia

- EMAIL
x_info@bening-semesta.c...

@ KUALIFIKASI @
Non Kecil

Lihat Profil Pelaku Usaha

Gambar 128. Halaman Hasil Pencarian Penyedia
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4.3.2 Pilih Pelaku Usaha di Aplikasi SPSE 4

Pejabat pegadaan mengundang calon pelaku usaha yang diyakini mampu untuk menyampaikan penawaran
administrasi, teknis, harga dan kualifikasi.

Dokumen Pemilihan

Dokumen Tender/Seleksi
Masa Berlaku Penawaran 10 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran * v
Dokumen Penawaran * v
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v

Informasi Lainnya

Klik untuk memilih
Daftar Penyedia

© Pilih Penyedia Pelaku Usaha

Gambar 129. Halaman Klik Tombol Pelaku Usaha
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Langkah selanjutnya setelah klik ‘Pilih Penyedia’ lalu akan muncul tampilan seperti dibawah ini. Pejabat pengadaan dapat
melakukan pencarian daftar Pelaku usaha yang sudah terdaftar di Aplikasi SIKaP. sebaiknya lakukan pencarian
berdasarkan NPWP pelaku usaha agar memudahkan untuk memilih pelaku usaha yang dimaksud. Jenis izin usaha dapat
dipilih sesuai dengan kebutuhan pengadaan yang akan dilaksanakan.

Beranda » Edit Paket » Pilih Penyedia |

Kode Paket 9129999
Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3

Kabupaten Pilih Provinsi ¥ Pilih Kabupaten/Kota ~

Nama Palak Usaha Silakan diisi dengan Nama Perusahaan

L
Ll Silakan diisi dengan NPWP Penyedia )
1. Filter Pelaku Usaha
2l Pilih Izin Usaha -

Q Cari Penyedia

2. klik cari

Silakan pilih salah satu PErErrEteEDeRCararT T gRukan pencarian Penyedia, lalu ceklis Penyedia yang akan di masukkan ke daftar paket.

Q Kembali

Gambar 130. Halaman Pilih Pelaku Usaha
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Checklist pada nama pelaku usaha yang diyakini mampu melaksanakan pekerjaan kemudian klik button ‘Simpan’

Simpan

2. Pilih simpan

() Nama Perusahaan NPWP
11.183.111.1-111.183

knp penyedia 183

1187111111187
11.188.111.1-111.188

U PT. lkpp penyedia 187
U PT. lkpp penyedia 188

O PT. kpp penyedia 706 11.111.111.4-111.706

Email

tekanan183@lkpp.go.id
tekanan184@lkpp.go.id
rekanan186@lkpp.go.id
rekanan187@lkpp.go.id
tekanan188@lkpp.go.id
tekanan?06@lkpp.go.id

No. Telepon

021-1234567
021-1234567
021-1234567
021-1234567
021-1234567
021-1234567

Alamat

Jakarta Selatan (Kota)
Jakarta Selatan (Kota)
Jakarta Selatan (Kota)
Jakarta Selatan (Kota)
Jakarta Selatan (Kota)

Jakarta Selatan (Kota)

Belum Pilih
Belum Pilih
Belum Pilih
Belum Pilih
Belum Pilih

Belum Pilih

=
&

Gambar 131. Halaman Pilih Pelaku Usaha Lebih Dari Satu
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ALl bt i Notifikasi berhasil tersimpan

Silakan pilih salah satu paramater pencarian untuk melakukan pencarian Penyedia, lalu ceklis Penyedia yang akan di masukkan ke daftar paket.

Klik Kembali

Simpan

(J Nama Perusahaan NPWP Email Pelaku Usaha sudah berhasil Status

PT. lkpp penyedia 183 11.183.111.1-111.183 rekanan183@lkpp.go.id dipilih w
(J PT. lkpp penyedia 184 11.184.111.1-111.184 rekanan184@lkpp.go.id Jakarta Selatan (Kota)

Gambar 132. Berhasil Pilih 1 Pelaku Usaha
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4.4 Umumkan Paket Penunjukan Langsung
Langkah selanjutnya adalah mengumumkan paket non tender, pejabat pengadaan mengumumkan paket dengan

menyetujui pakta integritas. Bagi pejabat pengadaan yang tidak menyetujui paket dapat mengisi alasan tidak setuju terlebih
dahulu.

Persetujuan

PAKTA INTEGRITAS
Saya menyetujui bahwa:
1. Tidak akan melakukan praktek Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme;
2. Akan melaporkan kepada PA/KPA jika mengetahui terjadinya praktik Kerupsi, Kolusi, dan Nepotisme dalam proses pengadaan ini;
3. Akan mengikuti proses pengadaan secara bersih, transparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan; dan
4. Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam angka 1), 2) dan 3) maka bersedia menerima sanksi sesuai dengan peraturan perundang-undangan.

Pakta Integritas merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Paket Non Tender ini. Dengan mengumumkan Paket Non Tender ini, Anda telah dianggap menyetujui Pakta Integritas.

Alasan Tidak Setuju

Klik mengumumkan paket Non Tender Isi Alasan jika tidak setuju

Mengumumkan Paket Non Tender | Tidak Setuju

Gambar 133. Umumkan Paket Non tender
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Jika sudah berhasil, maka paket akan muncul di halaman Beranda.

_\_/—
BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD o LoGouT

LI & Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e-Procurement Lainnya PP 3 - Pejabat Pengadaan

Pengadaan Aktif

Tampilan 25 4 data

Cari:
Kode Paket | Nama Paket ptus Peserta
9129999 Pemeliharaan Lift - testQA3 spse 4.4 Paket sudah ada di Beranda an Prakualifikasi 0
9006999 Pengadaan Kendaraan Bermotor Roda 2 Tahun 2021 [GELFECEENIELFETEY [ spse 4.4 udah Selesai 1
8818999 Sewa Internet Primary DCI - testUG spse 4.4 Paket Sudah Selesai 2
Tampilan 1 sampai 3 dari 3 data « | o« r .

Gambar 134. Halaman Paket Sudah di Beranda
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4.5 Adendum Dokumen
Pejabat pengadaan dapat melakukan adendum dokumen kualifikasi dan dokumen pemilihan.

4.5.1 Adendum Dokumen Kualifikasi
Pejabat pengadaan dapat melakukan adendum dokumen kualifikasi minimal 3 hari kerja sebelum jadwal kirim

persyaratan kualifikasi berakhir.

Beranda » Informasi Paket

Informasi
Mon Tender
Kode Pakat 9520090 E)
Nama Paket Pemeliharaan Lift [ZEL)
Tahap Paket Saat Ini Pengumuman Prakualifikasi

Dokumen Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi

[Dakumen Kualifikasi] - 9520999.pdf

Ketentuan Adendum:
1. Pilih Persyaratan Kualifikasi jika ada bagian yang diadendum;

Perhatikan ketentuan adendum
2. Upload adgendum Dokumen Kualifikasi yang baru; dan

3. Batas akhir melakukan adendum Dokumen Kualifikasi minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Kirim Persyaratan Kualifikasi berakhir.

Adendum
Pilih persyaratan kualifikasi
Persyaratan Kualifikasi

Gambar 135. Halaman Adendum Dokumen Kualifikasi
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Pejabat pengadaan edit data kualifikasi kemudian pilih button “Simpan”.

Beranda » Info Tender » Persyaratan Kualifikasi

Patunjuk:

1. Pilih Persyaratan Kualifikasi dengan memberikan tanda cekdis; dan

2. Untuk menambahkan Persyaratan Kualifikasi, klik button Tambah Syarat pada masing-masing persyaratan (Khusus untuk Pekerjaan Konstruksi dan Jasa Konsultan Konstruksi wajib melampirkan
Surat Persetujuan Pejabat Tinggi Madya di bagian Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gamber dan juga berkoordinasi dengan PPK).

Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas

Izin Usaha
Jenis lzin * Bidang Usaha'Sub Bidang Usaha/KlasifikasiSub Klasifikasi
siup teknologi informatika
tdp bangunan L1}

Edit data kualifikasi

Memilitd TOP atau MIE

Memilikd NPWP
Telah Memenuhi kewajiban perpajakan tahun pajak terakhir (SPT Tahunan)
1 tahun sebelumnya W

Mempunyai atau menguasai tempat usaha'kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik sendiri atau sewa

Secara hukum mempunyai kapasitas untuk mengikatkan diri pada Kontrak yang dibuktikan dengan:
&) Akta Pendirian Perusahaan dan/atau perubahannya (akta perubahan bisa berlaku seluruhmya);

b} Surat Kuasa (apabila dikuasakan);

) Bukti bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawai tetap (apabila dikuasakan]; dan

dj KTR.

Gambar 136. Halaman Persyaratan Kualifikasi
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Persyaratan Kualifikasi Teknis
Memiliki Pengalaman Pekerjgan:
&) Penyediaan jasa pada divisi yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 1 (saty) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pangalaman subkontrak;

b} Penyediaan jasa sekurang-kuwrangnya dalam kelompok/grup yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kunen waktu 3 (tiga) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta,
termasuk pengalaman subkontrak; dan

) Milai pekaerjaan sajenis tertinggi dalam kurun waktu 10 (sepuluh) tahun terakhir untuk usaha mon kecil paling kurang sama dengan 50% (ima puluh parsen) nilai total HPS/Pagu Angogaran.
[0 Memiliki SOM Tenaga Ahli

Jenis Keahlian = Keahlian/Spesifikasi * Pengalaman * Kemampuan Manajerial *

* pastikan Jenis Keahlian, Keahifan/Spesialsasi, Pengalaman, dan Kemampuan Mangjerial sudaf odisi sebelum menyimpan

= Tambah
0 memiliki SDM Tenaga Teknis
Jenis Kemampuan * Kemampuan Teknis * . arg . an Manajerial *
Edit data kualifikasi
* pastikan Jenis Kemampuan, Kemampuan Teknis, Pengalaman, dan Kemampuan \Mangjeria! sudah disi zabeium menpimpan
=+ Tambah
O Memilik kemampuan urtuk menyediakan peralatan
Mama * Spesifikasi *
* pastikan Mama dan Spesifihasi swdah difsl sebelum menyimpan
=+ Tambah
O Layanan purnajual
+ Tambah Syarat Teknis
Persyaratan Kualifikasi Kemampuan Keuangan
O Menyampaikan laporan keuangan tahun terakhir yang mencerminkan Total Ekuitas yang dilihat dari neraca keuangan.
O memiliki Sisa Kemampuan Myata (SKM) paling kecil 50% (lima puluh persen) dari nilai Total HPS.
Pilih simpan jika sudah selesai *+ Tambah Syarat Keuangan

= Simpan I "\

Gambar 137. Halaman Persyaratan Kualifikasi (2)
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Jika berhasi simpan, akan ada ceklis dipersyaratan kualifkasi. Selanjutnya pejabat pengadaan upload dokumen kualifikasi

baru.

Baranda » Informasi Paket

Informasi
MNon Tender
Kode Paket a520090 EXE)
Mama Paket Pemeliharaan Lift
Tahap Paket Saat Ini Pengumuman Prakualifikasi
Dokumen Kualifikasi

Dokumen Kualifituasi

[Dokurmen Kualifikasi] - 9520999 ndf

Ketentuan Adendum:

1. Pilih Persyaratan Kualifikasi jika ada bagian yang diadendum;

2. Upload adendum Dokumen Kualifikasi yang baru; dan

3. Batas akhir melakukan adendum Dokumen Kualifikasi minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Kirim Persyaratan Kualifikasi berakhir.

Adendum e Upload
Pilih upload
Persyaratan Kualifikasi bl

Gambar 138. Halaman Adendum Kualifikasi
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Pejabat pengadaan lengkapi data addendum kemudian pilih “Upload Dokumen”.

Kirim Adendum

Fetunjuk Pembuatan Dokumen Kualifikasi:

Perubahan kalimat dalam Standar Dokumen Pemilinan agar konsisten dengan isian SPSE:
1. BAB Lembar Data Kualifikasi (LDK):

» Parsyaratan Kualifikasi seswai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

Perhatikan petunjuk

pembuatan dokumen

Dokumen yang dapat di upload hanya file'dokumen yang memiliki ekstansi *.pdf. kualifikasi

Momor Dokumen Kualifikasi *

123/LKPP/D
Tanggal Dokumen Kualifikasi 18-04-2021 m Isi nomor, tanggal, dan
Dokumen Kualifikasi * lm 7381, pdf dokumen

] Upload Dokumen Pilih upload

Gambar 139. Halaman Kirim Adendum Kualifikasi
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Adendum dokumen kualifikasi berhasil di upload.

Beranda » Informasi Paket

Informasi
Mon Tender

Upload Dokumen Kualifikasi berhasil.

Kode Paket 8520009 0E)

Mama Paket Pemeliharaan Lift

Tahap Paket Saat Ini Pengumuman Prakualifikasi
Dokumen Kualifikast Dokumen Kualifiliasi

[Dakumen Kuslifikasi] - 9520999 pdf

Perubahan 1 Berhasil upload

Ketentuan Adendum:

1. Pilih Persyaratan Kualifikasi jika ada bagian yang diadendum;

2. Upload adendum Dokumen Kualifikasi yang baru; dan

3. Batas akhir melakukan adendum Dokumen Kualifikasi minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Kirim Persyaratan Kualifikasi berakhir.

Adendum

Parsyaratan Kualifikasi

Gambar 140. Halaman Adendum Berhasil di Upload
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4.5.2 Adendum Dokumen Pemilihan
Pejabat pengadaan dapat melakukan adendum dokumen pemilihan sebelum pelaku usaha mengirimkan

penawarannya. Batas akhir melakukan adendum dokumen pemilihan minimal 3 hari kerja sebelum upload dokumen

penawaran berakhir.

Informasi
Non Tender

Kode Paket 9129999 ETTF)
Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3 (I
Tahap Paket Saat Ini Pengumuman Prakualifikasi

el Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 9129999.pdf

ey Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 9129999.pdf

Adendum
Masa Berlaku Penawaran 10 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran P- H
ilih salah satu
Dokumen Penawaran }
. . .
Rincian HPS dokumen yang ingin di

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

adendum

Rancangan Kontrak
Jenis Kontrak: Lumsum

Informasi Lainnya

1. Pilih Persyaratan Kualifikasi jika ada bagian yang dilakukan adendum;

2. Isi masa berlaku penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendum;

3. Pilih Dokumen Penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendum;

4. Upload dokumen Informasi Lainnya jika ada bagian yang dilakukan adendum;
5. Upload adendum Dokumen Pemilihan yang baru; dan

6. Batas akhir melakukan adendum Dokumen Pemilihan minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Upload Dokumen Penawaran berakhir.

Gambar 141. Halaman Adendum Dokumen Pemilihan
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jika sudah selesai melakukan adendum, maka selanjutnya akan muncul tampilan seperti dibawah ini.

Informasi
Non Tender
Kode Paket 9129999 EF)
Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3
Tahap Paket Saat Ini Pengumuman Prakualifikasi

Dokumen Kualifikasi Dokumen Kualfikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 9129999.pdf

D Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] -

Pilih upload dokumen pemilihan baru

Adendum

Masa Berlaku Penawaran 8 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran
Dokumen Penawaran

Rincian HPS

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

Rancangan Kontrak

Jenis Kontrak: Lumsum

Informasi Lainnya

1. Pilih Persyaratan Kualifikasi jika ada bagian yang dilakukan adendum;

2. Isi masa berlaku penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendum;

3. Pilih Dokumen Penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendum;

4. Upload dokumen Informasi Lainnya jika ada bagian yang dilakukan adendum;

5. Upload adendum Dokumen Pemilihan yang baru; dan

6. Batas akhir melakukan adendum Dokumen Pemilihan minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Upload Dokumen Penawaran berakhir.

Gambar 142. Halaman Adendum Dokumen Pemilihan
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Hasil adendum yang dapat diunduh

Dokumen -
e =M
Pemilihan

Dokumen Pemilihan Dokumen Pemilihan

Masa Berlaku Penawaran Nomor : 123/Ikpp/2021/WFH
Tanggal: 23 Maret 2021

] A R Untuk Pengadaan : Pemeliharaan Lift - testQA3

Kerangka Acuan Kerja Pejabat Pengadaan:

(KAK), ISpesiﬁkasi Teknis dan Kementerian/| Lembogu/ Perangkat Daerah : LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar Tahun Anggaran : 2021

Rancangan Kontrak Pada hari ini, Selasa tanggal 23 bulan Maret tahun 2021(23 Maret 2021) telah dibuat Adendum ke 1 Dokurnen Pemilihan Pemeliharaan Lift - testQA3 untuk menggantikan Dokurnen
Pemilihan Pemeliharaan Lift - testQA3 sebelumnya.

Daftar Kuantitas dan Harga
Dokumen Pemilihan
1. lampiran.pdf [Download]

Kembaili

Dokumen Pemilihan yg di Adendum

Masa Berlaku Penawa

Masa berlaku penawaran selama 8 hari kalender sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Dokumen Penawaran
Administrasi

1. Masa Berlaku Penawaran
2. Surat Penawaran

Gambar 143. Halaman Hasil Adendum
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4.6 Evaluasi Dokumen Kualifikasi

Tahapan selanjutnya evaluasi dokumen kualifikasi. Pilih tab “Evaluasi” pilih pelaku usaha kemudian evaluasi
kualifikasi.

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi ore .
: . Pilih evaluasi
Non Tender

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 9129999

Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3
Nilai HPS Rp. 550.000.000,00

Nilai Pagu Rp. 569.000.000,00

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta Haroo Donowaran Horga Terkoreksi Harga Negosiasi a (B A C) EX) P \Verifikasi
1 PT.lkpp penyedia 18 p|||h pe|aku usaha bk Ada Penawaran x 00 X x x x 00

(3 Evaluasi Kualifikasi [) Pembuktian Kualifikasi [[[J Evaluasi Administrasi ([ Evaluasi Teknis [} Evaluasi Harga/Biaya |P| Pemenang

(D) Skor Kualifikasi [E713 Skor Harga

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 144. Halaman Evaluasi
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Selanjutnya evaluasi kualifikasi pelaku usaha. Ceklis memenuhi jika lulus.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender
Nama Peserta PT. lkpp penyedia 183
Data Kualifikasi [ Detil |
Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya

Evaluasi Kualifikasi

Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas Memenuhi

sIUP

Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/Klasifikasi/Sub Klasifikasi: JASA

Menmiliki TDP atau NIB

Menmiliki NPWP

Telah Memenuhi kewajiban perpajakan tahun pajak terakhir (SPT Tahunan) C P .
eklis jika memenuhi

Mempunyai atau menguasai tempat usaha/kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik sendiri atau sewa l

Secara hukum mempunyai kapasitas untuk mengikatkan diri pada Kontrak yang dibuktikan dengan:

a) Akta Pendirian Perusahaan dan/atau perubahannya (akta perubahan bisa berlaku seluruhnya);

b) Surat Kuasa (apabila dikuasakan);

c) Bukti bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawai tetap (apabila dikuasakan); dan

d) KTP.

Surat Pernyataan:

a) Yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, dan kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan;

b) Yang bersangkutan berikut Pengurus Badan Usaha tidak sedang dikenakan sanksi Daftar Hitam;

c) Yang bertindak untuk dan atas nama Badan Usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana;

d) Pimpinan dan pengurus Badan Usaha bukan sebagai pegawai K/L/PD atau pimpinan dan pengurus Badan Usaha sebagai pegawai K/L/PD yang sedang mengambil cuti diluar
tanggungan Negara;

e) Pernyataan lain yang menjadi syarat kualifikasi yang tercantum dalam Dokumen Kualifikasi; dan

f) Data kualifikasi yang diisikan dan dokumen penawaran yang disampaikan benar, dan jika dikemudian hari ditemukan bahwa data/dokumen yang disampaikan tidak benar dan ada
pemalsuan maka Direktur Utama/Pimpinan Perusahaan/Pimpinan Koperasi, atau Kepala Cabang, dari seluruh anggota Kemitraan bersedia dikenakan sanksi administratif, sanksi
pencantuman dalam Daftar Hitam, gugatan secara perdata, dan/atau pelaporan secara pidana kepada pihak berwenang sesuai dengan ketentuan peraturan perundang undangan.

Gambar 145. Evaluasi Kualifikasi
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Isi skor kualifikasi sesuai dengan contoh. Isi alasan tidak lulus jika tidak lulus evaluasi kualifikasi.

Tidak masuk dalam Daftar Hitam

Dalam hal Peserta akan melakukan konsorsium/kerja sama operasi/kemitraan/bentuk kerjasama lain harus mempunyai perjanjian konsorsium/kerja sama operasi/kemitraan/bentuk
kerjasama lain

Persyaratan Kualifikasi Teknis

Memiliki Pengalaman Pekerjaan: CEkIIS Jlka memenUhl
a) Penyediaan jasa pada divisi yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 1 (satu) tahun terakhir baik di ling

subkontrak;

b) Penyediaan jasa sekurang-kurangnya dalam kelompok/grup yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 3 (tiga) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun

swasta, termasuk pengalaman subkontrak; dan

c) Nilai pekerjaan sejenis tertinggi dalam kurun waktu 10 (sepuluh) tahun terakhir untuk usaha non kecil paling kurang sama dengan 50% (lima puluh persen) nilai total HPS/Pagu

Anggaran.

Persyaratan Kualifikasi Kemampuan Keuangan

Menyampaikan laporan keuangan tahun terakhir yang mencerminkan Total Ekuitas yang dilihat dari neraca keuangan.
Memiliki Sisa Kemampuan Nyata (SKN) paling kecil 50% (lima puluh persen) dari nilai Total HPS.

Skor Kualifikasi *

90,89

Isi skor kualifikasi

Gunakan koma sebagai

Alasan Tidak Lulus

Isi alasan jika tidak lulus

Minimal 10 karakter

B Simpe Pilih simpan jika sudah selesai
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Berhasil evaluasi kualifikasi, selanjutnya PP kirim undangan pembuktian kualifikasi.

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Nama Peserta PT. Ikpp penyedia 183 [ € Kembali ke Hasil Evaluasi |
Data Kualifikasi [ Detil |
Pembuktian Kualifikasi * Belum dikirim ([T

Data Evaluasi Kualifikasi telah tersimpan. Silakan kirim Undangan/Pemberitahuan Pembuktian Kualifikasi

Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya
Evaluasi Kualifikasi

Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas Memenuhi

SIuP
Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/Klasifikasi/Sub Klasifikasi: JASA

Memiliki TDP atau NIB
Memiliki NPWP

Beranda » Informasi Paket |

Gambar 146. Berhasil Evaluasi Kualifikasi
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PP lengkapi data undangan

Waktu *

26-03-2021 14:03 & . 26-03-2021 14:03 &
Tempat * Isi tanggal
o m

~orfiine e Pilih mekasnisme proses

+ Online

pembuktian

Link Pembuktian Kualifikasi *

https://us02web.zoom.us/j/890041804727
pwd=b296QVdOWHdFR|EvbWdrWwDdORVNzUTO;

Isi link (jika Online)

Yang harus dibawa *

dokumen pengadaan
Isi yang harus dibawa

Yang harus hadir *

perwakilan sah penyedia

Isi yang harus hadir

Pilih simpan

Kirim

Gambar 147. Halaman Isi Undangan Pembuktian Kualifikasi
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Berhasil kirim undangan pembuktian kualifikasi

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Perhatian:
1. Tulis pesan dengan kalimat yang singkat dan jelas.
2. Pesan ini akan terkirim ke email dan halaman inbox Penyedia bersangkutan.

(- Kembali ke Hasil Evaluasi

Undangan verifikasi berhasil terkirim

Beranda » Informasi Paket |

Gambar 148. Berhasil Kirim Undangan



| mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.7 Pembuktian Kualifikasi
Selanjutnya masuk ke tahapan pembuktian kualifikasi, setelah bertemu pelaku usaha (online maupun offline)

Pejabat pengadaan mengisikan hasil pembuktian kualifikasi.

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Nama Peserta PT. lkpp penyedia 183
Data Kualifikasi [ Detil |
Pembuktian Kualifikasi * Sudah dikirim

Pilih Pembuktian

Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi: Evaluasi Harga/Biaya

kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi
Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas Memenuhi
sSIUP

Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/Klasifikasi/Sub Klasifikasi: JASA

Memiliki TDP atau NIB
Menmiliki NPWP Ceklis bila memenuhi
Telah Memenuhi kewajiban perpajakan tahun pajak terakhir (SPT Tahunan)
Mempunyai atau menguasai tempat usaha/kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik sendiri atau sewa
Secara hukum mempunyai kapasitas untuk mengikatkan diri pada Kontrak yang dibuktikan dengan:
a) Akta Pendirian Perusahaan dan/atau perubahannya (akta perubahan bisa berlaku seluruhnya);

b) Surat Kuasa (apabila dikuasakan);

c) Bukti bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawai tetap (apabila dikuasakan); dan

d) KTP.

Surat Pernyataan:

a) Yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, dan kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan;

b) Yang bersangkutan berikut Pengurus Badan Usaha tidak sedang dikenakan sanksi Daftar Hitam;

c) Yang bertindak untuk dan atas nama Badan Usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana;

d) Pimpinan dan pengurus Badan Usaha bukan sebagai pegawai K/L/PD atau pimpinan dan pengurus Badan Usaha sebagai pegawai K/L/PD yang sedang mengambil cuti diluar
tanggungan Negara;

e) Pernyataan lain yang menjadi syarat kualifikasi yang tercantum dalam Dokumen Kualifikasi; dan

f) Data kualifikasi yang diisikan dan dokumen penawaran yang disampaikan benar, dan jika dikemudian hari ditemukan bahwa data/dokumen yang disampaikan tidak benar dan ada
pemalsuan maka Direktur Utama/Pimpinan Perusahaan/Pimpinan Koperasi, atau Kepala Cabang, dari seluruh anggota Kemitraan bersedia dikenakan sanksi administratif, sanksi
pencantuman dalam Daftar Hitam, gugatan secara perdata, dan/atau pelaporan secara pidana kepada pihak berwenang sesuai dengan ketentuan peraturan perundang undangan.

Gambar 149. Pembuktian Kualifikasi
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Tidak masuk dalam Daftar Hitam

Dalam hal Peserta akan melakukan konsorsium/kerja sama operasi/kemitraan/bentuk kerjasama lain harus mempunyai perjanjian konsorsium/kerja sama operasi/kemitraan/bentuk
kerjasama lain

Persyaratan Kualifikasi Teknis

Memiliki Pengalaman Pekerjaan:

a) Penyediaan jasa pada divisi yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 1 (satu) tahun terakhir baik di lingkungan pem
subkontrak;

b) Penyediaan jasa sekurang-kurangnya dalam kelompok/grup yang sama paling kurang 1 pekerjaan dalam kurun waktu 3 (tiga) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun
swasta, termasuk pengalaman subkontrak; dan

c) Nilai pekerjaan sejenis tertinggi dalam kurun waktu 10 (sepuluh) tahun terakhir untuk usaha non kecil paling kurang sama dengan 50% (lima puluh persen) nilai total HPS/Pagu
Anggaran.

Ceklis bila memenuhi

Persyaratan Kualifikasi Kemampuan Keuangan

Menyampaikan laporan keuangan tahun terakhir yang mencerminkan Total Ekuitas yang dilihat dari neraca keuangan.

(< <]

Memiliki Sisa Kemampuan Nyata (SKN) paling kecil 50% (lima puluh persen) dari nilai Total HPS.

Alasan Tidak Lulus

Isi alasan jika tidak lulus

minimal 10 karakter.

[ Simpan Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 150. Pembuktian Kualifikasi (2)
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Berhasil simpan pembuktian kualifikasi

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender
Nama Peserta PT. lkpp penyedia 183
Data Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi * Sudah dikirim (23 Maret 2021 14:06)

Data Pembuktian Kualifikasi telah tersimpan

Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya

Pembuktian Kualifikasi

Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas Memenuhi

sluP
Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/Klasifikasi/Sub Klasifikasi: JASA

Gambar 151. Pembuktian Kualifikasi Berhasil Tersimpan
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Setelah melakukan evaluasi kualifikasi hasil tercatat pada halaman tab evaluasi.

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 9638999

Nama Paket Pemeliharaan Lift - Testga3
Nilai HPS Rp. 462.000.000,00

Nilai Pagu Rp. 500.000.000,00

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi (K Wskor fBEMANTHHES Verifikasi

1 PT lkpp penyedia 183 Rp. 422.400.000,00 Rp. 422.400.000,00 Rp. 422.400.000,00 v 95 v Verifikasi [ hs

3 Evaluasi Kualifikasi [ Pembuktian Kualifikasi [[J Evaluasi Administrasi [ Evaluasi Teknis [} Eval
EZD) skor Kualifikasi

Pilih Verifikasi

Hasil Evaluasi

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 152. Halaman Tab Evaluasi Hasil Pembuktian Kualifikasi
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4.7.1 Verifikasi
Setelah memililh verifikasi, maka akan masuk ke halaman SIKaP untuk verifikasi data pelaku usaha mulai dari
identitas sampai pajak. Jika sudah tercentang hijau berarti sudah ada pokja pemilihan lainnya yang memverifikasi data

pelaku usaha tersebut.

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber darl LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruks|)
tidak bisa dihapus.
2_Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang
sudah sesual pada SIKaP
A. Perubahan data identitas pelaku usaha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE.
PT. |lkpp penyedia 2 4_Data Pelaku Usaha yang akan diverifikasi aleh Pokja Permllihan adalah data Pelaku Usaha
rekananZ@lkpp.go-id vang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistermn Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP).
5. Sesual dengan Peraturan Lambaga Momor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, Jika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak
@ sesual, maka Pokja pemilihan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam
daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi dl atas.
@ 6. Sesual dengan Peraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor Par-43/PJf2015 Tentang Tata

— NEWR
11.002.111.1-111.002

KSWP

KSWE valid Cara Pemberian Ketarangan Status Wajilb Pajak Dalam Rangka Palaksanaan Konfirmasi

Status Wajib Pajak Atas Layanan Publik Tertentu Pada Instansi Pemerintah pada pasal 3
berbunyi Keterangan Status Wajib Pajak yang memuat status valld diberikan dalam hal
? Alamat Perusahaan Wajib Pajak memenuhl ketentuan:
<Jakarta Selatan (Kota) 1. Mama Walib Pajak dan NPWP sesual dengan data dalam Sistem Informas| Direktorat
Jenderal Pajak; dan
11 ;':";“I::’é‘amt 2. Telah menyampaikan SPT Tahunan Pajak Penghasilan dalam dua tahun terakhir yang
sudah menjadi kewajiban Wajlb Pajak.
7. Perubahan pada data identitas pelaku usaha di halaman inl tidak menyebabkan status

= E’;‘;T;_::‘T:;; » verifikasi Anda tercabut

Gambar 153. Halaman Verifikasi SIKaP Identitas Pelaku Usaha
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1. Data identitas sudah di verifikasi

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan

Tarmpil -

PAMITIA

POKJA 90a

PAMITIA

POK.JA S0b

PANITIA

POKJA 90c

KODE TENDER

L
LPSE Latihan

WODE TENDER
1670E999
LPSE

LPSE Letihan

<k

[k

[k

03

<k

03

Daftar Verifikasi

TAMNCCAL WERIFIKAS|
28-May-2019 15:45
TANCCAlL PEMBATALAN

TaMGCOAL WERIFIKAS]
29-May-2019 15:44
TAMNCCAL PEMBATALAMN

TaMGGal WERIFIKAS]
29-May-2019 15:44
TAMCCAL PEMBATALAM

Pencarian

[

( w ANDA SUDWH MELAKLIKAN VERIFIKASI )

KETERAMITAM VERIFIKAS]
Tidak ada
AL ASAMN PEMBATALAN WERIFIKAS]

KETERAMCAMN VERIFIKAS]
Tidak ada
ALASAN PEMBATALAKN WERIFIKAS]

KETERAMCAM VERIFIKAS]
Tidak ada
ALASAN PEMBATALSN VERIFIKAS]

Gambar 154. Halaman Verifikasi Identitas Pelaku Usaha
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Lembaga Kebijakan
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2. Verifikasi Izin Usaha
Pilih tab ‘Izin Usaha’ kemudian pilih izin usaha yang akan di verifikasi

Izin Usaha > Detail Izin Usaha

) Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikas| dapat diubah secara mandirl, tetapi perubahan data me atkan verlfikasi terhadap data tersebut
dicabut.

2 Pada data yang mermiliki tanda @ menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pamilihar.

3. Bagl Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2015 silakan menambahkan |zin Usaha bary, jika melakukan pengubahan KBLI pada [zin usaha yang terverlfikasi,
rraka status terverifikas| pada lzin Usaha tersebut akan tercabut.

Jenis Izin Usaha |zin Lainnyze Momar Surat 1234

Berlaku Sampai Seumur Hidup Instansi Pemberi pemkab
Kualifikasi Keail

Klasifikasi

Tanggal Dibuat 20-Feb-2019 10:20 Tanggal Perubahan 20-Feb-2019 10:20

Gambar 155. Halaman Verifikasi SIKaP Izin Usaha
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Klik button ‘Verifikasi” untuk memverifikasi data penyedia.

Daftar Verifikasi

Tampil = entri Pancarian

Mo deta available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Sebelumnya Berikuinya

Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi {Opsional)

Gambar 156. Halaman Verifikasi I1zin Usaha
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3. Verifkasi data manajerial

Sebelum verifikasi data, pokja pemilihan dapat melakukan cek duplikasi data pemilik dan pengurus

Daftar Manajerial

Pemilik Pengurus

O Informasi

. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP

. Pada data yang memiliki tamnda menandakan bahwa data tersebut sudah permnah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.
4. Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi

SIKaP berdasarkan nomor NIK / Momor Paspor yang sama.

m 2o KEWARCANEGARAAN [ED] MIK/NOMOR PASROR @ snriam (" v TERVERIFIKASI )
123456785 -

Indonesia
Cek duplikasi
Cek Duplikasi Data

Eggs
Basy ? S LARANT — MPWP G'
Jin. Wabburaa Sunge Raa [A23ITA997-0

Gambar 157. Cek Duplikasi Data Pemilik
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Selanjutnya akan muncul Cek duplikasi data NIK/Nomor Paspor.

Cek Duplikasi Data NIK / Nomor Paspor

€ Informasi

Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm
yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi SIKaP berdasarkan nomor NIK

/ Nomor Paspor yang sama.

NIK / Nomor Paspor : 123456789

LCT RN

& i = 5 STATUS
(= MLARA Uk;::; JENIS AABATAN KEPEAMEAAN
FT. lkpp
1 abang penyedia Fengurus direktur
12
PT. lkpp
2 adi penyedia Pengurus Direktur
162
PT. lkpp
T
3 adi penyedia :n:“ga direktur Tetap
163
PT. lkpp
4 Adi penyedia Fengurus Direktur
8

Gambar 158. Halaman Cek Duplikasi Data
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Jika telah selesai cek duplikasi data, selanjutnya verifikasi data menejerial pemilik.

Manajerial > Detail Pemilik

0 Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikas| dapat diubah secara mandirl, tetapi perubahan data mengakibatkan verlfikasi terhadap data tersebut

dicabaut.

2. Pada data yang memilliki tanda 9 menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

Hama

Jenis Kepemilikan
MK Momor Paspor
Alamat

Provinsi

Tanggal Dibwat

dddd

Individu WHNI

RRPPIIIPRI2DIY

2w

Sumatera Selatan

06-Now-2020 1018

Kewarganegarsan

HPWP

Kabupaten/Kata

Tanggal Perulbahan

120%

Indonesia

Lubuk Linggau {Kota)

08-Mow-2020 1018

Gambar 159. Halaman verifikasi Data Manajerial
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Daftar Verifikasi

Tamell * entd Fencarian

Mo date available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Sebelumnya Berikutnya
Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

Gambar 160. Halaman Verifikasi Manajerial
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Cek duplikasi Pegurus

Pilih tab ‘pengurus’ di manajerial, kemudian klik ‘cek duplikasi data’.

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan

Wawue Panaha

viktor

Menampilkan 1 sampai & dari 6 entri

=) MIK/NOMOR PASROR
123456789
NEWP
09.084.724.8-974.927

=) MIK/NOMOR PASROR
32006
NEWP
63.868.368.8-368.000

Elp

b

JABATAN

Komisaris

MASA JABATAN
21 Feb 2018 - 13 Sep 20138

JABATAN
direktur

MASA TABATAN
2 0ct 2017 - 23 Feb 2018

—]
_

SUMBER DATA
LKFPP

' TERVERIFIKASI

Cek duplikasi data

(0

©

SUMBER DATA

LEKPP « TERVERIFIKASI

TAMGCAL PERUBAHAN
23-Feb-2018 10:40

Sebelumnya - Berikutnya

Gambar 161. Halaman Daftar Pengurus

157
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Selanjutnya akan muncul cek duplikasi data NIK/Nomor Paspor.

Cek Duplikasi Data NIK / Nomor Paspor

€ Informasi

Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm
yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi SIKaP berdasarkan nomor NIK

/ Momar Paspor yang sama.
NIK f Nomor Paspor : 123456789

LUTA Y
RO, BLAMA A FELAKL JEMNIS JABATAM
USAHS

STATUS
KEFEGAWAIAN

FT. lkpp
1 abang penyadia Pengurus direktur
12

PT. lkpp
2 adi penyedia Pangurus Direktur
163

PT. lkpp
3 adi panyadia
163

Tenaga

AR direktur Tetap

PT. lkpp
4 Adi panyadia Pengurus Direktur
1

Gambar 162. Halaman Cek Duplikasi Data Pengurus
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Selanjutnya verifkasi data pengurus

Manajerial > Rincian Pengurus

& Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data me kibatkan verifikasi terhadap data ters
dicabart.

2. Pada data yang meamiliki tanda @ menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

MNama MILA status Akif

Jenls Kepengurusan Individu WHNI Kewarganegaraan

Jabatan OWHNER MIK/Momor Paspor 1471

Menjabat Sejak 01-May-2004 Menjabat Sarmpail Masih Menjabat

MNo. BPIS Kesehatan Mo, BPIS Ketenagaker|aamn

Alsrriat JALAN sOEKARND HATTA KAY 14E PEKANBARLU MPWER 01.756.633.2-218.001
RIAL

Prowined Riau Kabupaten/Kota Pekanbaru (Kota)

Tanggal Dibuat 20-Sep-2013 11:02 Tanggal Perubahan 20-S5ep-2018 11:02

Gambar 163. Halaman Rincian Pengurus
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Pilin “verifikasi”

PAMITIA
l KODE TEMDER KETERAMGAM VERIFIKAS]

E TANGCAL WVERIFIKASI

1653599% Tidak ada
PANITIA 35a _
B s (] TANGGAL FEMBATALAN [y ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
LPSE Latihan
Menampilkan 1 sampai 3 dari 3 enfri Sebelumnya - Berikutnya
Verifikasi

bdasukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

~ VERIFIKASI

Gambar 164. Halaman Verifikasii Pengurus
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4. Verifikasi akta, akta terdiri dari akta pendirian dan akta perubahan, pokja verifikasi akta pendirian dan perubahan.

Akta Pendirian Akta Perubahan

£ Informasi

1. Data Palaku Usaha yang bersumber dari LPJK {Lembaga Pengembangan Jasa Konstruks() tidak bisa dihapus.

2 Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SiKaP
3. Pada data yang rmemilliki tanda 9 menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemiliban.

INFORMASI AKTA

Momor 123 Tanggal 02-0ct-2017
Motaris asd Sumbeer Data LEFF
Tanggal Dibwat I0-Aug-2078 | 1414 Tanggal Perubabhan F0-Aug-20148 | 1414

Gambar 165. Halaman Verifikasi Akta
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F'A MITIA
KODE TEMDER TANGCAL VERIFIKAS] D H.ETEFMNG&N VERIFIKASI
PANITIA 400 1630999 31-Mar-2019 09:46 Tidak ada
E LPSE TAM L PEMBAT, E ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
' Werifikazi dibatalkan karena adanye peruba
LPEE Latih 31-Mar-2019 09:45
an . han data cleh pelaku usaha.
PANITIA
. KODE TEMDER TAMGGAL VERIFIKAS] D H.ETERnNGnN VERIFIKASI
POKJA 2008 150539946 20-Mar-2019 11:20 Tidak ada
E LPSE TaM L PEMEAT, E ALaSAN PEMBATALAN VERIFIKASI
' Verifikasi dibatalkan karena adanya peruba
LPSE Latih 20-Mar-2019 11:20
fan = han data cleh pelaku usaha.
Menampilkan 1 sampai 5 dari 55 entri Sebelumnya 23 4 5 . 1 Berikuinya
Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

Gambar 166. Halaman Verifikasi Akta
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5. Verifikasi SDM terdiri dari tiga halaman yaitu tenaga ahli, tenaga terampil, dan tenaga administrasi.
Sebelum verifikasi, pokja cek duplikasi data.

leriaga ARl lenaga leramp lenaga Adrminisiras

B Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
2_Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yvang sudah sesuai pada SIKaP
3. Pada data yang memiliki tamda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

4. Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerialfsdm yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi
SiKaP berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspor yang sama.

Pencarian

I-E MIE/MNOMOR PASPOR _;_ STATUS KEPECAWALAM i PROFES| KEAHLLAMN
23ZF323Z3Z3232323F - Tetap programer
ey TAMCCAL LAHIR = PENCALAMAN KERI G. TaMCCAL PERUBAHARM
—_ —
29-Feb-1996 5 Tahuwn 12-Mov-2020 1 1517

Individu Wi

[E MIK/MOMOR PASPOR STATUS KERECAWELA M

12345678%01234 Tetap Pilih Cek duplikaSi

o TAMNGGAL LAHIR

Pimi aisyah

_ ~ = Cek Duplikasi Data
PENCALAMAN KERM G} TaMCGAL FERUBAHAR

I
E

Gambar 167. Halaman Daftar tenaga Terampil
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Selanjutnya akan muncul cek duplikasi data NIK/Nomor Paspor.

Cek Duplikasi Data NIK / Nomor Paspor

€ Informasi

Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm
yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi SIKaP berdasarkan nomor NIK

4 Homor Paspor yang sama.

NIK / Nomor Paspor : 12345678901234

Hara

- s § STATUS
MO, BLARA Uh;.::; JEMES JABATAM KR B AMALAN
FT. lkpp
T
1 Ervina  penyedia i Tetap v TERVERIFIKASI
12 P
GUN PT. Ikp!:- i )
2 penyadia Tenaga Ahli Tidak Tetap
GUN
5
FT. lkpp
3 mirmi penyedia Tenaga Ahli Tetap
2
o TR e
aisyah P Iyz Administrasi 3

Gambar 168. Halaman Cek Duplikasi
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.+ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pokja verifikasi data tenaga terampil, tenaga ahli, tenaga administrasi.

Tenaga Ahl Tenaga Terampi Tenaga Administras

O Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruks() tidak bisa dihapus.

2 Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kemnball data yang sudah sesual pada SiKaP

3_ Pada data yang rmemiliki tanda menandakan balwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

4. Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi
SlKaP berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspor yang sama.

Tampil 10 = entri Pencarian

Individu WhI
m MIE/HORMOR PASPOR |';'“ STATUS KERPECAWAILAM i PROFES| KEAHLLAN
CEETET T ETETT Tetap Sipil " TERVERIFIEAS]

by TAMOCOGAL LAHIR 1 PEMCALARMAN KERIA Ty TANGCAL PERUBAHAMN
i [ 2]
04-Feb-2014 ~ 26 Tahun 04-har-2019 | 15:10

Ewva

Gambar 169. Halaman Verifikasi SIKaP
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Pilih verifikasi
PANITIA KETERAMGAN VERIFIKAS]
. KOODE TEMDER TAMCCAL VERIFIKASI D ) !
— 4B57999 16-Dct-2018 10:03 Tidak: grla

E LPSE TAMCCAL PEMBATALAMN ﬁ iLASf:: p.:: B I::::;IERIF:;MI b

) ) erifikazi dibata rana adanya peruba
LPSE Latih 1B-Oct-201 8 10:03
an han data oleh pelaku usaha.
Menampilkan 1 sampai & dari 7 antri Sebelumnya 2 Berikumnya
Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

Gambar 170. Halaman Verifikasi SDM
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6. Selanjutnya verifikasi pengalaman

LOKASI PEKERJAAMN

INSTAMNSI
H INSTAMSE Lo ASE PEKERIAAN
uniglo jl. tiadjd , DKI Jlakarta

L9 TELEPON INSTANSI -' ALAMAT INSTANSI
- jl. hfhf | Kab. Empat Lawang (Kab.) . Sumatera Salatan

Daftar Verifikasi

Fen - I

Mo data availabkle in table

Tarmpil = et

Sebelumnya Berikutnya

Showing 0 to O of O entries

Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

w  WERIFIM.ASI

Gambar 171. Halaman Verifikasi Pengalaman
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Verifikasi peralatan

PAMNITIA
- Jq KODE TENDER TAMGCAL VERIFIKAS] [7 KETERANGAN VERIFIKASI

. . AB5299% 03-0ct-20718 13:33 Tidak ada
suszilowat
E LPSE E TAMCGAL PEMBATALAMN ﬁ AlL&SAN PEMBATALAN VERIFIKASI
LFSE Latihan - -
Menampilkan 1 sampai 5 dari & entri Sebelumnya 2 Berikuinya
Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

Gambar 172. Halaman Verifikasi Peralatan
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FAMNITLA
. KODE TEMDER

7555999
Fegaweai RS dr. M. Jamil 1
LPSE

LFSE Latihan

Menampilkan 1 sampai 5 dan 9 entri

TaANCCAL VERIFIKAS]
25-0ct-201 8 13:30

m TANCCAL PEMBATALAN

Verifikasi

Masukan Keterangan Verifikasi (Opsional)

KETERANGAN YWERIFIKASI
Tidak ada

E ALASAN PEMBATALAM VERIFIKASI

Sebelumnya 2 Berikutnya

Gambar 173. Halaman Verifikasi Pajak
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4.8 Penetapan Pemenang Prakualifikasi

Tahap selanjutnya adalah penetapan pemenang prakualifikasi

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 9129999
Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3
Nilai HPS Rp. 550.000.000,00
Nilai Pagu Rp. 569.000.000,00

T Pilih penetapan pemenang prakualifikasi
No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi CGEG00 [H Jf Skor i3 Verifikasi
1 PT. Ikpp penyedia 183 Tidak Ada Penawaran Tidak Ada Penawaran v 989 v X X % 00

(3 Evaluasi Kualifikasi [E) Pembuktian Kualifikasi [[§ Evaluasi Administrasi [ Evaluasi Teknis ([} Evaluasi Harga/Biaya [P Pemenang

[EZD) Skor Kualifikasi [EJE1J Skor Harga

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 174. Penetapan Pemenang Prakualifikasi
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Selanjutnya pilih “Penetapan Pemenang Prakualifikasi”

Penetapan Pemenang Prakualifikasi

No Peserta Status Skor Shortlist
1 PT. lkpp penyedia 183 v 90.89

Penetapan Pemenang Prakualifkasi Pilih penetapan pemenang prakualifikasi

Close

Gambar 175. Halaman Penetapan Pemenang Prakualifikasi
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Berhasil menetapkan pemenang prakualifikasi

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Penetapan Pemenang Prakualifikasi berhasil dilakukan.

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 9129999

Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3
Nilai HPS Rp. 550.000.000,00

Nilai Pagu Rp. 569.000.000,00

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi (K W skor FEA] (H | Skor [l Verifikasi
1 PT. [kpp penyedia 183 Tidak Ada Penawaran Tidak Ada Penawaran v 9089 v % x x 00

(3 Evaluasi Kualifikasi [ Pembuktian Kualifikasi [[§ Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis [[fJ) Evaluasi Harga/Biaya ‘P Pemenang
[E7) skor Kualifikasi  [E1g Skor Harga

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Penetapan Pemenang Prakualifikasi sudah dilakukan.

Gambar 176. Halaman Evaluasi
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4.9 Pemberian Penjelasan

Tahap selanjutnya adalah pemberian penjelasan. Pejabat pengadaan bisa isi pembukaan dan jawab pertanyaan
dari pelaku usaha.

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Pertanyaan a dan Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender Penjelasan ﬂ

Kode Non Tender 9129999
Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3
Sisa Waktu 9 jam /38 menit

o W m

R Peserta [ Pokja Pemilihan/PP

Pokja Pemilihan/PP masih bisa memberikan penjelasan selama 3 jam setelah masa Aanwijzing berakhir.

Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

Gambar 177. Halaman Pemberian Penjelasan
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Selanjutnya isi pembukaan

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Pertaryaan dan Fenawaran Peasarta Evalusasi
Mon Tender Penjelasan

Kode Non Tendear B520999

Mama Paket Pameliharaan Lift
Sisa Waktu 12 jam /45 meanit
% Permbukaan e . Simpan
2. Pilih simpan
L] - — T_ B I 2] A Ay d"_ = = = = ES = _— L

1. Isi Pembukaaan

R Peserta IB) Pokja PemilinarPP

Gambar 178. Halaman Isi Pembukaan
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Selanjutya pejabat pengadaan bisa menjawab pertanyaan yang diajukan oleh pelaku usaha.

Beranda » Informasi Tende Penjelasan Lelang

Informasi Pertanyaan n dan Penawaran Peserta Evaluasi
Mon Tender Penjelasan [

Kode Non Tender 7533909
Nama Paket Sewa Collocation Data Center DCI - tutut

Sisa Waktu 15 jam /35 menit
®, Pembukaan

pokja pemilihan memberikan kesempatan unfuk peseria tender untuk menyampaikan pertanyaan pada
Tanggal : 14 Agustus 2020

Pukul - 10.00 - 16.00 WIB

Silahkan peserta bertanya perihal informasi tender yang belum dimengerti

terimakasih

® Dokumen Kualifikasi - Bab 2

¥ TH Pokja Pemilihan kami ingin menanyakan data cenfer dei

Lampiran - &

1510 Juli 2020 08:22

) REFAMAN 35

Peserts [ Pokjz Pemilinan™?

Pokja Pemilihan/PF masih bisa memberikan penjelasan selama 3 jam setelah masa Aanwijzing berakhir.

Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender.

Gambar 179. Halaman Kolom Penjelasan
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& Dokumen Kualifikasi - Bab 2 B 10 Juli 2020 08:22
Y¥TH Paokja Pemilihan kami ingin menanyakan data center dci R REKANAN 25
Jawaban *

<» & ~ 1 B I = A A &£

- -

Isikan Penjelasan Pejabat Pengadaan

L

Lampirkan file pendukung penjelsan

Lampiran Pilih File |Tidak ada file yang dipilih
Hanya file zxt, doc, docx, xIs, xIsx, pdf, jpg, jpeg, png, Zip, atau raryang bisa di upload.

Kirim Batal Kllk K|r|m

Lampiran :

Gambar 180. Halaman Kirim Penjelasan
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Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Pertanyaan [ dan Penawaran Peserta  Evaluasi
Non Tender Penjelasan [E)

Kode Non Tender 7638599
Nama Paket Sewa Collocation Data Center DCI - tutut
Sisa Waktu 15 jam /28 menit

® Pembukaan

pokja pemilihan memberikan kesempatan unfuk peseria tender untuk menyampaikan pertanyaan pada :
Tangaal - 14 Agustus 2020

Pulkul : 10.00 - 16.00 WIB

Silahkan peserta bertanya perihal informasi tender yang belum dimengerti

terimakasih

®; Dokumen Kualifikasi - Bab 2 [ 10 Juli 2020 02:22

Y¥TH Pokja Pamilinan kami ingin menanyakan data canter dei R) RERAMNAN 35

Jawab
Lampiran : &

Jawaban dari pejabat pengadaan

@ Kepenitisan 25

pelaku usaha diwajibkan melakukan
£210 Juli 2020 08:28

R Pesertz [ Pokjz Pemilinan/PP

Pokja Pemilihan/PP masih bisa memberikan penjelasan selama 3 jam sefelah masa Aanwijzing berakhir.
Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Micrasoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender.

Gambar 181. Penjelasan Pejabat Pengadaan
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4. 10 Pembukaan Dokumen Penawaran

Tahap selanjutnya adalah pembukaan dokumen penawaran.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Pertanyaan a dan Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender Penjelasan n

Kode Paket b sesi3 |
Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3

Tahap Paket Saat Ini Pembukaan Dokumen Penawaran

Dokisnen Kuaiitikes Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 9129999.pdf

Pokumen Pemiilthan Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 9129999.pdf

Perubahan 1

Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesai

Berita Acara Lainnya

Nama File Tanggal Upload

Berita Acara Lainnya dapat berupa Berita Acara lain yang ditujukan kepada semua Peserta jika terdapat kendala di luar kendali Pejabat
Pengadaan.

BRI &N (= Ganti PPK
Membatalkan Paket atau Mengulang Paket

Gambar 182. Halaman Informasi Non tender
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Berikut tampilan penawaran peserta non tender. Pejabat pengadaan bisa lihat penawaran dengan pilih “Detil”

Beranda » Informasi NonTender - . . " .
Pilih untuk melihat detail kualifikasi, surat

Informasi Pertanyaanadan Penawaran Peserta ~ Evaluasi penawaran, admistrasi dan teknis dan harga

Non Tender Penjelasan n
# Nama Penyedia Tanggal Mendaftar Dokumen Kualifikasi A Dokumen Penawaran
( Surat Penawaran Administrasi dan Teknis Harg¥ Masa Berlaku
1 PT. Ikpp penyedia 183 24 Maret 2021  Kualifikasi |  Cetak |  Detil |  Detil | 8 Hari

Gambar 183. Halaman Penawaran Peserta
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Berikut tampilan detail kualiifkasi.

Data kualifkasi Peserta

Identitas Peserta

Nama PT. Ikpp penyedia 183
NPWP 11.183.111.1-111.183
Alamat Jakarta Selatan (Kota)
Telp

Fax

Email rekanan183@Ikpp.go.id

Pemilik

Saham
60.0 %
10.0 %

Nama Pemilik Nomor KTP Alamat
YYana Dayana 3672012208950003 Jin. Kecubung no 12

MIKA 097 753 Jin.
Pengurus

Nama Alamat Jabatan Tanggal Mulai Menjabat  Tanggal Akhir Menjabat

Yana Dayana Jin. Kecubung 19 CEO 27 Juli 2005 Sekarang

Mika Jin. Kecubung no.02 Direktur 7 Februari 2017 16 Februari 2021
Izin Usaha

Izin Usaha Nomor Surat Berlaku Sampai Instansi Pemberi Kualifikasi Klasifikasi
Siup 133456 17 Februari 2020 ptsp Non Kecil

* Habis masa berlakunya

Gambar 184. Halaman Detail Kualifikasi
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Berikut tampilan surat penawaran

PT. Ikpp penyedia 183
Perihal: Penawaran Pekerjaan Pemeliharaan Lift - testQA3

Sehubungan dengan pengumuman pengadaan yang diselenggarakan secara elektronik melalui [MODE LATIHAN]
LPSE ITDev dengan kode paket 9129999 dan setelah kami pelajari dengan seksama Dokumen Pemilihan dan
Berita Acara Pemberian Penjelasan (serta adendum Dokumen Pemilihan), dengan ini kami mengajukan penawaran
untuk pekerjaan Pemeliharaan Lift - testQA3 sebesar Rp. 549.999.876,80 (lima ratus empat puluh sembilan juta
sembilan ratus sembilan puluh sembilan ribu delapan ratus tujuh puluh enam koma delapan puluh Rupiah)

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan untuk
melaksanakan pekerjaan tersebut di atas.

Penawaran ini berlaku selama 8 hari kalender, sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran. (30 Maret 2021
23:59)

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pemilihan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan Persyaratan
Dokumen dan Penawaran Harga.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua
ketentuan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan.

Gambar 185. Halaman Surat Penawaran
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Berikut tampilan administrasi dan teknis

Rincian Dokumen Penawaran Administrasi Teknis Peserta

Kode Tender 9129999
Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3
Nama Peserta PT. lkpp penyedia 183

Administrasi
No Persyaratan Status
1 Masa Berlaku Penawaran v

2 Surat Penawaran v

Teknis

No Persyaratan Status
1 Spesifikasi Teknis dan Identitas
Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang

L S

2
3 Tenaga Teknis
4 Rekapitulasi Perhitungan TKDN

Gambar 186. Halaman Detail Admistrasi dan Teknis
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Berikut tampilan penawaran harga dari pelaku usaha

Rincian Penawaran Peserta PT. Ikpp penyedia 183

Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3

Nama Peserta PT. lkpp penyedia 183

Jenis Barang/Jasa Satuan Unit Volume Harga Satuan Total sebelum Pajak Total setelah Pajak Keterangan
Pajak (%)

testes tes 1.0 Rp. 499.999.888,00 Rp.499.999.888,00 100  Rp.549.999.876,80

Total Penawaran Rp. 549.999.876,80

Gambar 187. Halaman Detail Penawaran Harga
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Halaman cetak harga penawaran dari pelaku usaha

Rincian Penawaran

Kode PL 9129999
Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3
Nama Peserta PT. Ikpp penyedia 183
Jenis Total sebel Total setelah
Barang | Satuan Unit Volume Harga Satuan o' sebelum Pajak (%) o.a seteld Keterangan
Pajak Pajak
lJasa
Rp. Rp. Rp.
festes | tes 1.0 499.999.888,00 499.999.888,00 10.0 549.999.876,80
Rp.
Total Penawaran 549.999.876,80

Gambar 188. Halaman Rincian Penawaraan Cetak
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4. 11 Evaluasi Penawaran

Tahap selanjutnya adalah evaluasi penawaran

Informasi Pertanyaan a dan Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender Penjelasan n

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 9129999

Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3
Nilai HPS Rp. 550.000.000,00

Nilai Pagu Rp. 569.000.000,00

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta

Harga Negosiasi Q00 (H | skor liJ Verifikasi
1 PT Ikpp penyedia 183 Pilih nama peserta untuk evaluasi v 908 v x x x 00

(3 Evaluasi Kualifikasi [ Pembuktian Kualifikasi [ Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis [J) Evaluasi Harga/Biaya [P| Pemenang

£ skor Kualifikasi [l Skor Harga

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 189. Halaman Evaluasi Administrasi
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4.11.1 Evaluasi Administrasi
Selanjutnya pejabat pengadaan akan melakukan evaluasi administrasi, Checklist pada persyaratan administrasi (apabila

lulus) kemudian klik button ‘Simpan’

Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya

Evaluasi Administrasi

Persyaratan Memenuhi

Masa Berlaku Penawaran
Surat Penawaran Cek|IS jlka memenuhl

Alasan Tidak Lulus

Isi alasan jika tidak lulus

minimal 10 karakter

[ Simpar. Pilih simpan

Gambar 190. Evaluasi Administrasi
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4.11.2 Evaluasi Teknis
Checklist pada persyaratan teknis (apabila lulus) kemudian Kklik button ‘Simpan’.

Data Evaluasi Teknis telah tersimpan

Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya

Evaluasi Teknis

Persyaratan Memenuhi
Spesifikasi Teknis dan Identitas —
& lampiran.pdf

Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang
* . . .e - -
lampiran.pdf Ceklis jika memenubhi
Tenaga Teknis

& lampiran.pdf

Rekapitulasi Perhitungan TKDN

Isi alasan jika tidak lulus

& lampiran.pdf

Alasan Tidak Lulus

minimal 10 karakter

Pilih simpan

Gambar 191. Halaman Evaluasi Teknis
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4.11.3 Evaluasi Harga

Pilih penilaian harga dan harga terkoreksi kemudian klik button ‘Simpan’. Harga terkoreksi merupakan hasil

permeriksaaan atau perbaikan atas perhitungan komponen item/jenis pekerjaan, harga satuan, volume dan total biaya

yang ditawarkan pelaku usaha. Sebagai pembanding koreksi adalah komponen Harga Perkiraan Sendiri (HPS) yang
ditetapkan oleh PPK.

Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi

Evaluasi Teknis
Evaluasi Harga/Biaya

Evaluasi Harga/Biaya

Persyaratan

Daftar Kuantitas dan Harga

& lampiran.pdf

Memenuhi
Ceklis jika memenubhi
Penilaian O Lulus @ Tidak lulus Pilih penilaian
Harga Terkoreksi (Rp)

549.999.876,80 Isi harga terkoreksi
Alasan Tidak Lulus

s
B Simpan Pilih simpan

Gambar 192. Evaluasi Harga/Biaya
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4. 12 Klarifikasi Teknis dan Negosiasi

Tahapan selanjutnya adalah klarifikasi teknis dan negosiasi, pejabat pengadaan dapat bernegosiasi perihal harga
final paket penunjukan langsung. Hasil negosiasi akan di masukan di tahapan penetapan pemenang.

Beranda » Informasi Paket |

Informasi Pertanyaan a dan Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender Penjelasan n

Kode Paket 9129999 [Tk ] Summary Non Tender
Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3
Tahap Paket Saat Ini Klarifikasi Teknis dan Negosiasi

Dokumen Kualifikasi Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 9129999.pdf

Dok Pemilih
okumen Femilinan Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 9129999. pdf

Perubahan 1

Gambar 193. Halaman Klarifikasi dan Negosiasi
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4. 13 Penetepan Pemenang

Jika sudah selesai verifikasi data pelaku usaha di SIKaP, Pokja pemilihan akan melakukan penetapan pemenang
dan negosiasi. Klik button ‘Penetapan Pemenang’ untuk menentukan pemenang.

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Pertanyaan a dan Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender Penjelasan )

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 9129999

Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3
Nilai HPS Rp. 550.000.000,00

Nilai Pagu Rp. 569.000.000,00

Hasil Evaluasi

Klik penetapan pemenang
Penetapan Pemenang

No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi (K Wskor e A [H |} skor JT3 Verifikasi
1 PT. lkpp penyedia 183 Rp. 549.999.876,80 Rp. 549.999.876,80 v 908 v v v v 00

(3 Evaluasi Kualifikasi [ Pembuktian Kualifikasi [ Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis [J] Evaluasi Harga/Biaya [P Pemenang
[EXT) skor Kualifikasi  [E[13 Skor Harga

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 194. Halaman Evaluasi
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Selanjutnya input harga negosiasi peserta (Jika ada) dan urutan pemenang kemudian klik button ‘Submit’

Penetapan Pemenang

No Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi

1 PT. lkpp penyedia 183 Rp. 1.898.014,80 Rp. 1.898.014,80 1.890.014,80

Submit

3. Klik submit 1.Input Harga 2. Input urutan

Peserta dengd® - e mreerrjadi Pemenang Paket

Negosiasi (Jika Ada) pemenang

Gambar 195. Halaman Isi Harga Negosiasi
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Jika berhasil melakukan penetapan pemenang, di tab evaluasi akan tampil tanda bintang pada nama pelaku usaha yang

dinyatakan sebagai pemenang.

[ Pemenang Sudeh Ditetapkanl | Notifikasi penetapan pemenang

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 9129999
Nama Paket Pemeliharaan Lift - testQA3
Nilai HPS Rp. 550.000.000,00 | bi di
Nilai Pagu Rp. 569.000.000,00 Muncu mtang | pemenang

Hasil Evaluasi Penetapan Pemenang
No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi DEDODDDDNY P Verifikasi
1 PT. lkpp penyedia 183 Rp. 549.999.876,80 Rp. 549.999.876,80 Rp. 549.999.876,80 v 908 v v v v 00

Gambar 196. Halaman Setelah Penetapan Pemenang
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4. 14 Pegumuman Pemenang

Jika pemenang sudah ditetapkan, maka pengumuman pemenang ototasi terkirim.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Pertanyaan ﬂ dan Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender Penjelasan ﬂ

Upload Dokumen Berita Acara berhasil.

Kode Paket DO e
Nama Paket Pemeliharaan Lift - Testqa3 ([0
Tahap Paket Saat Ini Pengumuman Pemenang

DoKtIeR KIS EKeS Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 9638999.pdf

D Pemilih
e et Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 9638999.pdf

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang
Urutan 1 % a183

ELLEEENER  Pemenang berhasil ditetapkan

Berita Acara . .
Berita Acara Evaluasi Penawaran

& Doc1 (1).pdf (26 APRIL 2021 15:12)

Berita Acara Hasil Non Tender

& UNDANGAN_PEMBUKTIAN_KUALIFIKAS|_9638999_183999.pdf (26 APRIL 2021 15:12)

Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesai

Gambar 197. Halaman Informasi Penunjukan Langsung
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4. 15Membuat Berita Acara
Setelah selesai mengumumkan pemenang, selanjutnya pejabat pengadaan membuat berita acara. Pejabat
Pengadaan dapat menggunakan template berita acara dari sistem dengan klik button ‘Cetak’ terlebih dahulu, kemudian
file cetak berita acara tersebut di-upload kembali ke sistem. Jika Pejabat Pengadaan memiliki template berita acara sendiri,
pokja bisa langsung upload berita acara tersebut kedalam sistem dengan klik button ‘Upload’

4.15.1 Berita Acara Evaluasi Penawaran

Beranda = Informeasi Paket

dam

Informasi Pertamyaan Penawaran Pesarta Evaluasi

Mon Tender Penjalazan

Kode Paket s243500 2D
Mama Paket Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03) [EX1)

Tahap Paket Saat Ini
Dokumen Kualifikasi

Pangumuman Pemenang [ =11

Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 9243999 pdf

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

[Dakumen Pemilinan] - 3243909 pdf

Parubahan 1

Pokja bisa langsung upload berita 2.Upload 1.Cetak

Hasil Evaluasi

Pengumuman Pe

Uratan 1 acara jika memiliki template sendiri Berita Acara

* Pemenang Hasil B

Berita Acara

Berita Acara Evaluasi Penawaran

Gambar 198. Berita Acara Evaluasi Penawaran
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4.15.1.1 Cetak Berita Acara

Isi nomor berita acara, tanggal dan keterangan tambahan lain (Jika ada) kemudian klik button ‘Cetak’.

Cetak Berita Acara Evaluasi Penawaran

1. Isi nomor

g 10-05-2019 1411 &= 2. Isi tanggal

Keterangan Tambahan Lain

3. Isi keterangan tambahan

lainnya (Jika Ada)

8 Cetak Klik preview untuk

melihat hasil Berita Acara

Close

Gambar 199. Halaman Cetak Berita Acara Evaluasi Penawaran



mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan [

+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.15.1.2 Upload Berita Acara
Isi nomor berita acara, tanggal, keterangan tambahan lain (Jika ada), pilih dokumen yang akan di-upload kemudian
klik button ‘Upload Berita Acara’

Upload Berita Acara Evaluasi Penawaran

Petunjuk Pembuatan Berita Acara:
Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf.

Nomor * At 1. Isi nomor
e 10-05-2019 14:11 m 2. Isi tanggal

Keterangan Tambahan Lain

3. Isi keterangan tambahan

lainnya (Jika Ada)

Dokumen * 4, UpIOad Dokumen
Telusuri... | Tidak ada berkas dipilib.

5.Upload Berita Acara

Gambar 200. Halaman Upload Berita Acara Evaluasi Penawaran

Close
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Contoh hasil berita acara hasil evaluasi penawaran tercetak dalam bentuk PDF

Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran

Nomor © BA123

Pada hari ini, 13 Mei 2019, telah dibuat Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran untuk paket pekerjaan -

Kode Paket
Nama Paket
Nilai Total HPS

Metode Evaluasi

: 16699999

. - fullboard eselon /Il [1 ORG x 1 PAKET]
*Rp 990.000,00

: Penunjukan Langsung

A. Pembukaan Penawaran Dari 1 peserta yang mendaftar terdapat 1 peseria yang memasukan dokumen

penawaran, yaitu:

| No. | Nama Peserta

Alamat Peserta Nilai Penawaran
1 REKANAN 11 Jakarta Selatan (Kota) Rp 979.000,00
B. Evaluasi Penawaran
1. Evaluasi Administrasi
| No. ‘ Nama Peserta | Hasil Evaluasi ‘ Keterangan |
1 REKANAN 11 LULUS
2. Evaluasi Teknis
| No. \ Nama Peserta ‘ Hasil Evaluasi lemngan |
1 REKANAN 11 LULUS
3. Evaluasi Harga
| No. ‘ Nama Peserta | Penawaran | Hasil Evaluasi | Keteranganl
1 REKANAN 11 Rp 979.000,00 LULUS

Demikian berita acara dibuat dan ditandatangani pada hari, tanggal dan bulan sebagaimana tersebut diatas untuk
dipergunakan sebagaimana mestinya.

td,

Pokja Pemilihan pada Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa

Pemerintah

Gambar 201. File PDF Berita Acara Evaluasi Penawaran
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Jika berhasil upload maka kan muncul notifikasibahwa berita acara berhasil di-upload.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Pertanyaan n dan Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender Penjelasan n
Upload Dokumen Berita Acara berhasil. Notifikasi Berita Acara Berhasil di-upload
Kode Paket 7638999
Nama Paket Sewa Collocation Data Center DCI [ Detil |
Tahap Paket Saat Ini Paket Sudah Selesai

Dokumen Kualifikasi o
Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 7638999 pdf

Dokumen Pemilihan ,
Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 7638999 pdf

Perubahan 1

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang

Urutan 1 % REKANAN 35
* Pemenang Hasil Evaluasi

Berita Acara , _
Berita Acara Evaluasi Penawaran

Upload Cetak

Download Berita Acara

2. Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran-7638999 pdf (22 JUNI 2020 11:18)

Gambar 202. Halaman Informasi Paket — Download Berita Acara Evaluasi Penawaran



mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan [JIKCLE)

+ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.15.2 Berita Acara Hasil Non Tender

Setelah selesai membuat berita acara evauasi penawaran, selanjutnya Pokja mencetak berita acara hasil non tender.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Pertanyaan [fJ dan Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender Penjelasan [}

Upload Dokumen Berita Acara berhasil.

Kode Paket 7638900 KT
Nama Paket Sewa Collocation Data Center DCI [ Detil |
Tahap Paket Saat Ini Paket Sudah Selesai [E1Z

Dokumen Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 7638999.pdf

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 7638999 . pdf

Perubahan 1

Hasil Evaluasi Peng P
Urutan 1 % REKANAN 35
* Pemenang Hasil Evaluasi

e Pokja bisa langsung upload berita 2.Upload 1.Cetak
Berita Acara Evaluasi Penaw

acara jika memiliki template sendiri Berita Acara Berita Acara

& Berita Acara Hasil Evaluas
Berita Acara Hasil Non Tender

Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesai

Gambar 203. Halaman Informasi Paket — Berita Acara Hasil Non Tender
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4.15.2.1 Cetak Berita Acara

Isi nomor berita acara, tanggal dan keterangan tambahan lain (Jika ada) kemudian klik button ‘Cetak’.

Cetak Berita Acara Hasil Non Tender

1. Isi nomor
Tanggal 13-05-2019 14:55 = SR e

Keterangan Tambahan Lain

3. Isi keterangan tambahan

lainnya (Jika Ada)

4. Klik Cetak

B Cetak | I Preview Klik preview untuk

melihat hasil Berita Acara

Gambar 204. Halaman Cetak Berita Acara Hasil Non Tender
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4.15.2.2 Upload Berita Acara
Isi nomor berita acara, tanggal, keterangan tambahan lain (Jika ada), pilih dokumen yang akan di-upload kemudian
klik button ‘Upload Berita Acara’.

Upload Berita Acara Hasil Non Tender

Petunjuk Pembuatan Berita Acara:
Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf.

Nomor * SA9s 1. Isi nomor

Tanggal - 13-05-2010 14:54 = 2. Isi tanggal

Keterangan Tambahan Lain

3. Isi keterangan tambahan

lainnya (Jika Ada)

Dokumen ~ ’—‘ ) _ B 4. Upload Dokumen
Telusuri... | Berita Acara Hasil Pemilihan-16699999 pdf

Upload Berita Acara q
_ 5.Upload Berita Acara

Close

Gambar 205. Halaman Upload Berita Hasil Non Tender
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Contoh hasil berita acara hasil non tender dalam bentuk PDF.

Berita Acara Hasil Pemilihan
Nomor : BA123
Pada hari ini, 13 Mei 2019, telah dibuat Berita Acara Hasil Pemilihan untuk paket pekerjaan
Kode Paket - 16699999
Nama Paket : - fullboard eselon VI [1 ORG x 1 PAKET]
Nilai Total HPS - Rp 990.000,00
Metode Evaluasi . Penunjukan Langsung
A Pembukaan Penawaran Dari 1 peserta yang mendaftar terdapat 1 peserta yang memasukan dokumen
penawaran, yaitu:
No. | Nama Peserta Alamat Peserta Nilai Penawaran
1 REKAMAN 11 Jakarta Selatan (Kota) Rp 979.000,00
B. Ewvaluasi Penawaran
1. Evaluasi Administrasi
| No. | Nama Peserta | Hasil Evaluasi ‘ Keterangan |
1 REKANAN 11 LULUS
2. Evaluasi Teknis
No. \ Nama Peserta l Hasil Evaluasi lKetemngan |
1 REKANAN 11 LULUS
3. Evaluasi Harga
| No. | Nama Peserta | Penawaran | Hasil Evaluasi | Kel:eranganl
1 REKANAN 11 Rp 979.000,00

LULUS
C. Hasil Negosiasi Biaya sebagai berikut:

REKANAN 11
1. Nilai Penawaran: Rp 979.000,00 (98.89 %)
2. Nilai Penawaran Terkoreksi: Rp 979.000,00 (95.89 %)
3. Nilai Negosiasi Biaya: Rp 979.000,00 (95.89 %)

Gambar 206. Halaman Berita Acara Hasil Non Tender
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Jika berhasil upload maka kan muncul notifikasi bahwa berita acara berhasil di-upload.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Pertanyaan [gJ dan Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender Penjelasan )

Upload Dokumen Berita Acara berhasil.

Kode Paket
Nama Paket
Tahap Paket Saat Ini
Dokumen Kualifikasi

Dokumen Pemilihan

Hasil Evaluasi

Berita Acara

Notifikasi Berita Acara Berhasil di-upload

7638999
Sewa Collocation Data Center DCI =D

Paket Sudah Selesai [E]Z

Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 7638999 pdf

Dokumen Pemilihan
[Dokumen Pemilihan] - 7633999.pdf

Perubahan 1

Pengumuman Pemenang

Urutan 1 # REKANAN 35
* Pemenang Hasil Evaluasi

Berita Acara Evaluasi Penawaran

& Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran-7638999 pdf (22 JUNI 2020.11:18)

Berita Acara Hasil Non Tender

& Berita Acara Hasil Pemilihan-7638999 pdf (2 Download Berita Acara

Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesai

Summary Tender

Hasil Evaluasi

Upload Cetak

Upload Cetak

Gambar 207. Halaman Informasi Paket — Download Berita Acara Hasil Non Tender
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5. Menu Berita

Pejabat pengadaan dapat menambahkan berita pada aplikasi. Klik menu berita kemudian klik button “Tambah’ untuk

menambahkan berita.

S o“LpsE

BERANDA DAFTAR PAKE] BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD O LoGouT
LW & Petunjuk Penggunaaldkasl e-Procurement Lainnya PP 3 - Pejabat Pengadaan
Beranda » Daftar Berita

Tampilan 25 4+ data Cari:

J Judul | Tanggal Update

Tambah Berita No data available in table

Gambar 208. Halaman Berita
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Input informasi berita kemudian kill button ‘Simpan’.

Beranda » Daftar Berita

Judul * Pengumuman Seleksi Pengadaan Manajemen Konstruksi Pembangunan Sarana Prasarana Multiplatform Broadca
Lampiran Choose File | lampiran.pdf
Isi Berita
<> - -~ T B I/ S A A, 17 = = = = B = -_ L 3%

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the 1500s,
when an unknown printer took a galley of type and scrambled it to make a type specimen book. It has survived not only five centuries, but also the leap into
electronic typesetting, remaining essentially unchanged. It was popularised in the 1960s with the release of Letraset sheets containing Lorem Ipsum passages,
and more recently with desktop publishing software like Aldus PageMaker including versions of Lorem Ipsum.

1.Isi Berita

2. Klik Simpan

Simpan Q@ Kembali

Gambar 209. Form Berita
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Notifikasi berita sudah tersimpan

e — Notifikasi Berita berhasil disimpan

Tampilan 25 4 data

Cari:

| Tanggal Update
22 Maret 2021 16:46

O Judul
O Pengumuman Seleksi Pengadaan Manajemen Konstruksi Pembangunan Sarana Prasarana Multiplatform Broadca

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data « o« s o»

Gambar 210. Halaman Menu Berita
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6. Menu Log Akses

Menu Log Akses berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user pejabat pengadaan.

BERANDA DAFTAR PAKET

LI & Petunjuk Penggunaan

Log Akses

Perhatian:
Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.
Segera ubah password Anda.

LOG AKSES

GANTI PASSWORD ¢ LoGouT

”\
Aplikasi e-Procurement Lainnya PP 3 - Pejabat Pengadaan

Tampilan 25 $ data Cari:
Waktu Login | Waktu Logout IP Address

22 Maret 2021 16:25 103.60.182.146

20 Maret 2021 11:53 13 Maret 2021 13:12 103.144.21.213

15 Maret 2021 16:33 9 Maret 2021 17:28 172.16.152.69

12 Maret 2021 14:41 12 Maret 2021 15:13 110.138.89.100

10 Maret 2021 14:32 10 Maret 2021 15:03 172.16.152.69

10 Maret 2021 10:59 172.16.152.69

9 Maret 2021 16:07 172.16.152.69

History catatan akses terakhir

9 Desember 2020 09:43 122.11.166.8

0:0:0:0:0:0:0:1

7 Desember 2020 13:04

Gambar 211. Halaman Log Akses
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7. Menu Ganti Password
Menu ganti password digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan

kemudahan mengingat.

¢ LoGouT

LOG AKSES GANTI PASSWORD
PP 3 - Pejabat Pengadaan

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA

LW & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

Mengganti Password

Ketentuan:
1. Panjang Password minimal 8 karakter;
2. Terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan karakter khusus; dan

3. Indikator Password baru harus berwarna Hij

Password Lama isikan dengan password

Password Lama *

lama yang telah Anda dimiliki

Password Baru *

Password Baru isikan dengan password

Ulengi Password Baru * baru yang anda kehendaki

Klik button simpan

. Ulangi password baru yang telah
Simpan

diisikan pada kolom sebelumnya

Gambar 212. Halaman Ganti Password



| mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pengadaan [N

+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Password Lama adalah password lama dari akses login Pejabat Pengadaan;
e Password Baru, adalah password baru yang diinginkan;

¢ Ulangi Password, adalah untuk memastikan password baru yang diinginkan.

Jika terdapat notif seperti dibawah ini, maka sebaiknya user mengganti password secara berkala.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LG AKSES GANTI PASSWORD
L & Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya PP 1 - Pejabat Pengadaan

Saat ini, Ada o Komputer yang sedang memakai Akun Anda. SPSE mengijinkan Akun sama login di beberapa komputer

Pengadaan Aktif

Menampilkan | 25 data Pencarian

Kode Paket v Nama Paket Tahap / Status Peserta
7123999 Senior Prugrammerzm Pembukaan Dokumen Penawaran 1
7036999 Pembangunan jalan lingkungan (Jalan Pami AT 5 - samping Rumkabu}@ Paket Sudah Selesai 0
6581999 Belanja Medal Peralatan dan Mesin - Pengadaan Peralatan Studio Visual LCD Pruye}dur Paket Sudah Selesai 1

6973999 Pembangunan jalan Cor Beton jalur Il Kampung Renbuym Paket Sudah Selezai 1

Gambar 213. Notifikasi Pengunaan Akun
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8. Keluar Dari Aplikasi

Setelah selesai pilih logout untuk keluar dari aplikasi.

S

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD

LW & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

Klik log out
Pengadaan Aktif

Tampilan 25 + data Cari:

Kode Paket | Nama Paket Tahap / Status Peserta
8818999 Sewa Internet Primary DCI - testUG spse 4.4 Paket Sudah Selesai 2
Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data « | ¢ vl

Gambar 214. Halaman Beranda — Log Out



